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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE W ZAKRESIE SRODKA 4.1. ,ROZWOJ OBSZAROW ZALEZNYCH
OD RYBACTWA”, OKRESLONE W § 1 PKT 1 LIT. A-D ROZPORZADZENIA MINISTRA

ROLNICTWA I ROZWOJU WSI Z DNIA 15 PAZDZIERNIKA 2009 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA, WYPLATY I
ZWRACANIA POMOCY FINANSOWEJ NA REALIZACJE SRODKOW OBJETYCH OSIA
PRIORYTETOWA 4 - ZROWNOWAZONY ROZWOJ OBSZAROW ZALEZNYCH OD
RYBACTWA ZAWARTA W PROGRAMIE OPERACYJNYM ,,ZROWNOWAZONY
ROZWOJ SEKTORA RYBOLOWSTWA I NADBRZEZNYCH OBSZAROW RYBACKICH
2007-2013”

Os priorytetowa 4 Zréwnowazony rozwdj obszaréw zaleznych od rybactwa

Srodek 4.1 Rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku wszystkie osoby uczestniczace w
procesie oceny wniosku muszg zapozna¢ si¢ z deklaracja bezstronnosci (D-1), podpisaé
jaizalaczy¢ do teczki wniosku

2. Przed wypehieniem Kkarty weryfikacji wniosku o dofinansowanie, zwanej dalej karta,
nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami udzielania dofinansowania dla Osi 4 Zrownowazony
rozwdj obszarow zaleznych od rybactwa, a w szczegdlnosci z rozporzadzeniem Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 pazdziernika 2009 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwracania pomocy finansowej na realizacje
srodkow objetych osig priorytetowq 4 - Zrownowazony rozwdj obszarow zaleznych od
rybactwa, zawartq w programie operacyjnym ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013” (Dz. U. Nr 177 poz. 1371),
rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu rybackiego (Dz. Urz. UE L 223 1z 15.08.2006 r.),
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania

wnioskow o platnos¢ w ramach programow finansowych z udziatem Srodkow
europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786).

3. Karte wypehnia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
- zaznaczenie symbolem X wtasciwego kwadratu,
- wpisanie w pola opisowe kwot, informacji lub innych odpowiednich danych,
- podpisanie i odatowanie poszczegolnych czgsci w oznaczonych miejscach.

4. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, dodatkowe
materiaty itd.) powstate podczas oceny wniosku 0 dofinansowanie muszg by¢ datowane,
podpisane oraz dotgczane do teczki wniosku 0 dofinansowanie.
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10.

11.

12.

13.

Poprawno$¢ wniosku o dofinansowanie sprawdza pracownik merytoryczny zgodnie
Z niniejszg kartg wypehiajac ja jako Weryfikujacy oraz inny pracownik merytoryczny
wypetniajac karte jako Sprawdzajacy.

W przypadku niezgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajagcym decyzje
podejmuje Zatwierdzajacy — Kierownik/osoba nadzorujaca komoérke wdrozeniowa,
zatwierdzajac odpowiednie czesci Karty weryfikacji.

Czesci karty weryfikacji C 1 D zatwierdza Kierownik/osoba nadzorujaca komorke
wdrozeniowa lub osoba upowazniona, podpisujac si¢ W karcie w wyznaczonym miejscu.

Podczas weryfikacji wniosku o dofinansowanie nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
zawartych we wniosku o dofinansowanie z tre$cig zatagczonych do wniosku dokumentow.

Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na jego kopii. Potwierdzenie zawiera dat¢ ztozenia
wniosku oraz jest opatrzone pieczeciag wilasciwego organu samorzadu wojewoOdztwa
i podpisane przez osobg¢ przyjmujaca wniosek. Kopie zatacznikéw do wniosku
0 dofinansowanie powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
pracownika SW, natomiast jesli byly dostarczone w kopii, powinny by¢ poswiadczone
przez notariusza lub organ wydajacy dokument .

Wszelka dokumentacja przesytana w kopii do innych instancji lub organéw powinna by¢
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem lub za zgodno$¢ z kopia przez pracownika SW.

Korespondencja do wnioskodawcy wysytana jest listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie. W przypadku wystapienia we
whniosku o dofinansowanie oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych, SW moze
dokona¢ ich poprawy, informujac jednoczesnie wnioskodawce 0 przeprowadzonych
zmianach (P-6).

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci nalezy postuzy¢ si¢ Instrukcja
postgpowania w przypadku stwierdzania, rozpatrywania oraz przekazywania informacji o
nieprawidtowos$ciach (I-1) wraz z zatgcznikami.

Wzywajac wnioskodawce do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien:

a) w pisSmie wysytanym do wnioskodawcy nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko oraz numer
telefonu pracownika prowadzacego sprawe,

b) do pisma wzywajacego dotaczy¢ kopie blednie wypetnionych stron wniosku,
ztozonego przez beneficjenta, z zaznaczeniem bledow,

c) jezeli wnioskodawca we wniosku podat

- numer faksu, nalezy wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien wystac¢
faksem i niezwlocznie po tym - listownie,

lub

- numer telefonu nalezy powiadomic¢ beneficjenta telefonicznie o konieczno$ci
uzupetnienia wniosku i niezwtocznie po tym — listownie,

lub

- adres e-mail, nalezy skan wezwania do usunig¢cia brakow/zlozenia wyjasnien
wysltaé poczta elektroniczng i niezwlocznie po tym - listownie

rownoczesnie na kopii wystanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje o dokonaniu
faksowego, telefonicznego zawiadomienia lub dotaczy¢ kopi¢ wystanego e-maila,
(jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).
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14. Do postgpowan w sprawach przyznania pomocy na podstawie umowy o dofinansowanie
nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych wilasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikow
organu, dorgczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskow.

15. Za date dokonania uzupetnienia uwaza si¢:

- w przypadku ztozenia go osobiscie przez wnioskodawce lub osob¢ upowazniong - date
dostarczenia do wlasciwego SW;

- w przypadku dostarczenia go przesytka rejestrowana, datg stempla pocztowego;

- w przypadku dostarczenia go przesytka kurierska, dat¢ dostarczenia przesytki do
wiasciwego SW.

16. Na uzytek niniejszej instrukcji termin Rozporzadzenie oznacza rozporzadzenie Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 15 pazdziernika 2009 r. W sprawie szczegotowych
warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwracania pomocy finansowej na realizacje
srodkow objetych osig priorytetowq 4 - Zrownowazony rozwdj obszarow zaleznych od
rybactwa, zawartq w programie operacyjnym ,,Zrownowazony rozwoj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich 2007-2013” (Dz. U. Nr 177 poz. 1371).

17. Jezeli wnioskodawca pisemnie wystapi o zaprzestanie weryfikacji ztozonego przez niego
wniosku, Weryfikujacy przechodzi do wypehienia czgsci D.

18. Istnieje konieczno$¢ technicznego nadawania nr ZSZiK (Zintegrowany System
Zarzadzania i Kontroli). Nalezy to robi¢ zgodnie z "Instrukcja stanowiskowa — Zasady
technicznego nadawania numerdw identyfikacyjnych w bazie ZSZiK" przekazang przez
MRIRW.

19. Na kazdym etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie jezeli pracownik merytoryczny
uzna za niezbe¢dne uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub
zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy
termin rozpatrywania wniosku o dofinansowanie wydluza si¢ o czas niezbedny
do uzyskania wyjasnien lub opinii, o czym SW informuje wnioskodawce (P-7).

20. Wiasciwy organ samorzadu wojewddztwa rozpatruje wniosek o dofinansowanie operacji
wymienionych w § 1 pkt 1 lit. a—d Rozporzadzenia w terminie 3 miesigcy od dnia
przekazania tego wniosku przez LGR.

21. W sytuacji okreslonej w § 37 ust. 2 Rozporzadzenia wniosek o dofinansowanie
pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, wysytajac do wnioskodawcy pismo P-22.
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INSTRUKCJA WYPELNIENIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI KARTY
Strona tytulowa

Weryfikujagcy wprowadza dane zwigzane z wnioskiem o dofinansowanie:
- Nazwa SW
- Znak Sprawy
- Imig i nazwisko wnioskodawcy/nazwa wnioskodawcy
- Tytul operacji

CZESC A

WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

W trakcie weryfikacji wstepnej pracownik bada czy wniosek o dofinansowanie zostat
ztozony za posrednictwem przez LGR oraz czy wniosek o dofinansowanie znajduje si¢ na

liscie operacji ujetych w limicie dostepnych srodkéw finansowych oraz czy wniosek spetnia
kryteria wyboru operacji przez LGR okreslone w LSROR?

1. jezeli spetnia. w czgéci A zaznaczamy pole ,,TAK”

2. jezelinie spelnia. w cze$ci A zaznaczamy pole ,,NIE”
Zaznaczenie pola:

= ,, TAK” w czes$ci A skutkuje przejsciem do czgsci Bl,

= ,NIE” w cze¢sci A skutkuje przej$ciem do czesci BS.

Za dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie uwaza si¢ przekazanie go przez LGR wraz z
uchwatg komitetu LGR w sprawie wyboru operacji.

W trakcie weryfikacji wstepnej pracownik bada, czy konkurs w ramach ktorego ztozono
wniosek zostat ogloszony zgodnie z rozporzadzenie, w tym m.in. zachowaniem terminow.
LGR winno dostarczy¢ m.in. wydruk ze strony internetowej, kserokopi¢ ogtoszenia w prasie.

Ponadto w trakcie weryfikacji wstepnej pracownik bada takze, czy wniosek znajduje si¢
w limicie dost¢pnych $rodkéw finansowych — dotyczy konkursow ogloszonych przed
wejsciem w zycie nowelizacji Rozporzadzenia z dnia 23 listopada 2011 r. Natomiast w
przypadku konkurséw ogloszonych po wejsciu w zyciu nowelizacji Rozporzadzenia z dnia
23 listopada 2011 r. pracownik zaznacza opcj¢ N/D

CZESCB
WERYFIKACJA FORMALNA I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM

CZESC B1

WERYFIKACJA FORMALNA (KOMPLETNOSC I POPRAWNOSC WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE ORAZ ZALACZNIKOW) I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM
OPERACYJNYM

1. Pracownik SW dokonuje oceny formalnej wniosku o dofinansowanie, sprawdza
dostarczone zalgczniki, warunki uzyskania dofinansowania, kryteria wylaczenia oraz
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dokonuje oceny ekonomiczno-technicznej, a nastgpnie zaznacza odpowiednie pole
,TAK”, ,NIE”, ,ND” (nie dotyczy) lub ,,D W/U” (do wyjasnienia/uzupetnienia).

W cze$ci karty weryfikacji 1. Ocena kompletno$ci 1 poprawnosci wniosku o
dofinansowanie pracownik sprawdza czy wnioskodawca poprawnie wypetnit wniosek o
dofinansowanie.

Jezeli we wniosku o dofinansowanie nie wskazano adresu wnioskodawcy i nie
mozna ustali¢ tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek o
dofinansowanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia (P-2).

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o dofinansowanie zmienity si¢ dane
zawarte we wniosku np. wskazniki wyniku operacji, kwota wnioskowana, kwota
wnioskowanej zaliczki itp., w wezwaniu wnioskodawcy do usunigcia brakdéw/ztozenia
wyjasnien, nalezy poprosi¢ wnioskodawce o zlozenie uaktualnionych stron wniosku o
dofinansowanie.

W czgéci karty weryfikacji Il. Ocena kompletno$ci i poprawnosci zalacznikow
pracownik sprawdza czy wnioskodawca dotaczyt do wniosku o dofinansowanie
poszczegolne zatgczniki, a nastgpnie zaznacza odpowiednio pole ,,TAK”, ,ND” lub
»D W/U”.

Dostarczone zataczniki powinny by¢ w oryginale lub potwierdzone za zgodno$¢ z
oryginalem przez pracownika kancelaryjnego SW lub potwierdzone przez notariusza.

Plan biznesowy szczegdtowy lub uproszczony wnioskodawca sporzadza na podstawie
wzoréw opracowanych przez MRiRW, udostepnionych przez SW i zamieszczonych na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajace;j.

W przypadku braku pozwolenia budowlanego lub zgloszenia, o ktorych mowa w
przepisach prawa budowlanego, oraz pozwolenia wodnoprawnego, wnioskodawca moze
dostarczy¢ studium wykonalnos$ci projektu dla danej operacji, pod warunkiem
dostarczenia pozwolenia budowlanego lub zgloszenia, o ktérych mowa w przepisach
prawa budowlanego, oraz pozwolenia wodnoprawnego, na etapie sktadania wniosku o
ptatnos¢. W tym przypadku beneficjent nie zalacza planu biznesowego realizowane;j
operacji.

W czeSci III ,Warunki uzyskania dofinansowania” pracownik merytoryczny
sprawdza czy wnioskodawca spetnia warunki uzyskania dofinansowania.

Pomoc na realizacj¢ operacji w ramach osi 1V $rodka 4.1 jest zgodnie z Rozporzgdzeniem
przyznaje si¢ wnioskodawcy - osobie fizycznej, osobie prawnej, jednostce organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktdrej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng albo
podmiotowi organizacyjnie wyodrebnionemu na podstawie dokumentow statutowych lub
zatozycielskich w strukturze osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajace;j
osobowosci prawne;.

Sprawdzenie zgodnosci zakresu oraz celu planowanej operacji z zakresem oraz celem
srodka 4.1 nalezy dokona¢ na podstawie Rozporzqdzenia, rozporzadzenia Rady (WE) nr
1198/2006 z dnia 27 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu rybackiego (Dz.
Urz. UE L 223 z 15.08.2006 r.), rozporzadzen wykonawczych.

W celu odpowiedzi na pytanie Czy poprawnie zostaly wypelnione wymagane pola
wniosku o dofinansowanie? Nalezy sprawdzi¢ czy pola wniosku o dofinansowanie
zostaly wypehione zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zaznaczenia we wniosku o dofinansowanie w punkcie 1.8 kategorii
przedsigbiorstwa: partnerskiego lub powigzanego, W wezwaniu wnioskodawcy do
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usuni¢cia brakoéw/ztozenia wyjasnien, nalezy poprosi¢ wnioskodawcg o zlozenie
stosownych dokumentow, na podstawie ktoérych dokonat kwalifikacji.

Do kosztéw kwalifikowalnych operacji, zalicza sie koszty faktycznie poniesione przez
beneficjenta z tytutlu realizacji tej operacji, w tym takze podatek od towardow i ustug
(VAT) na zasadach okreslonych w art. 55 ust. 5 rozporzadzenia nr 1198/2006, od dnia
przyznania pomocy.
W _przypadku przyznania pomocy, do kosztow kwalifikowalnych zalicza si¢ réwniez
koszty kwalifikowalne poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie wcze$niej
niz w dniu, w ktérym zostal ztozony wniosek o dofinansowanie.
Zgodnie z § 17 pkt 6 Rozporzgdzenia nie zalicza si¢ kosztow ogdlnych realizacji operacji,
w tym kosztow polaczen telefonicznych, oplat za zuzyta wode, energi¢ elektryczng
1 nosniki energii,

a) powyzej 10% wartosci netto operacji,

b) ktoére nie miaty bezposredniego zwigzku z realizacja operacji,

c) ktore zostaty naliczone i wykazane niezgodnie ze sposobem okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

Pomoc w ramach Srodka 4.1 jest przyznawana, jezeli operacja:

1) przyczyni si¢ do powstania trwatych korzysci gospodarczych,

2) bedzie zrealizowana z zapewnieniem nalezytych gwarancji technicznych,

3) ma zapewniong gospodarczg trwatos¢,

4) nie wplynie negatywnie na srodowisko oraz ochron¢ zywych zasoboéw waod.

Nie polegaja na realizowaniu inwestycji operacje wymienione w § 3 ust. 1 pkt. 519, §4
ust. 1 pkt. 5 oraz § 7 pkt. 2-6.

W celu odpowiedzi na pytanie ,,Czy poprawnie zostaly wypelnione wymagane pola
wniosku o dofinansowanie?” nalezy sprawdzi¢ czy pola wniosku o dofinansowanie
zostaty wypelnione zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zaznaczenia we wniosku o dofinansowanie w punkcie 1.8 Kkategorii
przedsigbiorstwa: partnerskiego lub powigzanego, w wezwaniu wnioskodawcy do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, nalezy poprosi¢ wnioskodawce o ztozenie stosownych
dokumentow, na podstawie ktoérych dokonat kwalifikacji.

Wptyw operacji na srodowisko ustala si¢ w postgpowaniu w sprawie oceny oddziatywania
na $rodowisko planowanych przedsiewzig¢, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow
o ochronie s$rodowiska. Dokumentami zawierajacymi informacje o planowanym
przedsigwzieciu oraz okre$lajagcymi  wplyw operacji na $rodowisko jest ,,Raport
oddziatywania na S$rodowisko” lub ,Karta informacyjna przedsigwzigcia” stanowigce
zalacznik do decyzji o $Srodowiskowych uwarunkowaniach zgodnie z ustawa z dnia 3
pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o srodowisku 1 jego ochronie, udziale

spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.
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W przypadku braku konieczno$ci dostarczania Raportu oddzialywania na srodowisko wptyw
planowanej operacji na srodowisko moze by¢ udokumentowany poprzez:
1) dotaczenie do wnioskéw o dofinansowanie decyzji wymienionych w art. 72 ust.
1 i1 austawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i
jego ochronie, udziale spoleczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Uouio$) — decyzji, ktorych wydanie poprzedzone jest
wydaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,
2) w przypadku braku dokumentow, o ktorych mowa powyzej, na etapie wniosku
o dofinansowanie (obowigzek dostarczenia na etapie wniosku o platnos¢) beneficjent
dostarcza studium wykonalnosci albo o$wiadczenie na temat braku negatywnego wpltywu
na ochrong srodowiska;
3) w przypadku projektow nieinwestycyjnych oraz innych ktérych specyfika wskazuje na
brak konieczno$ci posiadania dokumentow o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 oraz brak
negatywnego wptywu operacji na srodowisko - beneficjent moze dostarczyé oswiadczenie

na temat negatywnego wplywu operacji na ochrong srodowiska.

5. W czgéci IV Ocena ekonomiczno-techniczna pracownik weryfikuje poprawno$é
kosztorysu inwestorskiego oraz powstanie trwatych korzysci gospodarczych.

Pracownik merytoryczny w etapie A. weryfikuje kosztorys inwestorski/powykonawczy,
jesli w czesci II. Zataczniki na pytanie Czy dolgczono do wniosku o dofinansowanie
kosztorys inwestorski - w przypadku, gdy ubiegajqcy si¢ o dofinansowanie zalicza do
kosztow kwalifikowalnych wniesione naklady rzeczowe? zaznaczono odpowiedz ,,TAK”.

W tej cze$ci pracownik merytoryczny sprawdza czy kosztorys inwestorski speinia
ponizsze wymagania:

- kosztorys jest sporzadzany dla kazdego obiektu lub robot budowlanych (zadania
inwestycyjnego) polegajacych na budowie (rozbudowie, nadbudowie, przebudowie)
lub remoncie potagczonym z modernizacja;

- ogo6lna charakterystyka obiektu lub robot zawiera istotne parametry okreslajace
wielko$¢ obiektu lub robot, w tym: podstawowe dane techniczno-uzytkowe oraz w
zalezno$ci od typu i rodzaju projektu: powierzchni¢ zabudowy, powierzchnig
uzytkowa, kubature, dlugos¢, podziat budowli na czeSci w zaleznosci od
projektowanego sposobu uzytkowania, itp.;

- przedmiar robot jest zgodny z pozwoleniem na budowe lub zgloszeniem, (jezeli sa
wymagane) oraz zawiera zestawienie przewidywanych do wykonania robdt w
kolejnosci technologicznej ich wykonania wraz z opisem, miejscem wykonania lub
wskazaniem podstaw ustalajacych opis, z wyliczeniem i zestawieniem ilo$ci jednostek
miar robot podstawowych oraz wskazaniem podstaw do ustalania cen jednostkowych
robo6t lub jednostkowych naktadéw rzeczowych;

- kosztorys opracowany jest metodg kalkulacji uproszczonej, polegajaca na obliczeniu
warto$ci kosztorysowej robot objetych przedmiarem robdt jako sumy iloczynéw ilosci
jednostek przedmiarowych robdt podstawowych i ich cen jednostkowych bez podatku
od towarow 1 ustug oraz nie zawiera btedow rachunkowych;
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- przez roboty podstawowe nalezy rozumie¢ minimalny zakres prac, ktore po wykonaniu
sg mozliwe do odebrania pod wzgledem ilosci 1 wymogow jakosciowych oraz
uwzgledniajg przyjety stopien zagregowania robot;

- w dokumentacji kosztorysowej podana jest wartos¢ kosztorysowa robot 1 wynika ona
Z opracowanego kosztorysu;

- w dokumentacji kosztorysowej zamieszczono tabele wartosci elementow scalonych
I odpowiada ona innym elementom kosztorysu;

- nalezy sprawdzi¢ czy ceny jednostkowe robot przyjete do kalkulacji uproszczonej
kosztorysu nie sg wyzsze od cen okreslonych w udost¢epnionych zbiorach (np.
INTERCENBUD — Ogo6lnopolska Baza Cen w Budownictwie, baza cen e-Bistyp).

W zaleznosci od weryfikacji kosztorysu inwestorskiego pracownik merytoryczny

zaznacza wlasciwe pola ,,TAK” lub ,,.D W/U”.

Pracownik merytoryczny w etapie B. sprawdza czy operacja zapewnia powstanie
trwalych korzysci gospodarczych na podstawie informacji zawartych w uproszczonym
planie biznesowym operacji.

W zaleznosci od weryfikacji uproszczonego planu biznesowego lub szczegdtowego
opisu planowanej operacji pracownik merytoryczny zaznacza wlasciwe pola ,,TAK”,
ANIE”, ,ND” lub ,,D W/U”.

Odpowiadajagc na pytanie 2) ,,Czy proponowany przez wnioskodawce sposob
finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego
wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac od roku, w ktorym wniosek o dofinansowanie
zostat zaakceptowany 1 przyczyni si¢ do wzrostu dochodéw beneficjenta?”’, pracownik
po weryfikacji planu biznesowego lub studium wykonalnosci operacji, zakresla
odpowiedz ,,TAK”, ,NIE”, ,DW/U” lub ,,ND”, jednoczes$nie udzielajac odpowiedzi
,ND” na pytanie 3) Czy proponowany przez wnioskodawce sposob finansowania i
realizacji operacji, nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy w
okresie 3 lat, liczac od roku, w ktorym wniosek o dofinansowanie zostat zaakceptowany
1 przyczyni si¢ do wzrostu optacalnosci prowadzonej dziatalnosci?

Analogicznie, w przypadku udzielenia odpowiedzi ,,TAK”, ,NIE”, ,DW/U” na pytanie
3) ,,Czy proponowany przez wnioskodawce sposob finansowania i realizacji operacji, nie
spowoduje utraty plynnosci finansowej tego wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac od
roku, w ktorym wniosek o dofinansowanie zostal zaakceptowany i1 przyczyni si¢ do
wzrostu optacalno$ci prowadzonej dzialalno$ci?”, pracownik zaznacza odpowiedz ,,ND”
na pytanie 2) ,,Czy proponowany przez wnioskodawce sposob finansowania i realizacji
operacji, nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy w okresie 3 lat,
liczac od roku, w ktorym wniosek o dofinansowanie zostal zaakceptowany i przyczyni
si¢ do wzrostu dochodow beneficjenta?”

Udzielenie odpowiedzi ,,TAK ” na jedno z pytan, przy jednoczesnej odpowiedzi ,,ND”,
na drugie pytanie, $wiadczy o tym, Ze operacja na ktdra jest przyznawana pomoc
finansowa, przyczyni si¢ do powstania trwatych korzys$ci gospodarczych.

Trwale korzySci gospodarcze powstang, gdy proponowany przez wnioskodawce sposob
finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego
wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac od roku, w ktérym wniosek o dofinansowanie
zostal zaakceptowany, oraz przyczyni si¢ do wzrostu dochodéw beneficjenta lub wzrostu
optacalnos$ci prowadzenia dziatalnosci, ktérej planowana operacja dotyczy.
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CZESCB2 ,
WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ 1 ZGODNOSCI Z
PROGRAMEM OPERACYJNYM

Cze¢s$¢ B2 karty weryfikacji zawiera cztery stwierdzenia:

1. Whniosek o dofinansowanie jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie niezbgdne
zataczniki 1 mozna na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz wnioskodawca
spelnia warunki przyznania pomocy - wniosek podlega dalszej ocenie.

2. Wnhniosek o dofinansowanie lub dokumenty wymagaja usunigcia brakow / ztozenia
wyjasnien.

3. Whniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia (brak
mozliwos$ci ustalenia adresu wnioskodawcy).

4. Whniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢
pole tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktore powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie
czesci B1.

Jezeli w czgéci B1 beda zaznaczone:

o ,,TAK” wymiennie z ,,N D”, t0 w czeSci B2 nalezy zaznaczy¢ pole przy stwierdzeniu
pierwszym,

o przynajmniej jedno pole ,,.D W/U” 1 zadne pole ,,NIE”, to w czgsci B2 nalezy
zaznaczy¢ pole przy stwierdzeniu drugim,

o przynajmniej jedno pole ,NIE”, to w czeSci B2 nalezy zaznaczy¢ pole przy
stwierdzeniu czwartym,

o pole przy stwierdzeniu trzecim zaznaczamy jezeli we wniosku o dofinansowanie nie
wskazano adresu wnioskodawcy 1 nie mozna ustali¢ tego adresu na podstawie
posiadanych danych.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy roznych
stwierdzeniach, to o dalszym postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym w czgsci B2 skutkuje przej$ciem do czesci BS,
= drugim w czesci B2 skutkuje przej$ciem do czgéci B2A,

= trzecim lub czwartym w czgséci B2 skutkuje przejsciem do czesci B4 lub D.

CZESC B2 A
Kwestie wymagajace usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W czesci B2A dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, ktore w czgsci B1 zostaly
zaznaczone jako do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien. W tym celu wszystkie
nierozstrzygnigte kwestie nalezy wypisa¢ w punktach w czeSci B2A - powstaje karta
niezbedna do zweryfikowania nadestanych uzupetnien.
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Pracownik Weryfikujacy przygotowuje i wysyla pismo (WW-1) wzywajace
wnioskodawce do usunig¢cia brakow/zlozenia wyjasnien kwestii tego wymagajacych,
wyznaczajac zgodnie z § 31 ust. 3 Rozporzqdzenia 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania pisma przez wnioskodawce na dokonanie korekt.

Po wuzyskaniu potwierdzenia otrzymania pisma (WW-1) przez wnioskodawce
Weryfikujacy w czgsci B2A wpisuje date, do jakiej nalezy usung¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia,
natomiast po otrzymaniu odpowiedzi od wnioskodawcy wpisuje dat¢ dokonania
uzupelnienia.

Nastgpnie  przechodzimy do weryfikacji zlozonych uzupetlnien. Pracownik
merytoryczny w czesci B2A przy wczesniej wpisanych kwestiach zaznacza jedno z pol:

= ,,TAK” - jesli warunek zawarty w pytaniu zostat spelniony przez wnioskodawce,

= NIE” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal spetniony przez wnioskodawce 1
mamy pewno$¢, ze wnioskodawca poproszony o usuni¢cie brakéw/ztozenie wyjasnien
nie bedzie miat mozliwosci tego uczynic z godnie z wymaganiami,

= »D W/U” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal wystarczajaco
udowodniony lub dokumenty go opisujace sa niejasne, niepoprawne,
niewlasciwe, btedne, itp.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania przechodzimy do czesci B3.

CZESCB3

WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM
OPERACYJNYM PO DOKONANIU USUNIECIA BRAKOW/ ZLOZENIA
WYJASNIEN

Czes¢ B3 karty weryfikacji zawiera cztery stwierdzenia:

1.  Whniosek o dofinansowanie jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie
niezbedne zataczniki 1 mozna na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz
wnioskodawca spetnia warunki przyznania pomocy - wniosek podlega dalszej
ocenie.

2. Wnhniosek o dofinansowanie lub dokumenty wymagaja usunigcia brakow/ztozenia
wyjasnien - wnioskodawca nie usungl brakdw/nie ztozyl wyjasnien.

3. Zalecane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji operacji.
4.  Wnhniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢
pole tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybdr stwierdzenia, ktore powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie
czesci B2A.

Jezeli w czgsci B2A beda zaznaczone:

o wszystkie pola ,,TAK”, to w czgsci B3 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu pierwszym,

o przynajmniej jedno pole ,,D W/U” i zadne pole ,NIE”, to w czeSci B3 nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu drugim,
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o przynajmniej jedno pole ,,NIE”, to w cze$ci B3 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu czwartym,

o pole ,,TAK” przy stwierdzeniu trzecim zaznaczamy, gdy zaistnieja przestanki
wskazujace potrzebe przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznaczg pola przy rdznych
stwierdzeniach, to o dalszym postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:

= pierwszym w czg¢$ci B3 skutkuje przejsciem do czgsci B5,

= drugim w czesci B3 skutkuje przejsciem do czesci B3A,

= trzecim w czesSci B3 skutkuje przejsciem do czesci B4,

= czwartym w cze$ci B3 skutkuje przejsciem do czesci D.
CZESC B3 A

Zakres wymaganego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W czeséci B3A dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, ktore w czesci B2A zostaty
zaznaczone jako do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien. W tym celu wszystkie
nierozstrzygnigte kwestie nalezy wypisa¢c w punktach w czesci B3A - powstaje karta
niezbedna do zweryfikowania nadestanych uzupetnien.

Pracownik Weryfikujacy przygotowuje i wysyla pismo (WW-2) wzywajace
wnioskodawcg do Usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien kwestii tego wymagajacych,
wyznaczajac zgodnie z Rozporzadzeniem 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania pisma
przez wnioskodawce na dokonanie korekt.

Po uzyskaniu potwierdzenia otrzymania pisma (WW-2) przez wnioskodawce
Weryfikujacy w cze$ci B3A wpisuje date, do jakiej nalezy usunaé braki/ztozy¢ wyjasnienia
wniosek, natomiast po otrzymaniu odpowiedzi od wnioskodawcy wpisuje date dokonania
uzupetnienia.

Nastepnie sprawdzamy czy uzupelnienie wplynelo w terminie zaznaczajac
odpowiednio pole ,,TAK” lub "NIE” przytwierdzeniu ,,Usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien
wplyneto w terminie”. Zaznaczenie pola:

. ,»NIE” skutkuje przejsciem do czesci B5,

. »TAK” obliguje do weryfikacji zlozonych uzupetnien, pracownik merytoryczny
w czesci B3A przy wezesniej wpisanych kwestiach zaznacza jedno z pol:

= ,, TAK” -jesli warunek zawarty w pytaniu zostat spelniony przez wnioskodawce,

= ,LNIE” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal spetniony przez
wnioskodawce 1 mamy pewnos$¢, ze wnioskodawca poproszony O usunigcie
brakow/ztozenie wyjasnien nie bedzie mial mozliwosci tego uczynic¢ z godnie z
wymaganiami,

= ,DW/U” - jesli warunek zawarty w pytaniu nie zostal wystarczajaco
udowodniony lub dokumenty go opisujace sa niejasne, niepoprawne,
niewtasciwe, bledne, itp.

Po udzieleniu odpowiedzi na wszystkie pytania przechodzimy do czgsci B4.
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CZESCB4
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ I ZGODNOSCI Z PROGRAMEM
OPERACYJNYM PO DOKONANIU DODATKOWYCH UZUPELNIEN

Czes¢ B4 karty weryfikacji zawiera trzy stwierdzenia:

1. Whiosek o dofinansowanie jest poprawny, dotaczono do niego wszystkie
niezbedne zalgczniki i mozna na ich podstawie stwierdzi¢ stan faktyczny oraz
wnioskodawca spetnia warunki przyznania pomocy - wniosek podlega dalszej

ocenie.
2. Zalecane jest przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji operacji.
3. Whiosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.

Pracownicy, odpowiednio Weryfikujacy i Sprawdzajacy maja obowigzek zaznaczy¢
pole tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktore powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie
czesci B3A.

Jezeli w czg$ci B3A beda zaznaczone:

o wszystkie pola ,,TAK”, t0 w czgsci B4 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu pierwszym,

o przynajmniej jedno pole ,,D W/U” i zadne pole ,NIE”, to w czesci B4 nalezy
zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu drugim,

o przynajmniej jedno pole ,,NIE”, to0 w cz¢sci B4 nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy
stwierdzeniu trzecim.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznacza pola przy roznych
stwierdzeniach, to o dalszym postepowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym w czgsci B4 skutkuje przej$ciem do czesci B5,
= drugim w cze$ci B4 skutkuje przej$ciem do czgsci B4A,

= trzecim w czg$ci B4 skutkuje przejsciem do cze¢sci B5.

CZESC B4 A
Uzasadnienie dla przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji operacji

Kontrola w miejscu realizacji operacji w trakcie weryfikacji wniosku o dofinansowanie
moze by¢ przeprowadzona jeden raz. Natomiast w karcie weryfikacji skierowanie do
przeprowadzenie kontroli moze nastgpi¢ z czesci B3 lub B4.

W czesci B4A pracownik merytoryczny:

1.  wpisuje uzasadnienie wczesniej podjetej decyzji o przeprowadzeniu kontroli w miejscu
realizacji operacji,

2. przygotowuje i wysyla pisma do samodzielnego stanowiska ds. kontroli zlecajace
przeprowadzenie kontroli (P-3) wraz z zatacznikiem do protokotu z czynnosci
kontrolnych (P-4).
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Po wykonaniu powyzszych czynno$ci nastepuje przejscie do czesci B4B.

CZESC B4 B
Wynik kontroli w miejscu realizacji operacji

Cze$¢ B4B zawiera pytanie: ,,Czy po przeprowadzeniu kontroli w miejscu realizacji
operacji, wynika, ze wniosek o dofinansowanie wymaga wyjasnienia?”’, na ktére po
przeanalizowaniu materialow pokontrolnych otrzymanych od samodzielnego stanowiska ds.
kontroli nalezy odpowiedzie¢ ,,TAK” Iub ,,NIE”.

Zaznaczenie pola:
= ,,TAK” skutkuje przejsciem do czesci B4C,

= ,,NIE” skutkuje przejsciem do czesci B5.

CZESC B4 C
Zakres wymaganego usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W czg$ci B4C dazymy do wyjasnienia wszystkich kwestii, co do ktérych, po
przeprowadzeniu kontroli w miejscu realizacji operacji nasuwajg si¢ niejasnosci,
watpliwosci. W tym celu wszystkie nierozstrzygniete kwestie nalezy wypisa¢ w punktach w
czesci BAC - powstaje karta niezbedna do zweryfikowania nadestanych uzupetnien.

Pracownik Weryfikujacy przygotowuje 1 wysyla pismo (WW-2) wzywajace
wnioskodawce do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien kwestii tego wymagajacych. Termin
do ztozenia wyjasnien nie powinien by¢ dtuzszy niz 14 dni od dostarczenia pisma.

Po uzyskaniu potwierdzenia otrzymania pisma (WW-2) przez wnioskodawce
Weryfikujacy w cze$ci B3A wpisuje date, do jakiej nalezy usung¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia,
natomiast po otrzymaniu odpowiedzi od wnioskodawcy wpisuje dat¢ dokonania
uzupetnienia.

Po ztozeniu w terminie przez wnioskodawcg wyjasnien Pracownicy merytoryczni
weryfikuja nadestane wyjasnienia zaznaczajac pole ,,TAK” lub ,,NIE” i nastgpuje przejscie
do czesci BS

W przypadku wptynigcia dokumentéw/wyjasnien po wyznaczonym terminie, w
odpowiedzi na wezwanie WW-2, a przed wydaniem odmowy przyznania pomocy, wowczas
nalezy je zweryfikowac i oceni¢ czy wplyna na wynik weryfikacji.

CZESC B5
WYNIK WERYFIKACJI FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE |
ZGODNOSCI Z PROGRAMEM OPERACYJNYM

Czes¢ B5 karty weryfikacji zawiera dwa stwierdzenia:

1.  Wnhniosek o dofinansowanie wraz z dokumentami jest kompletny, poprawny i zgodny z
warunkami uzyskania pomocy - wniosek podlega dalszej ocenie.

2. Wnhniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
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Pracownicy, odpowiednio = Weryfikujacy, Sprawdzajacy 1 Zatwierdzajacy
(kierownik/osoba nadzorujaca komoérke wdrozeniowa) maja obowigzek zaznaczy¢ pole
tylko przy jednym z zamieszczonych stwierdzen.

Wybor stwierdzenia, ktore powinno by¢ zaznaczone dokonywany jest na podstawie
oceny catego wniosku o dofinansowanie, gdy wniosek jest:

o  kompletny i zgodny z warunkami uzyskania pomocy w czesci B5 nalezy zaznaczy¢
pole ,,TAK” przy stwierdzeniu pierwszym,

o  niekompletny, niepoprawny i niezgodny z warunkami uzyskania pomocy w czesci B5
nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” przy stwierdzeniu drugim.

W przypadku, gdy Weryfikujacy i Sprawdzajacy zaznaczg pola przy rdznych
stwierdzeniach, to o dalszym postgpowaniu rozstrzyga Zatwierdzajacy.

Zaznaczenie pola ,,TAK” przy stwierdzeniu:
= pierwszym w czg¢$ci B5 skutkuje przejsciem do czgsci C,

= drugim w cze¢$ci BS skutkuje przejsciem do czesci D.

CZESC C
WYLICZENIE NALEZNEJ KWOTY POMOCY 1 SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI
SRODKOW

W czgéci C pracownik merytoryczny wpisuje date ztozenia kompletnego i poprawnego
wniosku o dofinansowanie. Za dat¢ kompletnego i poprawnego zlozenia wniosku uznaje si¢
dzien dokonania ostatniego usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien.

Nastegpnie ustalana jest, na podstawie ztozonego wniosku o dofinansowanie oraz
zalacznikow nalezna kwota pomocy finansowe;.

Pomoc na realizacj¢ operacji w ramach Srodka 4.1. Rozwdj obszarow zaleznych od
rybactwa, okreslone w § 1 pkt 1 lit. a-d rozporzadzenia ministra rolnictwa i rozwoju wsi z dnia 15
pazdziernika 2009 r. przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych na realizacje
operacji polegajacej na

1) wzmocnieniu konkurencyjnos$ci i utrzymaniu atrakcyjnosci obszaréw zaleznych od
rybactwa przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych w wysokosci do
85% tych kosztow

2) restrukturyzacji i reorientacji dziatalno$ci gospodarczej oraz dywersyfikacji
zatrudnienia os6b majacych prace zwigzang z sektorem rybactwa, w drodze
tworzenia dodatkowych miejsc pracy poza tym sektorem, przyznaje si¢ w formie
zwrotu kosztow kwalifikowalnych w wysokos$ci do 60% tych kosztow.

3) podnoszeniu warto$ci produktow rybactwa, rozwoju ustug na rzecz spotecznosci
zamieszkujacej obszary zalezne od rybactwa przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow
kwalifikowalnych w wysokosci do 60% tych kosztow.

4) ochronie $rodowiska i dziedzictwa przyrodniczego na obszarach zaleznych od
rybactwa w celu utrzymania jego atrakcyjnosci oraz przywracaniu potencjatu
produkcyjnego sektora rybactwa, w przypadku jego zniszczenia w wyniku kleski
zywiotowej, przyznaje si¢ w formie zwrotu kosztow kwalifikowalnych w wysokosci
do 100% tych kosztow.

Po wyliczeniu kwoty pomocy pracownik przystepuje do sprawdzenia dostgpnosci
srodkow finansowych.
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Dostepnos¢ srodkow na sfinansowanie wnioskowanej operacji nalezy sprawdzic,
poprzez wystanie e-maila do wyznaczonego pracownika Wydziatu Monitoringu i
Organizacji Rynku Rybnego DWR w ARIMR (tabela T-1 moze by¢ sporzadzana zbiorczo
dla kilku projektow).

Na pytanie Czy stwierdzono dostepnos¢ srodkoéw na realizacj¢ operacji? pracownik
merytoryczny zaznacza pole ,,TAK” lub ,NIE” na podstawie dostarczonej odpowiedzi
z DWR i uzupetnia datg, w ktorej dokonano sprawdzenia dostgpnosci srodkow w DWR
ARIMR.

Zaznaczajac w czesci C przy pytaniu o dostepnosc srodkoéw pole:
= ,,TAK” pracownik merytoryczny:
1) przygotowuje projekt umowy wraz z zalacznikami,

2) sporzagdza 1 wysyla pismo (P-8) zawiadamiajgce wnioskodawcg o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku 0 dofinansowanie 1 Wwyznaczajace
wnioskodawcy termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia,

= ,,NIE” skutkuje przej$ciem do czgséci D.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie stawit si¢ w wyznaczonym przez SW terminie w
celu zawarcia umowy o dofinansowanie albo odmowil jej podpisania, SW nie przyznaje
pomocy i pismem (P-5) informuje o tym wnioskodawcg, chyba, ze wnioskodawca stawit si¢
w celu podpisania umowy i jg podpisal w innym terminie:

1)  uzgodnionym z Agencja przed uptywem wyznaczonego w zawiadomieniu terminu, nie
dhuzszym niz miesiac,

albo

2) wyznaczonym przez Agencje, nie dluzszym niz 21 dni od dnia, na ktory zostat
wyznaczony poprzedni termin zawarcia umowy.

Czes¢ C podpisujg pracownicy Weryfikujacy, Sprawdzajacy i Zatwierdzajacy.
Przed podpisaniem umowy, nalezy nada¢ jej numer np:

przyktadowy numer umowy o dofinansowanie 00126-61713-SW1100123/09,
gdzie:

- 00126 - kolejny numer umowy o dofinansowanie w danym SW
- 61713 - symbol RWA wtasciwy dla danego srodka

- SW1100123 - kolejny numer sprawy w danym SW

- 10 - rok

CZESC D

ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/POZOSTAWIENIE BEZ
ROZPATRZENIA

W czesci D karty weryfikacji pracownik merytoryczny:
1)  wpisuje etap, na ktérym:
- nastgpita odmowa i przyczyny odmowy przyznania pomocy
lub
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- stwierdzono podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
lub
- wplynela prosba o nierozpatrywanie wniosku
2) przygotowuje i wysyta pismo o:
- odmowie przyznania pomocy
lub
- przychyleniu si¢ do prosby wnioskodawcy o nierozpatrywanie wniosku.

W przypadku pozostawienia wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia sprawe
odktada si¢ ad akta.

Cze$¢ D podpisuja pracownicy Weryfikujacy, Sprawdzajacy 1 Zatwierdzajacy.
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