Zatgcznik Nr 12

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 16 grudnia 2016 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych w Urzedzie

Nazwa jednostki kontrolujacej:

Regionalna Izba Obrachunkowa w Bialymstoku

Miejsce i termin przeprowadzenia
kontroli:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
od 05.07.2017 r. — 26.10.2017 r.

Temat /przedmiot kontroli:

Kompleksowa kontrola gospodarki finansowej Wojewodztwa Podlaskiego za
okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016r.

Zalecenia pokontrolne:

Wystgpienie pokontrolne zostato wydane dnia 26.01.2018r. r. i dotyczyto:

1) Wyeliminowaniu uchybien w zakresie ewidencji operacji w ksiegach
rachunkowych Urzedu poprzez:

a) ksiegowanie zapisami dodatnimi operacji gospodarczych, w nastepstwie
ktérych niezbedne jest skorygowanie obrotow na koncie 130; stosowanie w
celu zachowania czystosci obrotow na koncie 130 technicznych zapisow
ujemnych po obu stronach tego konta

b) dokonywanie zapiséw na koncie 201 w sposdb zapewniajacy ustalenie
prawidtowych sald stron Wn i Ma tego konta w ewidencji syntetycznej i
analitycznej

€) wyksiegowanie ,,nadptaty” wykazanej na koncie kontrahenta Orange

d) zapewnienie ustalania prawidtowych sald na koncie 221-02

€) zapewnienie, alby odsetki od $srodkéw Funduszu Kolejowego byty
ujmowane jako dochody budzetu w roku ich kasowej realizacji; w tym celu
rozwazenie zasadnosci prowadzenia rachunku stuzacego tylko
przekazywaniu srodkéw na rachunek budzetu albo zasadnosci jego
oznaczania jako prowadzonego w ramach konta 139 (a nie np. 133).

2) Podjecie dziatan dyscyplinujacych wobec Departamentu Kultury i
Dziedzictwa Narodowego, majac na wzgledzie zapewnienie terminowego
przekazywania przez ten Departament do Departamentu Finanséw danych
niezbednych do dokonania zapiséw ksiegowych urealniajacych ewidencyjny
stan rozliczenia udzielonych dotacji.

3) Zapewnienie wskazywania w tre$ci decyzji faktycznej prawnej przestanki
umorzenia naleznosci z tytutu zwrotu udzielonej dotacji.

4) Przeanalizowanie wykazanych w ksiggach zalegto$ci o charakterze
cywilnoprawnym od dtuznikéw, wobec ktorych wlasciwe organy stwierdzity
bezskutecznos¢ egzekucji, pod katem dokonania ich umorzenia zgodnie z
zasadami okre$lonymi uchwata Sejmiku Wojewodztwa.

5) Podjecie prawem przepisanych czynnosci egzekucyjnych wobec bytego
cztonka Zarzadu w zakresie naleznej wojewodztwu kwoty 325,63 zt z tytulu
najmu pomieszczen.

6) Konstruowanie postanowien uchwat Zarzadu Wojewodztwa w sprawie
odraczania terminow sptat pozyczek udzielonych samodzielnym publicznym
zaktadom opieki zdrowotnej w sposob zgodny z trescig planowanych do
zawarcia aneksow okreslajacych nowe terminy sptaty.

7) W zakresie sprawozdawczosci:

a) dokonywanie prawidtlowego podziatu nalezno$ci finansowych w bilansie z
wykonania budzetu na dtugoterminowe i krotkoterminowe,

b) wykazywanie zobowiazan w sprawozdaniach Rb-28S zgodnie z danymi
ewidencji ksiggowej; w przypadku zmiany ewidencyjnego stanu
zobowiazan po sporzadzeniu sprawozdania dokonywanie stosownej korekty
sprawozdania,

¢) dotozenie wiekszej starannosci przy dokonywaniu weryfikacji zobowigzan
celem prawidlowego ustalenia kwot prezentowanych w sprawozdaniach




zobowigzan wymagalnych oraz niewymagalnych,

d) wykazywanie w rocznym sprawozdaniu Rb-27S w kol. 8 ,,dochody
otrzymane" kwoty ustalonej zgodnie z przepisami podanymi w czgsci
opisowej wystapienia.

e) wykazywanie wszystkich nadptat w sprawozdaniu Rb-278S,

f) wykazywanie we wlasnych sprawozdaniach Rb-N, w czesci B: danych
dotyczacych naleznosci z tytutu sptaconych przez wojewddztwo podlaskie,
w ramach udzielonych porgczen, zobowigzan kredytowych zaciagnigtych
przez zaktady opieki zdrowotnej (wiersz Bl.) oraz wptat dokonanych przez
zaktady opieki zdrowotnej tytutem uregulowania nalezno$ci wojewodztwa
wynikajacych ze splaconych przez wojewddztwo w ramach poreczenia
zobowigzan kredytowych zaktadow opieki zdrowotnej (wiersz B4.).

g) zobowigzanie odpowiedzialnych pracownikow do dotozenia wigkszej
starannos$ci w zakresie weryfikacji sprawozdan Rb-Z przedktadanych przez
zaktady opieki zdrowotnej, w kontekscie ich zgodnosci z danymi
zaprezentowanymi w ksiggach rachunkowych budzetu wojewodztwa i
Urzgdu Marszatkowskiego, danymi sprawozdawczosci sporzadzanej na ich
podstawie oraz obowiazujacymi umowami.

8) Zapewnienie uwzgledniania tematyki zadtuzenia, w tym sporzadzania
sprawozdawczo$ci w zakresie tych procesow, w programach kontroli
przeprowadzanych w samodzielnych publicznych zaktadach opieki
zdrowotnej.

9) Dostosowanie postanowien instrukcji kasowej do faktycznych potrzeb
jednostki przy uwzglgdnieniu uwag zawartych w czgéci opisowej wystapienia
i protokole kontroli. Zapewnienie przestrzegania przyjetych rozwigzan.

10) Zobowigzanie pracownikow Departamentu Finanséw do terminowego
regulowania zobowigzan wynikajacych z dokumentow, ktore wptynety do
Departamentu przed terminem ptatnosci.

11) Wykazywanie w wieloletniej prognozie finansowej kwot planowanych
przychodow z tytuhu sptat pozyczek udzielonych z budzetu wojewoddztwa,
zgodnie z harmonogramami splaty wynikajacymi z obowiazujacych umow.

12) Zapewnienie corocznego przeprowadzania inwentaryzacji akcji droga spisu
z natury i nalezytego udokumentowania wykonania obowigzkéw w tym
zakresie.

13) Publikowanie ogtoszen o przetargu na sprzedaz nieruchomosci po uptywie
terminu okreslonego w art. 38 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

14) Ujmowanie wptywow z tytutu zwrotow za media zuzyte przez najemcoéw
jako zwrotow wydatkow w odpowiednich podziatkach klasyfikacji
budzetowe;.

15) Okreslenie w umowie o administrowanie prawidtowej powierzchni
zajmowanej przez wojewodztwo w budynku potozonym w Lomzy przy ul. M.
Sktodowskiej-Curie 1 oraz dokonywanie rozliczen z najemca na podstawie tej
powierzchni.

16) Wskazywanie w uchwatach Zarzadu Wojewodztwa kwot ustalonego
czynszu za najem lokali mieszkalnych.

17) Zobowigzanie odpowiedzialnych pracownikow do przestrzegania
postanowien uchwal Zarzadu Wojewddztwa okreslajacych konsekwencje
niezachowania zasad sptaty odroczonych lub roztozonych na raty naleznosci,
tj. konieczno$¢ naliczenia odsetek i zakwalifikowania tych naleznosci do
wymagalnych w ewidencji i sprawozdawczosci.

18) Ustalenie w umowie najmu lokalu mieszkalnego wskazanego w protokole
kontroli prawidtowej powierzchni wynajmowanego lokalu.

19) Terminowe podejmowanie czynnosci windykacyjnych w celu
niedopuszczenia do uplywu terminu przedawnienia nalezno$ci.

20) Usunigcie z regulaminu wynagradzania pracownikéw postanowien
przewidujacych przyznawanie dodatkow specjalnych na czas nieoznaczony.

21) Zapewnienie przestrzegania wewngtrznych regulacji dotyczacych terminu
ztozenia dyspozycji naliczenia dewiz w zwigzku z wyjazdem stuzbowym
poza granice kraju. Ewentualnie rozwazenie zmiany przepisow wewnetrznych
w tym zakresie, jezeli nie sg adekwatne do faktycznych potrzeb jednostki.

22) Podjecie dziatan w celu wyptacenia wlascicielowi uprawy, o ktérej mowa w
czgsci opisowe]j wystapienia, kwoty zanizenia odszkodowania za straty
spowodowane przez zwierz¢ta wynoszacej 1.292,14 zt.

23) Dokonywanie podziatu ujemnej r6znicy miedzy wydatkami faktycznie
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a iloczynem $redniorocznej
liczby etatow i $rednich wynagrodzen nauczycieli na danym stopniu awansu
zawodowego zgodnie z przepisami rozporzadzenia MEN z dnia 13 stycznia
2010 r. oraz uwagami zawartymi w cz¢$ci opisowej wystapienia.




24) Zapewnienie udziatu w pracach komisji konkursowych do spraw oceny ofert
na realizacj¢ zadan publicznych wylacznie cztonkow komisji, ktorzy ztozyli
wymagane o§wiadczenie w sposob umozliwiajacy potwierdzenie deklaracji
bezstronnosci.

25) Rozwazenie okre$lania sktadu i zasad pracy komisji konkursowej do spraw
oceny ofert zgtoszonych w ramach konkurséw na realizacj¢ zadan z zakresu
kultury fizycznej w sposob eliminujacy mozliwos¢ podejmowania decyzji w
praktyce przez jedng osobe, tj. przewodniczacego komisji.

26) Formutowanie tre$ci umowy o przyznanie dotacji celowej adekwatnie do
zamierzonego sposobu finansowania zadania, z uwzglednieniem przepisow
art. 250 ustawy o finansach publicznych w zakresie terminu i sposobu
rozliczenia udzielonej dotacji.

Sposob wykonania zalecen
pokontrolnych:

Zalecenia pokontrolne wykonano w nastepujacy sposob:

Odp. do pkt. 1 — przyjeto do stosowania i zrealizowano

Odp. do pkt. 2 — zrealizowano

Zobowiazano pracownikow Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego
do $cistego przestrzegania terminéw wynikajacych z Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksieggowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewoddztwa Podlaskiego.

Odp. do pkt. 3 — przyjeto do stosowania i zrealizowano

Zobowigzano Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego do dotozenia
nalezytej starannos$ci przy przygotowywaniu decyzji o umorzeniu naleznosci w
zakresie precyzyjnego wskazywania podstawy umorzenia naleznos$ci oraz oceny
zaistnienia przestanek dokonania umorzenia na podstawie dokumentacji
dotyczacej sytuacji finansowej beneficjenta.

Odp. do pkt. 4 — zrealizowano

Dokonano analizy figurujacych w ksiggach Urzedu zaleglosci o charakterze
cywilnoprawnym. W stosunku do 4 dtuznikéw skierowano ponowne wnioski o
wszczecie egzekucji, celem ustalenia nowych zrodet dochodu, za§ w stosunku
do 1 dluznika dokonano umorzenia naleznosci (Uchwata Zarzadu nr
274/3875/2018 z dnia 20.02.2018r.).

Odp. do pkt. 5 — zrealizowano

Wskazana nalezno$¢ zostata uregulowana poprzez potracenie z naleznej diety za
miesigc luty 2018r, zgodnie ze ztozonym o$wiadczeniem.

Odp. do pkt. 6. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt. 7. — przyjeto do stosowania i zrealizowano poprzez ujecie
poprawnych danych w sprawozdaniach za IV kwartal 2017r, rocznych
sprawozdaniach budzetowych Urzedu oraz bilansie z wykonania budzetu za rok
2017. Ponadto zobowigzano pracownikow Departamentu  Finansow
odpowiedzialnych za przygotowywanie danych do sprawozdan budzetowych do
dotozenia wigkszej starannosci przy weryfikacji zobowigzan, pod katem terminu
ich wymagalnos$ci. Zobowigzano rowniez pracownikow Departamentu Zdrowia
do dolozenia wigkszej starannosci w zakresie weryfikacji sprawozdan
przedktadanych przez zaktady opieki zdrowotne;j.

Odp. do pkt. 8. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt. 9. — przyjeto do stosowania i zrealizowano poprzez opracowanie
zmian w przepisach wewngtrznych

Odp. do pkt. 10. — zrealizowano

Odp. do pkt. 11. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt. 12. — przyjeto do stosowania i zrealizowano

Przeprowadzono spis z natury akcji imiennych w postaci papierowej wedtug
stanu na dzien 31.12.2017 r.

Odp. do pkt. 13. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt. 14. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt. 15. — zrealizowano poprzez wprowadzenie zmian w obowigzujace;j
umowie o administrowanie nieruchomoscia

Odp. do pkt. 16. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt.17. — zrealizowano

Zobowigzano pracownikow Departamentu Finanséw odpowiedzialnych za
ewidencje¢ naleznosci Urzedu do bezwzglednego przestrzegania postanowien
Uchwat Zarzadu Wojewddztwa odnoszacych si¢ do niezachowania przez
dtuznikéw termindéw splat naleznosci odroczonych lub rozitozonych na raty.
Ponadto wezwano dluznikow do przestrzegania ustalonych harmonogramow
sptat naleznoéci oraz poinformowano o konsekwencjach niedotrzymania
termindéw wplat.

Odp. do pkt. 18. — zrealizowano

Zawarty zostal stosowny aneks do umowy najmu lokalu mieszkalnego
okreslajacy prawidlowa powierzchni¢ lokalu.




Odp. do pkt. 19. — przyjeto do stosowania

Zobowigzano pracownikow Departamentu Finansow odpowiedzialnych za
windykacje naleznosci Urzgdu do biezgcego monitorowania stanu rozliczen z
kontrahentami i terminowego podejmowania czynnosci windykacyjnych

Odp. do pkt. 20. — zrealizowano poprzez dokonanie stosownych zmian w
regulaminie wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
Urzgdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Odp. do pkt. 21. — zrealizowano poprzez zobowigzanie pracownikow Urzedu do
przestrzegania termindéw wynikajacych z obowiagzujacej w Urzedzie instrukcji
obiegu i kontroli i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych. Wskazane w
wystapieniu pokontrolnym uchybienia 7 —dniowego terminu ztozenia dyspozycji
mialy charakter incydentalny.

Odp. do pkt. 22. — zrealizowano poprzez wyptate wyrownania odszkodowania.
W dniu 29.12.2017r. Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego podjat uchwatg Nr
264/3681/2017 w sprawie wyplaty wyrownania do odszkodowania wyptaconego
Uchwalg z dnia 27.09.2016r. Nr 162/2095/2016 za szkody wyrzadzone w
uprawach i ptodach rolnych przez zwierzgta fowne, objete catoroczng ochrong
na obszarze polnych obwodow towieckich.

Odp. do pkt. 23. — przyjeto do stosowania

Odp. do pkt. 24. — przyjeto do stosowania i zrealizowano

Odp. do pkt. 25. — przyjeto do stosowania i zrealizowano

Zapisy ,Programu wspoOtpracy Samorzadu Wojewoddztwa Podlaskiego z
organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie w 2018 roku”, przyjetego przez Sejmik Wojewddztwa
Podlaskiego uchwata Nr XLIV/395/17 w dniu 21 grudnia 2017 r. w zakresie
sktadu komisji konkursowych i zasad podejmowania decyzji uniemozliwiaja
sytuacje podejmowania decyzji przez jedng osobg, gdyz stanowia, ze komisja
konkursowa sktada si¢ z co najmniej 6 0sob, ze moze obradowaé i podejmowaé
decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej sktadu, a w przypadku rownej
ilosci glosow rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

Odp. do pkt. 26. — przyjeto do stosowania

Akta sprawy:

O upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnosci kontrolnych,
O korespondencja z jednostka kontrolowana,

protokdl z kontroli,

O informacja pokontrolna wraz z zatacznikami,

zalecenia / wystapienie pokontrolne,

O inne................

Opracowal informacje:

Agnieszka Dubicka - Hakato - glowny ksiegowy
Departament Finansow

Data opracowania:

27.04.2018r.

Dokumenty zwigzane z kontrola
dostepne sa w godzinach pracy
Urzedu w :

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
15-888 Bialystok
ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
Departament Finansow
p. 125 (I pigtro)




