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Marszalek Wojewédztwa Podlaskiego
w Bialymstoku

Odpowiadajac na pismo Nr BKF 0913-12/04 z dnia 16 listopada 2004
dotyczace zalecen pokontrolnych wyjasniam, ze

Ad 1.

Zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 pazdziernika 2003r ustalono zasady prowadzenia

rachunkowosci Kolegium na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.1994r (Dz. U Nr 76, poz. 694 z 2002r z p6zn. zm.)

Wyeliminowano nieprawidiowosci wykazane w punkciel-3 zalecet pokontrolnych:

1 Dostosowano si¢ do art. 21 ust 1 pkt. 6 ustawy o rachunkowosci w zakresie
dokonywania kwalifikacji dowod6éw do ujecia w ksiggach rachunkowych (dekretacii)
ze wskazaniem miesiagca ujmowania w ksiggach, numeru paragrafu klasyfikacji
budzetowej oraz umieszczeniem podpisu osoby odpowiedzialnej.

2 Dostosowano si¢ do (art. 24 ustt.1 i 2 oraz ust 4 pkt 1 Ustawy o rachunkowosci. Z
29.09.1994r z pézn. zm. w sprawie prawidtowego rejestrowania operacji w raportach
kasowych,

- dowody zrddtowe ujgte pod raportami kasowymi zawieraja adnotacje dotyczace nr i
pozycj¢ raportu kasowego.

Ad 2.

1. Do Zaktadowego Planu Kont Zarzadzeniem Nr 21 z dn. 01-12-2004 wprowadzono
Aneksem nr 3 z mocg od 1 stycznia 2004r konto 014 - »Zbiory biblioteczne”, na
ktérym ewidencjonowane s3 zbiory biblioteczne oraz konto 140 - ,»Krotkoterminowe
papiery wartoSciowe i inne Srodki pieni¢zne”, ktére umozliwia ustalenie wartosci
srodkow pienigznych w drodze, to znaczy wplat i wyplat ,z” i ,do” banku oraz
umozliwia biezaca kontrol¢ przeptywu gotowki w NKJO (pkt 4).

2. Dokonano sprostowan w zakresie ewidencji potracen z llsty plac (PKZP, PZU,
ROR) (pkt 6).
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1. W 2004 roku ,.$rodki specjalne” zgromadzone sa na wyodrgbnionym rachunku
bankowym. Wprowadzono  subkonto dla przychodow i wydatkéw »Srodka
specjalnego” oraz subkonto dla przychodow i wydatkow ,.darowizn.”

Regulacje wewnetrzng dotyczaca zasad wydatkowania darowizn na rzecz Kolegium
w 2004r stanowi protokét Nr 2 z zebrania z przedstawicielami Rady Programowe;j i
Samorzadu Stuchaczy z dnia 11 marca 2004r (zafqcznik nr 1) - (pkt7

Ad.4
1. Zastosowano procedury kontroli zawarte w Zarzadzeniu Nr 4/2002 z dnia 15-09-

2002r:
- zatozono Ksiazke Kontroli Wewngtrznych
- opracowano plan kontroli wewnetrznej w NKJO w Lomzy (zalqcznik Nr 2).

2 ¥

0
VAUCZYCI L)ts)k’eeo KOLEGIUM

mgr Twona Gatezyk

Do wiadomosci:
1.Departament Edukacji i Kultury w Bialymstoku




[image: image3.png]CIELSKIE KOLEGIU}VK
®KGwW GRCYCH

“ soiuszki 2 )
pt. Ko 0c6) 216-30-0%

¢ NAUCZY
JRZY

16406 Lomza tel. {

PROTOKOL NR 2/2004

z zebrania z przedstawicielami Rady Programowej i Samorzadu Shuchaczy

W dniu 11 marca 2004 roku odbylo sie zebranie z przedstawicielami Rady
Programowej 1 Samorzadu Stuchaczy Nauczycielskiego Kolegium Jezykéw Obcych w Lomzy

dotyczace wysokosci i przeznaczenia darowizn wplywajacych od stuchaczy.

W zwiazku z trudng sytuacja finansowa Kolegium (brak $rodkéw budzetowych przy
jednoczesnych wysokich wydatkach zwiazanych z zatrudnieniem oraz legalizacja pobytu
nauczycieli cudzoziemc6w) oraz biezacymi potrzebami stuchaczy (zakup nowych ksiazek do
biblioteki, powielanie materialow potrzebnych na zajecia oraz konserwacja sprzetu) stuchacze
obu sekcji NKJO zobowigzali si¢ w dalszym ciagu dobrowolnie dokonywaé comiesiecznych
wplat na konto $rodka specjalnego Kolegium. Osoby znajdujace si¢ w trudnej sytuacji

finansowej bgda wptacaly kwoty na miare swoich mozliwosci.

W zwiazku z powyzszym ustalono obnizy¢ cene jednej strony kserokopii materiatow

powielanych prywatnie do 0,15 gr. (strona A4).

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.
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Do zarzqdzenia Dyrektora Nr 21
Z dnia 01.12.2004r

Plan
kontroli wewnetrznej w
Nauczycielskim Kolegium Jezykéw Obcych w Lomzy

W Nauczycielskim Kolegium Jezykow Obcych w Lomzy inwentaryzacje skladnikéw
majatkowych przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach:

a)

b)
c)
d)
e)

Srodkow pienigznych na rachunkach bankowych, naleinosci, zobowiazan — na ostatni
dzien roku — droga potwierdzenia sald,

srodkéw trwalych — droga spisu z natury — raz na cztery lata,

druko6w Scistego zarachowania — droga spisu z natury — na ostatni dziefi roku,

pozostatych skladnikéw majatku, droga spisu z natury na ostatni dzien roku,

bezposrednio po zaistnieniu zdarzenia losowego (wlamanie, zalanie, kradziez), przed
rozwigzaniem umowy przez osoby materialnie odpowiedzialne lub przed objeciem innych
obowiazkéw stuzbowych przez takie osoby.

Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury przeprowadza Komisja inwentaryzacyjna powolana
przez dyrektora.

Ponadto;

1.

Kontrola stanu gotéwki w kasie NKJO przeprowadzana jest 1 raz na kwartat.

2. Stan znaczkéw pocztowych uzgadniany co miesiac poprzez porOwnanie ze stanem
ksiggowym na koncie ,,234-1” pozostate rozrachunki z pracownikami,

3. Na koniec roku wartos¢ zbioréw bibliotecznych uzgadniana jest z wartoscia wykazywana
na koncie 014 — ,,Zbiory biblioteczne”,
Skontrum zbioréw bibliotecznych przeprowadza komisja inwentaryzacyjna raz na 5 lat
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5
listopada 1999 w sprawie ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U Nr 93 poz. 1077 z
pozn. zm.). Niezaleznie od przyjetych terminéw skontrum przeprowadza si¢ w razie:
a) zmiany na stanowisku bibliotekarza
b) wypadkow losowych, kradziez, pozar,
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