Zatacznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 16 grudnia 2016 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Organdéw
Samorzadu Wojewddztwa i
Urzedéw Marszatkowskich:

DRR-XI.44.11.2019

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkéw UE lub
budzetowych:

- art. 10 wust. 1, art. 22 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 1 ustawy
o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r. (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1431 t.j. z péz.zm.),

- § 18 ust. 1 oraz ust. 2 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan Instytucji
Posredniczqcej  wramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 23 kwietnia 2015 r.
zawartego pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa Podlaskiego a Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Bialymstoku Instytucja Zarzadzajagca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020

Tytut projektu/nazwa zadania
podlegajacego kontroli:

Zgodnie z planem kontroli systemowych w Rocznym Planie Kontroli
realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2018 r. do 30
czerwca 2019 r. sprawdzenie prawidtowosci realizacji przez IP WUP zadan w
ramach RPOWP 2014-2020 powierzonych Porozumieniem z dnia 23 kwietnia
2015r.

Miejsce i termin przeprowadzenia
kontroli:

ul. Pogodna 22, 15-354 Biatystok 25.02.2019 r.— 20.05.2019 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

W toku kontroli dokonano weryfikacji poprawnosci stosowania procedur oraz
przestrzegania przez Instytucje Posredniczacqa w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 -
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku (IP WUP) zapiséw Porozumienia w
sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczqcej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia
23 kwietnia 2015 r. (zwanego dalej Porozumieniem) zawartego pomiedzy
Zarzadem Wojewddztwa Podlaskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Biatymstoku. Przedmiotem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze
wszystkie powierzone funkcje sg realizowane w odpowiedni sposdb, a system
zarzadzania i kontroli RPOWP 2014-2020 funkcjonuje prawidtowo, skutecznie i
zgodnie z prawem. Procesy, ktore zostaty poddane kontroli:

1. Nabodr kandydatéw na ekspertéw.

2. Nabor, ocena i wybdr projektow do dofinansowania.

3. Zawieranie, podpisywanie i rozwigzywanie umoéw/anekséw do umow o
dofinansowanie, w tym przyjmowanie i zwalnianie zabezpieczen.

4. Rozliczanie z beneficjentami umoéw o dofinansowanie w postaci
whioskdw o ptatnosé.

5. Dokonywanie ptatnosci, sporzadzanie deklaracji wydatkdow oraz
deklaracji zarzadczej; przeptywy finansowe.

6. Naktadanie korekt finansowych i odzyskiwanie kwot, w tym m.in.
wydawanie decyzji administracyjnych i postepowania egzekucyjne.

7. Realizacja Rocznego Planu Kontroli IP RPOWP oraz czynnosci kontrolnych.

8. Wykorzystanie systemdw informatycznych i ochrona danych osobowych.

9. Zapewnienie przechowywania dokumentéw dotyczgcych projektéw,
wydatkow, kontroli i audytow.

10. Sciezka audytu.

11. Procedura odwotawcza.




Ustalenia kontroli:

Zespdt Kontrolujgcy w kontrolowanym zakresie nie stwierdzit nieprawidtowosci,
zadania realizowane sg prawidtowo zgodnie z Procedurami oraz z zawartym
Porozumieniem, niemniej jednak w pewnych kwestiach potrzebne sg niewielkie
usprawnienia z uwagi na stwierdzone uchybienia.

Zalecenia pokontrolne:

Wydane zalecenia pokontrolne dotyczyly obszaréw, w ktérych w trakcie
czynnosci kontrolnych stwierdzono uchybienia, w szczegdlnosci:
- zalecono doktadanie wiekszej starannosci przy przygotowywaniu

Regulamindw konkurséw oraz ich zatacznikdw, w szczegélnosci w kontekscie
ich aktualnosci,

- zalecono zachowanie starannosci w zakresie zapewnienia spdjnosci pomiedzy
zapisami poszczegdlnych dokumentow sktadajagcych sie na dokumentacje
konkursowsg,

- zalecono aktualizowanie w formie komunikatéow zapisow Regulamindw i/lub
zatacznikdw w przypadku istotnych zmian majgcych wptyw na zasady naboru,

- zalecono zwrdcenie uwagi oceniajgcym na kompleksowe analizowanie
zapiséw wniosku o dofinansowanie i zwracanie szczegdlnej uwagi w kontekscie
spetniania przez projekt kryteriow dopuszczajgcych, w sposdb nie budzacy
watpliwosci,

- zalecono aby listy projektow wybranych do dofinansowania w trybie
pozakonkursowym sporzadzane byty zgodnie z zapisami IW IP WUP,

- zalecono prawidtowe wypetnianie List kontrolnych do
podpisania/aneksowania umowy o dofinansowanie projektu,

- rekomendowano zmiane zapisow IW IP WUP w taki sposdb, by naktadaty one
obowigzek kierowania zapytan zbiorczych do Ministerstwa Finansow oraz
Departamentu Ochrony Srodowiska w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego w zakresie wszystkich beneficjentéw, niezwtocznie po
zatwierdzeniu listy projektow wybranych do dofinansowania,

- zalecono uzupetnienie zapiséw w IW IP WUP precyzujgcych sposéb
postepowania z przyjetymi zabezpieczeniami. Przekazywanie/odbieranie
zabezpieczenn do/z sejfu powinno odbywaé sie za potwierdzeniem, tak by
pozostat Slad rewizyjny kto, kiedy, jakie zabezpieczenie sktada do szafy
pancernej lub je odbiera. Zaleca sie rowniez prowadzenie rejestru ztozonych
zabezpieczen,

- rekomendowano aby wszystkie raporty generowane w ramach kontroli
krzyzowych przesytane za pomocy poczty elektronicznej lub pobierane z
okreslonego miejsca (na serwerze) przez pracownika dokonujgcego weryfikacji
whnioskdw o ptatnos¢ (opiekun projektu), byty przez niego drukowane i
dotgczane do dokumentacji lub przechowywane w danym folderze na
komputerze.

W pismie znak DO.0710-1/19 z dnia 29 sierpnia 2019 r. IP WUP zobowigzata sie
do wdrozenia zaleceri/rekomendacji wskazujgc jednoczesnie sposdb wdrozenia
zalecen.

W piSmie znak DRR-X1.44.11.2019 z dnia 3 wrzesnia 2019 r. 1Z RPOWP
poinformowata, iz przyjmuje przedstawiony przez IP WUP sposdb wdrozenia
zaleceri/rekomendacji okreslonych w Informacji pokontrolnej.

W pi$mie znak D0O.0710-1/19 z dnia 30.09.2019 r. IP WUP poinformowata o
zastosowaniu sie do wszystkich zalecen i rekomendacji oraz ztozeniu do 1Z
RPOWP, celem zatwierdzenia, 12 wersji IW IP WUP.

Pismem znak DRR-X1.44.11.2019 z dnia 30.10.2019 r. IZ RPOWP poinformowata
jednostke kontrolowang, iz akceptuje wdrozenie rekomendacji/zalecen
zawartych w Informacji pokontrolnej z dnia 26 lipca 2019 r. w przedmiocie
zmiany Instrukcji Wykonawczych [P WUP, tj. wprowadzenie zapisow
dotyczacych postepowania z zakresu kierowania zapytan zbiorczych do
Ministerstwa Finanséw i Departamentu Ochrony Srodowiska w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego oraz dotyczacych sposobu
postepowania z przyjetymi zabezpieczeniami. Pozostate zalecenia/
rekomendacje odnoszg sie do dziatan podejmowanych przez IP WUP w
przysztosci, dlatego tez ostateczna weryfikacja ich wdrozenia nastgpi podczas




kolejnej kontroli systemowej.

Akta sprawy:

— upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

— pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnosci kontrolnych,
— korespondencja z jednostka kontrolowang,

— Informacja pokontrolna

Lista sprawdzajgca wraz z zatacznikami.

Osoby przeprowadzajace kontrole:

. Wiestawa Kulesza — Kierownik Zespotu Kontrolujacego;
. Edyta Siemieniuk — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego,

w N

. Magdalena Romanowska — Cztonek Zespotu Kontrolujgcego

Opracowat informacje:

Wiestawa Kulesza, gtéwny specjalista w Departamencie Rozwoju Regionalnego
UMWP

Data opracowania:

05.11.2019r.

Dokumenty zwigzane z kontrolg
dostepne s3 w godzinach pracy
Urzeduw :

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

ul. Poleska 89,

15-874 Biatystok




