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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o platno$¢ na projekt grantowy w zakresie dziatania
»Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢”
w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”,
objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnos¢ na projekt grantowy w zakresie dziatania
,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnoSci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo 1 Morze”.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatno$¢ na projekt grantowy w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatno§¢ na projekt grantowy w zakresie dziatania
,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia 1 spdjnoSci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym
,Rybactwo 1 Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2096
z p6zn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzgdu wylaczy¢ go od wudzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore
moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytgczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie. W przypadku
mozliwosci zaistnienia konfliktu interesow, tj. wystgpienia okoliczno$ci, ktore zagrazajg
bezstronnemu i obiektywnemu wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, z uwagi na wzgledy
rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek interesy
pracownicze UM wspolne z podmiotem/jedng z 0s6b sktadajacych wniosek o dofinansowanie,
pracownik oceniajacy wniosek podlega wytaczeniu od udzialu w danej sprawie. O przyczynach
powodujacych wylaczenie, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie pisemnie powiadomic
bezposredniego przetozonego. W przypadku, gdy bezposredni przetozony powezmie wiedze
0 mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw, zobowigzany jest do wylaczenia pracownika od
wykonywania czynno$ci w danej sprawie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postepowania w sprawie wyplaty srodkoéw
finansowych z tytulu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uplywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora. Termin uwaza si¢
rowniez za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato ztozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.0bliczania i 0znaczania termindow zwigzanych z wykonywaniem czynnos$ci w toku postepowania
w sprawie o wyplate srodkéw finansowych z tytutu pomocy na realizacj¢ operacji w ramach
dziatania o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi termindw (Dz. U. 2018 r., poz. 1025 z pézn. zm.).

R4.Podczas weryfikacji wniosku o ptatno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupetnia
przekazane przez ARiIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R5.W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci lub stwierdzenia wystapienia bledu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowaé tryb 1 zasady postepowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwickszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020" oraz
Procedurze zwalczania naduzy¢ finansowych W ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
I Morze, przygotowana przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o ptatnos¢, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okre§lonym w umowie o dofinansowanie.

R7.W przypadku nie zloZzenia wniosku o ptatno§¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewodztwa wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku o platno$¢ w terminie 14 dni od dnia
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dorgczenia wezwania. Nieztozenie wniosku w terminie wynikajacym z wezwania, Zarzad
Wojewoddztwa pomocy nie wyptaca.

W przypadku, gdy wniosek o ptatno$¢ nie zostal ztozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARiMR
Monitorowanie terminowosci sktadania wnioskow o ptlatnos¢ w ramach dziatan objetych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R8.Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcjg nadawania znaku
sprawy.

R9.Wniosek o ptatnosé, dokumenty uzupetniajace ztozone przez beneficjenta moga zostaé
skorygowane 1 poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow uznanych przez wilasciwy organ na podstawie ogdlnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dziatal w dobrej wierze. Zarzad Wojewodztwa moze
uzna¢ oczywiste btedy tylko w przypadku, gdy moga one by¢ bezposrednio zidentyfikowane
w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach, zebranych w trakcie weryfikacji
wniosku. Zarzad Wojewddztwa moze je poprawi¢ informujgc jednocze$nie beneficjenta
0 wprowadzonych zmianach.

R10. Jezeli Wniosek o ptatno$¢ nie zostal prawidtowo wypekiony lub nie dotaczono do niego co
najmniej jednego z dokumentow niezbednego do ustalenia spetnienia warunkéw wyptaty pomocy
(ktorych wykaz zostat okreSlony na wniosku o platnos¢), zarzad wojewodztwa wzywa
beneficjenta na pismie do usuni¢cia brakéw lub ztozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie usungt brakow lub nie zlozyt
wyjasnieh w wyznaczonym terminie, zarzad wojewddztwa ponownie wzywa beneficjenta na
pismie do usunigcia brakéw lub zlozenia wyjasnien, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
wezwania. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usungt brakow lub nie ztozyt
wyjasnien w wyznaczonym terminie, wowczas wniosek o ptatnos¢ jest rozpatrywany w zakresie
w jakim zostat prawidtowo wypetiony albo pomocy nie wyptaca si¢, jezeli wniosek o ptatnosé
nie moze zostac rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

R11. W przypadku nierozpatrzenia wniosku o ptatno$¢ w terminie 60 dni od dnia jego ztozZenia, zarzad
wojewodztwa zawiadamia beneficjenta na piSmie o przyczynach zwtloki, okreslajac nowy termin
rozpatrzenia tego wniosku, nie dtuzszy jednak niz 14 dni.

R12. Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;
z dnia 04.04.2017 r. w sprawie trybu, zakresu, terminow i szczegélowego sposobu rozliczania
wydatkow poniesionych w ramach realizowanych operacji Programu Operacyjnego ,,Rybactwo
i Morze” (Dz. U. poz. 754), rozliczenie wydatkow poniesionych w ramach operacji nastgpi
w terminie nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztoZenia wniosku o ptatno$¢ spetniajacego wymagania
okreslone w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrbwnowazonego rozwoju
sektora rybackiego z udziatlem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 2017,
poz. 1267 z poézn. zm.). Zgodnie z przepisami Zarzad Wojewodztwa rozpatruje wniosek
o ptatnos¢ w terminie 60 dni od dnia zloZenia wniosku przez beneficjenta, natomiast wyptaty
srodkow finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwtocznie po pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku o ptatnos¢, poprzez sporzadzenie i autoryzacj¢ zlecenia ptatnosci i przekazanie do
ARIMR w celu realizacji ptatnosci.

R13. Wezwanie przez wiasciwy zarzad wojewoddztwa beneficjenta do wykonania okreslonych
czynno$ci w toku postgpowania w sprawie wyplaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy
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R14.

R15.

R16.

R17.

R18.

R19.

R20.

wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o platno$¢ do czasu wykonania przez
beneficjenta tych czynnosci.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o platno$¢ jest niezbedne uzyskanie dodatkowych
wyjasnien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do
mozliwosci wyptaty pomocy, termin rozpatrywania wniosku o platnos¢ wydluza si¢ o czas
niezb¢dny do uzyskania tych wyjasnien lub opinii, lub wyjasnienia tych okoliczno$ci, o czym
wilasciwy zarzad wojewodztwa informuje beneficjenta w formie pisemnej W postaci papierowej.

W celu zapobiegania, wykrywania 1 eliminowania podwojnego finansowania operacji
z r6znych §rodkow publicznych w ramach programéw, przeprowadza si¢ kontrole krzyzowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i1 zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych §rodkow, nalezy zastosowac Sciezki przebiegu oraz wzory
dokumentéw, okreSlone w  ksigzce procedur KP-611-449-ARIMR  Sporzqdzanie
i poprawa dokumentow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych srodkow publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

Wyptaty $rodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje si¢ niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnos$¢, poprzez sporzadzenie zlecenia ptatnosci i przekazanie do
ARIMR w celu zaptaty na rzecz Beneficjenta.

W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyptaty lub odmowy
zatwierdzenia wyptaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia pisemnej prosby
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-ARiIMR
Rozpatrywanie srodkow zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-2020 oraz
Priorytetem 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartym w PO Rybactwo
I Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/Zarzqdy Wojewodztwl ARIMR.

Zakresy typowania do kontroli na miejscu, zidentyfikowane obszary ryzyk oraz czynnosci
podejmowane podczas kontroli na miejscu okre$laja ksigzki procedur KP-611-496-ARiMR
Wybor beneficjentow do kontroli na miejscu oraz kontroli ex post w ramach PO "Rybactwo
i Morze” na lata 2014-2020 dla Priorytetu 4 ,, Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”
realizowanego przez SW, KP-611-465-ARIMR  Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych
w ramach Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze".

Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czegsci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie speinit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jej
etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostat osiggnigty
do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncows, a gdy Beneficjent zostat wezwany do usunigcia
brakow w tym wniosku lub zlozenia wyjasnien, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia tego wezwania, odmawia si¢ zatwierdzenia wyptaty pomocy, korzystajac z rozwigzan
przyjetych w KP-611-445-ARIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w ramach
dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020. Kazdorazowo gdy ma
zastosowanie odmowa wyplaty pomocy, nalezy obowigzkowo poinformowaé o tym fakcie
Departament Finansowy ARIMR.
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R21. Dokumentacja dotyczaca obslugi wniosku o ptatnos¢ jest integralng czescig postepowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, 0znaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawcy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla wniosku
0 dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zar6wno w formie
papierowej, jak réwniez elektronicznej, ktorej wzory stanowig zataczniki do niniejszej procedury,
jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy.

R22. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;

b.  jasno okre$lony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;
c. uzasadnienie podjetej decyzji/ rozstrzygniecia;

d. termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

e. informacj¢ o mozliwo$ci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia podmiotu wdrazajacego,

w tym: instytucji do ktorej nalezy wnie$¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a.  pismo wyslta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dotacza si¢ do kopii wyslanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomi¢ beneficjenta poczta elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podal we
whniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczesnie
dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez
kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskaza¢ imie 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

R23. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajda przepisy:

1) ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267 z pdzn.
zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzeénia 2016 r.
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowe;j
na realizacj¢ operacji w ramach dzialan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych
Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie
operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435, z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 luty 2018 r.
w sprawie warunkéw 1 trybu udzielania 1 rozliczania zaliczek oraz zakresu
1 terminow sktadania wnioskéw o platno§¢ w ramach programu finansowanego z udziatem
srodkoéw Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2018 r., poz. 458);

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE
L 347 2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);
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5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenia
Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz.U. L 149 z 20.5.2014,
str. 1 z p6zn. zm.).
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/476 Karta weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w zakresie | Karta weryfikacji wniosku o ptatno$é
dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznosé¢” w zakresie
projektow grantowych
IK-1/476 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o
whniosku o ptatnos¢ w zakresie dzialania ptatnosé
Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spolecznos¢” w zakresie
projektow grantowych
D-1/476 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci
PK-1/476 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga  wniosku o
ptatno§¢ na  projekt
grantowy w zakresie
dziatania  ,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju  kierowanych
przez spoleczno$¢”
w ramach Priorytetu 4
»Zwickszenie
zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, objgtego
Programem
Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”.

Kontrola na miejscu

i wystanie pisma

Wzory
dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie

Korekta kwoty
whnioskowanej na projekt
grantowy i zestawienie
wyliczonej kwoty do
refundacji

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Odmowa wyptaty
pomocy/wycofanie
wniosku

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
umowa, poniesionych
kosztéw na projekt
grantowy, pod wzgledem
rachunkowym oraz
weryfikacji dokumentow
na platnosci ostatecznej

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Sporzadzenie
i wystanie pisma

Pracownik kancelaryjny

Kontrola na miejscu

Sporzadzenie
i wystanie pisma
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Korekta kwoty
wnioskowanej na projekt Sporzadzenie
grantowy i zestawienie . tanic bi -
wyliczonej kwoty do 1 Wysianie pisma
refundacji
Odmowa wyp{at}{ Sporzadzenie
pomocy/wycofanie . tanic bi -
Obstuga wniosku o | Wniosku | YSTae pisma
ptatno§¢ na  projekt S dren
grantowy w zakresie | . .. | Sporzadzeme .
. . .. ryfikacja kompletnos$ci i wystanie pisma
dziatania ,,ReallzaCJ.a.l i poprawnosci, zgodnosci z Y P
Iokalnych _ strategii | ymowa, poniesionych
rozwoju  kierowanych | kosztéw na projekt Sporzadzenie )
przez spoleczno$¢” | grantowy, pod wzgledem i wystanie pisma
w ramach Priorytetu 4 | rachunkowym oraz
”Zwiqkszenie Weryﬁkacji dokumentow .
zatrudnienia i spojnosci | N2 platnosci ostatecznej Sporzadzenie -
. . ! i wystanie pisma
terytorialnej”, objgtego
Programem -
Operacyjnym
»Rybactwo i Morze”. i}
Faktury
/dokumenty
Kopie faktur
/dokumentow
Weryfikacja wstgpna
Przyjecie wniosku z Wnlosg!( 0
ptatno$é

zalgcznikami, odatowanie
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Rejestracja i nadanie V\}/ntlosgk 0
znaku sprawy platnose
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Analiza |nfo_rmaCJ| K-1/476
pokontrolnej oraz
okreslenie wyniku kontroli
Okreslenie wyniku K-1/476
kontroli po
. jasnieniach
Obstuga  wniosku o Wyjasnieniac
platno§¢ na  projekt o Podjecie decyzji o K-1/476
grantowy w ZakreSIe Kontrola na miejscu koniecznosci
dziatania Realizacja przeprowadzenia kontroli
lokalnych strategii K-1/476
rozwoju  kierowanych Sprawdzenie czy kontrola
Pracownik sprawdzajacy przez spoleczno$c” jest wymagana - cz¢s¢ D
w ra}mach If’norytetu 4 — K1/476
»Zwigkszenie Weryfikacja
zatrudnienia i spojnosci wyjasnien
terytorialnej”, objgtego
Programem K-1/476
Rybactwo i Morze”. wnioskowanej na projekt
” grantowy i zestawienie &I
wyllczon_gj kwoty do Wyliczenie kwoty do
refundacji refundacji - czes¢ E2/ E1
K-1/476

Odmowa wyplaty
pomocy/wycofanie
whniosku

Wypelnienie karty w
czgsci F
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie K-1/476
wyniku weryfikacji
wniosku
w czesci Cl
) ] K-1/476
Okreslenie wyniku
czes¢ C2
Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/zlozenia
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/ztozenia
Weryfikacja kompletnosci | wyjagnien
i poprawnosci, zgodnosci z K1/476
umowa, poniesionych Okreslenie zakresu
kosztéw na projekt uzupehien
grantowy, pod wzgledem
rachunkowym oraz - K-1/476
weryfikacii dokumentow Przepfrl‘(""’?‘.dif”'? .
na platnosci ostatecznej werylikacyi krzyzowe) w
czgsci C2
Weryfikacja K-1/476
kompletnosci
czg$¢ Bl, B2
- _ K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
o . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
K-1/476

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku po K-1/476
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/476
usuni¢ciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
K-1/476
Wskazanie wyniku w
czesci C3
Okreslenie K-1/476
wyniku weryfikacji
wniosku
w czesci Cl
) . K-1/476
Okreslenie wyniku
czes¢ C2
Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z | Okre$lenie zakresu K-1/476
umowa, poniesionych brakow/ztozenia
kosztéw na projekt N
wyjasnien
grantowy, pod wzgledem
rachunkowym oraz Okreslenie zakresu K-1/476
weryfikacji dokumentow brakow/ztozenia
na ptatnosci ostatecznej wyjasnief
K-1/476
Okreslenie zakresu
uzupehien
K-1/476

Przeprowadzenie
weryfikacji krzyzowej w
czgséei C2
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Weryfikacja K-1/476
kompletnosci
czg$¢ B1, B2, B3
. . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
- . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
_— . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po K-1/476
ponownym wezwaniu do
usuni¢cia brakow/ztozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/476
usuni¢ciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
K-1/476
Wskazanie wyniku w
czesei C3
Weryfikacja wstgpna K1/476

Weryfikacja wstepna czes$¢
A
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
K-1/476
Wynik weryfikacji
wstepnej
Analiza informacji K-1/476
pokontrolnej oraz
okreslenie wyniku kontroli
Okreslenie K-1/476
zakresu
wyjasnien
Okreslenie wyniku K-1/476
Obstuga wniosku' 0 kontroli po
ptatnos¢  na pio_]el_(t wyjasnieniach
grantowy w zakresie — - K-1/476
dziatania  ,Realizacja POdJ gcie d,eC_YZJ1 0
lokalnych strategii koniecznosci _
rozwoju  kierowanych przeprowadzenia kontroli
Pracownik weryfikujacy | przez spotecznos$¢” L .
w ramach Priorytetu 4 | Kontrolana miejscu Przyjecie informacji ]
Zwickszenie pokontrolnej
zatrudnienia i spojnosci .
terytorialnej”, objetego Sporzadzenie ]
Programem i wystanie pisma
Operacyjnym . K-1/476
»Rybactwo i Morze™. Sprawdzenie czy kontrola
jest wymagana - czes¢ D
K-1/476

Weryfikacja
wyjasnien

Zlecenie przeprowadzenia
kontroli
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
K-1/476
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Sprawdzenie czy
Korekta kwoty ) dokonano catkowitej -
wnioskowanej na projekt korekty kwoty pomocy
grantowy i zestawienie
wyliczonej kwoty do Sprawdzenie czy korekta
refundacji kosztow kwalifikowalnych -
jest wymagana
K-1/476
Wyliczenie kwoty do
refundacji - czes¢ E2/ E1
o K-1/476
Wypelnienie
tabeli w czesci E1
Sporzadzenie
Odmowa wyplaty i wystanie pisma
sv%r?ocgtl:(y/wycofanle K476
u Wypetnienie karty w
czesci F
Wervfikacia kombletnoel Okreslenie K-1/476
Werylikacja kompletnosel | iy, weryfikaji
i poprawnosci, zgodnosci z .
S whniosku
umowa, poniesionych o
kosztow na projekt w czgsei Cl
grantowy, pod wzgledem K-1/476

rachunkowym oraz

Okreslenie wyniku
czes¢ C2
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
weryfikacji dokumentow
na ptatnosci ostateczne;j

Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/ztozenia
wyjasnien
Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/ztozenia
wyjasnien

K-1/476
Okreslenie zakresu
uzupetnien
Przeprowadzenie K-1/476
weryfikacji krzyzowej w
czesei C2
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja K-1/476
kompletnosci
czes¢ B1, B2

L . K-1/476

Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

K-1/476

Weryfikacja otrzymanej
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
odpowiedzi
— . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi
Wskazanie wyniku po K-1/476
ponownym wezwaniu do
usuniecia brakow/ztozenia
wyjasnien
Wskazanie wyniku po K-1/476
usunieciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
K-1/476
Wskazanie wyniku w
czesei C3
Okreslenie K-1/476
wyniku weryfikacji
wniosku
w czesci Cl
Weryfikacja kompletnosci | Okreslenie wyniku K-1/476
i poprawnosci, zgodnosci z cze86 C2
umowa, poniesionych
koszt6w na projekt Okreslenie zakresu K-1/476
grantowy, pod wzgledem , L.
rachunkowym oraz brfikf)“"/ Z’)‘Ozema
weryfikacji dokumentow Wwyjasnien
na platnosci ostatecznej Okreslenie zakresu K-1/476
brakow/ztozenia
wyjasnien
K-1/476

Okreslenie zakresu
uzupehien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Przeprowadzenie K-1/476
weryfikacji krzyzowej w
czgséei C2
Sporzadzenie
1 wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Sporzadzenie
i wystanie pisma
Weryfikacja K-1/476
kompletnosci
cze$¢ B1, B2, B3

L . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

- . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

L . K-1/476
Weryfikacja otrzymanej
odpowiedzi

K-1/476

Wskazanie wyniku po
ponownym wezwaniu do
usunigcia brakéw/zlozenia
wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku po K-1/476
usunigciu brakow/ztozeniu
wyjasnien
K-1/476
Wskazanie wyniku w
czesei C3
Faktury
/dokumenty
Kopie faktur
/dokumentow
Rejestracja i nadanie V\}/;L?j:: °
znaku sprawy P
Sporzadzenie
Weryfikacja wstgpna i wystanie pisma
K-1/476
Weryfikacja wstepna
K-1/476
Wynik weryfikacji
wstepnej
i ikacii K-1/476
‘ ‘ . . Wynik vyeryflkaql Czesé Al
Pracownik zatwierdzajacy | Obstuga wniosku o | wstgpne)
platno§¢ na projel_<t Witepny wynik Czesé C1 K-1/476
grantowy w zakresie weryfikacji kompletnosci i | Cze$é Ila Wynik

dziatania  ,Realizacja

poprawnosci, zgodnosci z

weryfikacji po usunieciu
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
lokalnych strategii | umowa, poniesionych brakow/ztozeniu
rozwoju  kierowanych kosztow na projekt pod wyjasnien
przez spolecznog¢” | Wzgledem rachunkowym | Czed¢ Ilc Wynik
w ramach Priorytetu 4 | Oraz weryfikacji .. | weryfikacji po ponownym
Zwiekszenie dotkltlment(_)w na patnosci | ysunieciu brakow/zlozeniu
” . .. . ., .| ostateczne
zatrudnienia i spojnosci ) Wyjasmien
terytorialnej”, objetego K-1/476
Programem Weryfikacja krzyzowa Czgé¢ C2
Operacyjnym
Rybactwo i Morze”. —
»yDActwo 1 Morze Kontrola na miejscu Czg$é D K-1/476
Wynik weryfikacji K-1/476
kompletnosci i
poprawnosci, zgodnosci z
umowa, poniesionych
kosztow na projekt pod Czes¢ C3
wzgledem rachunkowym
oraz weryfikacji
dokumentéw na platnosci
ostatecznej
K-1/476
Korekta kwoty
wnioskowanej na projekt
grantowy i zestawienie
. . K-1/476
wyllczon_gj kwoty do Wyliczenie kwoty do
refundacii refundacji - czes¢ E2/ E1
K-1/476
Odmowa wyplaty Wypehienie karty w
pomocy/wycofanie czedci F
wniosku ¢
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