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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylgczeniem projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wnioskow o dofinansowanie w zakresie dzialania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,.Rybactwo i Morze”
z wylaczeniem projektéw grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznos$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia 1 spojnosci
terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylaczeniem projektow
grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze” z wylaczeniem
projektéw grantowych, ktérego wdrazaniem zajmujg si¢ Zarzady Wojewddztw reprezentowane przez
Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja prawidlowos$ci przeprowadzonego naboru oraz dostepnosci
srodkéw w ramach naboru
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na miejscu

1143 Weryfikacja
kempletnoci i
poprawnoci, zgodnosci
z zasadami przyznawan

pomaocy, paziomu i limitul

Pracowmik
weryfikujacy

Sprawdzenie,
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Pracownik
ey hujaey 1.1.4.6 Odmowa
prayanania

pomocy/pozostawienie
whiosku bez

Sporzadzenie rozpatrzeniatuy cofanie

iwyskanie pisma

baupowainiona.
do podpisania

1.1.4.5. Ocena

koncowa wniosku

Winioskodawea

Whioskodawea nie

zoiyt wyjasnien
Pracownik ¥
weryfikujacy
Weryfikacja arta -
weryfikacji
otrzymanych » K-11475
wyjasnien
Pracownik
sprawndzajacy
» +
Pracownik 1
wenyfikujasy Wi skaz anie
waynileu kantroli na. Karta weryfikacj
miejscu » K-11475
Pracownik po weryfikaoji

sprawdzajacy )

Wniosek
kwalfikuje sig
Wniosek do dalszej oceny i
kwalifikuje sie Wnio sek wymaga korekty
do dalszej oceny k:::\ﬁku.:;q e e
odr rzeczowo-
przyznania pomocy finan

!

Pracowmik L

weryfikujacy
Aktualizacja zestawienia Karta weryfikadi
rzeczowo-finanso rers
wezesci C1
Pracownik
sprawdzajacy +

1.1.4.5. Ocena
koficowa wniosku

1.1.4.6. Odmowa

przyznania

pomocy/po zostawienie
wniosku bez

rozpatr zeniafwy cofanie
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

1.1.4.4. Weryfikacja
kontroli na miejscu

Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja limitu >
pomocy

+

Karta weryfikacji
Pracownik K-11475

wery fikujacy

Whnioskowana kwota nie
przekracza dostgpnego
limitu dla Wnioskodawcy

Whnioskowana kwota
przekracza dostgpny limit
dla Wnioskodawcy

l

1.1.4.6. Odmowa

Pracownik P
f przyznania
weryfikujacy Sprawdzenie pomocy/pozostawienie
dostepnosci » Karta weryfikacji whiosku bez
srodkow na K-1/475 rezpatrzenialwycofanie
. udzielenie pemocy i Sci
Pracownik
sprawdzajacy
Pracownik
weryfikujacy
" Wskazanie wy niku "
Pracownik weryfikacji Karta weryfikacji
sprawdzajacy whiosku K-1/475
Pracownik
zatwierdzajacy

Whniosek jest
przewidziany do
finansowania

i

1.1.4.7. Zawarcie

Whniosek nie jest
przewidziany do
finansowania

|

1.1.4.6. Odmowa

umowy o przy znania o
dofinasowanie pomecy [pozostawienie
whiosku bez

rozpatrzenia/wycofanie
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1.1.4.6. Zawarcie umowy

Notatka lub pismo
dokumentujace
inny termin Sporzadzenie
i wystanie pisma

Winioskodawca

Osoba
upowazniona do
podpisania umowy

KP-611-443-ARIMR
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci

o 1.1.4.3. Weryfikacja
1.1.4.2. Weryfikgja kompletnosci i
wstepna popraw nosci, zgodnosci
z zasadami przyznawani
pomocy, poziomu i limitu

1.1.4.4, Weryfikacja
kontroli na miejscu

1.1.4.5. Ocena
koricowa wniosku

1.1.4.6. Zawarcie
umowy

Pracownik -
weryfikujacy

Pracownik J nienie Karta weryfikacji
sprawdzajaey T wycngci F — . K-1/475

Pracownik
zatwierdzajacy

i

Pracownik
wery fikujacy
Y _Sporzadzenie
Pracownik 1wysfanie pisma

sprawdzajacy |

oba upowazniona
do podpisania

dokumentow
Pracownik i Pismo zostato
kancelaryjny wyslane

T
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1.1.4.8. Weryfikacja wniosku o wyptate zaliczki

Wplynat wniosek

beneficjenta o
zaliczke
Pracownik Rejestarcja
kancelary jny wniosku — Whiosek zaliczke

pracownika KWZ-1/475

weryfikujacego

!

] Weryfikacja
Pracownik formalna wriosku Wniosek zaliczke
weryfikujacy beneficjenta o
zaliczke oraz
dokumentu
. prawnego
Pracownik . .
n sprawdzajacy l"be;ﬁ’i'c‘fé"“" IEI KWZ-1/475

Whiosek kwalifikuje sig
do odmowy wy platy
zaliczki

l Pracownik
weryfikujacy
. 'oba upowazniona L .oba upowazniona
%rngg:'a do podpisania m{;ﬁgﬁg% do podpisania
dokumentow dokumentow
Pracownik Sprawdzeni
T prawdzenie czy
fiki
ety dostarczone —DIEI KWz-11475
Pracownik uzupeinicnia
sprawdzajacy J'

Beneficjent nie

usunat
brakowinie zlozyt
wyjasnien

Pracownik
weryfikujacy
Pracownik
sprawdzajacy

Whiosek
kwalifikuje sig do
wyptaty zaliczki

+IEI KVZ-1/475

Pracownik
weryfikujacy
.oba upowazniona .
do podpisania mgg‘gggg » KVIZ 11475
dokumentow
Pracownik
kancelary jny
’ ° ¢ l
L <
Whiosek
kwalifikuje sie do
odmowy wy)
zaliczki
Pracownik
weryfikujacy l
?‘l;apuo%w_wazqim Sporzadzenie i
pisania %
‘dokumentdwr wysfanie pisma
S Pracownik
kancelaryjny
Beneficjent
otrzymat pismo o | g
odmowie A
wyplaty zaliczki

1

Wiios ek
kwalifikuje sig do
wy platy zaliczki
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Sporzadzenie i
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1.1.4.9. Przywrécenie terminu wykonania czynnosci
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia

R2

R3.

R4.

RS

14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2017, poz. 1257
z podzn. zm.) zwany dalej ,,Kpa”,, bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego
zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go od udziatu w postgpowaniu, jezeli
zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w § 1 ww. art.
»Kpa”, ktore moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku
wylaczenia pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 ,Kpa” albo przez
bezposredniego przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego
pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia
sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze
aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przystuguje zazalenie.

Natomiast zgodnie z art. 15 ust. 3 ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu
zrOwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego
I Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267), zwanej dalej: ustawa z dnia 10 lipca 2015 r. do
postgpowan w sprawach dotyczacych przyznania pomocy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257
z pozn. zm.), dotyczace whasciwosci miejscowej organow, wytaczenia pracownikow organu,
dorgczen 1 wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskdéw, o ile przepisy ustawy nie
stanowig inaczej.

. W przypadku mozliwosci zaistnienia konfliktu intereséw, tj. wystapienia okolicznosci, ktore

zagrazaja bezstronno$ci 1 obiektywnemu wykonaniu obowiazkéw shuzbowych, z uwagi na
wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne, interesy gospodarcze lub jakiekolwiek
interesy pracownicze UM wspdlnie z podmiotem/jedng z osob sktadajacych wniosek o
dofinansowanie, pracownik oceniajacy wniosek podlega wylaczeniu od udzialu w danej
sprawie. O przyczynach powodujacych wylaczenie, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
pisemnie powiadomi¢ bezposrednio przetozonego. W przypadku, gdy bezposredni przetozony
powezmie wiedz¢ o mozliwosci wystapienia konfliktu interesow, zobowigzany jest do
wylaczenie pracownika od wykonania czynnosci w danej sprawie.

Obliczanie 1 oznaczenie terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy finansowej z tytutu pomocy na realizacj¢ operacji
w ramach dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznose,
o ktorym mowa w art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014 dokonuje si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeksu cywilnego (Dz. U. 2017 r., poz. 459
z p6zn. zm.) dotyczacymi terminow.

W sytuacji uchybienia terminu wykonania przez wnioskodawce okreslonych czynnosci w toku
postepowania W Sprawie przyznania pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach
dziatania realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢, o ktorym
mowa w art. 62 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 508/2014, zarzad wojewddztwa, na pisemng
prosbe wnioskodawcy, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli wnioskodawca:

1. wniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;
2. jednocze$nie z wniesieniem prosby dopetit czynnosci, dla ktorej byl okreslony termin;
3. uprawdopodobnil, ze uchybienie terminu nastapito bez jego winy.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze przywrdcenie terminu do zlozenia prosby, o ktérej mowa w § 23a
ust.1 rozporzadzenia jest niedopuszczalne.

. W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu

administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i1 zasady postgpowania okreslone

KP-611-475-ARiMR/5/z
Strona 18 z 32



w ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie 1 przekazywanie
informacji o nieprawidlowo$ciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020 oraz
Procedurze zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo
I Morze, przygotowana przez Instytucje Zarzadzajaca.

R6. W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca 2015
r.,wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do sagdu administracyjnego skargi na zasadach
1 w trybie okre§lonych dla aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy
z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1369 z p6zn. zm.).

R7. Wniosek o dofinansowanie sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
i zatwierdzonym przez 1Z. Nastepnie formularz wniosku umieszczany jest:

e na stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra wihasciwego do spraw
rybotowstwa oraz na stronach internetowych administrowanych przez Samorzad
Wojewoddztwa, oraz

e na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy dziatania.

R8. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia jego zlozenia. W przypadku
nierozpatrzenia wniosku w terminie Samorzad Wojewoddztwa zawiadamia wnioskodawce
o przyczynach zwloki, okreslajac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz 3
miesigce.

R9. W przypadku wyptaty zaliczki, postgpowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia
umowy o dofinansowanie nalezy zastosowac zapisy okreslone w ksigzce procedur KP-611-
444-ARiIMR Postepowanie z dokumentami prawnego zabezpieczenia na operacje w ramach
Priorytetu 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020 obstugiwanych przez Samorzad
Wojewodztwa.

R10. W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢ m.in.:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;
b. jasno okreslony zakres: brakow do usunigcia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania;
c. uzasadnienie podje¢tej decyzji;
d. termin na dokonanie wskazanej w pisSmie czynnosci;
e. informacj¢ o mozliwosci wniesienia skargi od rozstrzygnigcia instytucji posredniczacej
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ skarge, terminie w jakim moze by¢ ztozona oraz
formie i trybie wniesienia skargi.

R11. Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument
nie zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ wnioskodawce pocztg elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podat we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru). Rownoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila)
— 0 ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskaza¢ imig¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawg¢ oraz numer telefonu do kontaktu.

R12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ksigzce procedur zastosowanie znajdg przepisy:
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» ustawy z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego
z udzialem Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz.
1267);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia
2016 r. w sprawie szczegbtowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu
pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze
i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢, w tym koszty
biezace i1 aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartym w Programie operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz.
1435 oraz z 2018 r. poz. 1503);

> rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 28 lutego
2018 r. w sprawie warunkéw 1 trybu udzielania i1 rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminow skladania wnioskow o ptatno§¢ w ramach programu finansowanego z
udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. poz. 458);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

» rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) nr 1198/2006 1 (WE)
nr 791/2007 oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011
(Dz. Urz. UE L 149 7 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.).
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1.1.6. Zalaczniki

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
-1- -2- -3-
D-1/475 Deklaracja bezstronnosci. Deklaracja bezstronno$ci.
PK-01/475 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu | Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
dotyczace whnioskodawcy realizujacego | dotyczace wnioskodawcy realizujacego Program
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”. Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”.
KWO-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych
wyboru operacji.
K-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie.
KWZ-1/475 Karta weryfikacji. Karta weryfikacji wniosku o wyptate zaliczki.
IKWO-1/475 Instrukcja  wypelniania  karty  weryfikacji | Instrukcja  wypelniania  karty  weryfikacji
dokumentoéw dotyczacych wyboru operacji. dokumentéw dotyczacych wyboru operacji.
IK-1/475 Instrukcja  wypelniania  karty — weryfikacji | Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku
wniosku o dofinansowanie. o dofinansowanie.
IKWZ-1/475 Instrukcja  wypelniania karty weryfikacji | Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku
whniosku o wyptate zaliczki. 0 wyplate zaliczki.
IP-1/475 Instrukcja pomocnicza przy ustalaniu kwot w | Instrukcja pomocnicza przy ustalaniu kwot w

ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢ z
wylgczeniem projektow grantowych.

ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spolecznos¢ z
wylaczeniem projektow grantowych.
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2. Czynno$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4
~Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wylaczeniem

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cato$ci

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnos$ci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kontroli na
miejscu

Sporzadzenie i wystanie pisma

Podpisanie pisma

projektow grantowych; Weryfikacja wstepna Sporzadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma _
Zawarcie umowy Sporzadzenie i wystanie pisma Podpisanie pisma
Osoba upowazniona do Podpisanie umowy
podpisania umowy Zawarcie umowy Podpisanie umowy _
Obstuga wniosku o Niepodpisanie umowy

Whioskodawca

dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”,

Zawarcie umowy

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wylaczeniem
projektow grantowych;
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie Rejestracja i wyslanie pisma
wniosku bez Rejestracja i wystanie pisma _
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
Obstuga wniosku o Whiosek o

Pracownik kancelaryjny

dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialne;j”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wytaczeniem
projektow grantowych;

Przyjecie i rejestracja
wniosku o dofinansowanie

Przyjecie
i rejestracja dokumentacji

dofinansowanie

Woydanie potwierdzenia

wplywu dokumentacji
dlaLGD

Potwierdzenie

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Zawarcie umowy

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wyslanie pisma

Pracownik sprawdzajacy

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznos$é” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia

Ocena koncowa wniosku Weryfikacja limitu pomocy Weryfikacja limitu pomocy K-1/475
Odmowa przyznania

pomocy/pozostawienie

wniosku bez Wypehhienie czgsci F Wypehienie czgsci F K-1/475

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
i spojnosci terytorialne;j”,
objetego Programem W . .
i . Okrelenic zakresu brakow/ eryfikacja okreslonego zakresu
Operacyjnym ,,Rybactwo i resiemic zaktesu brakow brakow/wyjasnief K-1/475
Morze” z wytaczeniem wyjasnien
projektow grantowych;
. . L . . L D-1/475
Podpisanie deklaracji bezstronnosci Podpisanie deklaracji bezstronnosci
Ponowna weryfikacja dostepnosci Wervfikaci KWO-1/475
srodkoéw Czesé A3 eryhikacja
Przekazanie wniosku do dalszego L
Prz_yj@cie i rejestracja procedowania Weryfikacja K-1/475
wniosku
Weryfikacja dostgpnosci srodkow w . KWO-1/475
ramach naboru Czes¢ A3 Weryfikacja
Weryfikacja prawidlowosci KWO-1/475
przeprowadzenia naboru, (...) Cz¢8¢ | Weryfikacja
Al
Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidlowosci przeprowadzenia Weryfikacja
naboru (...) Czesci A2
. Lo KWO-1/475
Wynik weryfikacji Okreslenie wyniku
o | Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
Weryfikacja kompletnosci | zeczowo-finansowego, finansowego (...) K-1/475

i poprawnosci, zgodnos$ci z
zasadami przyznawania

aktualizacja prefinansowania
operacji czg§é B7
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
omocy, poziomu i limitu R
Bomocz (F.). ) Okres$lenie zakresu wyjasnien Weryfikacja okreslonego zakresu wyjasnien K-1/475
Okreslenie zakresu brakow/ztozenia | Weryfikacja okreslonego zakresu K-1/475
wyjasnien brakow/wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnosci K-1/475
(...) w czesci B1, B2, B3,B4
_— . K-1/475
Weryfikacja w Czesci B6 Weryfikacja w Czgsci B6
— . . .| Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi -
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi y ] Y ) 0Cp K-1/475
Wskazanie wyniku w czgsci BS Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usunigciu Wskazanie wyniku po usunieciu K-1/475
brakow/zlozeniu wyjasnien brakow/zlozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w czesci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
K . ik Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu
Ws azame wyni u, p9 ponownym do usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien K-1/475
wezwaniu do usunigcCia
brakow/ztozenia wyjasnien
. . - Wskazani ik jasnieniach
Wskazanie wyniku weryfikacji po skazatiie WyRIkt po wyjastieniac K-1/475
wyjasnieniach cz¢$é B6
Weryfikacja kontroli na Aktualizacja zestawienia K-1/475

miejscu

rzeczowo-finansowego w cze¢sci C1

Aktualizacja zestawienia
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
rzeczowo-finansowego
o - ) Informacja
Analiza informacji pokontrolnej Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej
kontroli
Sprawdzenie, czy kontrola K-1/475
jest wymagana
Wskazanie wyniku kontroli K-1/475
po weryfikacji wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstgpnej K-1/475
wstepnej cze$¢ A Czgs¢ A
. . . Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
. Sprawdzenie czy V\{nloskodawca'nle wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
Weryfikacja wstepna podlega wykluczeniu z otrzymania _
pomocy finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji K-1/475
wstepnej
. . . L Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
Zawarcie umowy Sprawdzenie terminowosci stawienia podpisanie umowy _

si¢ na podpisanie umowy o
dofinansowanie

Obstuga wniosku o . L, , Weryfikacja dostepnosci srodkéw na

dofinansowanie w zakresie Sprawdzenie dostepnosci srodkow na | |45 lenie pomocy K-1/475

Pracownik weryfikujacy dziatania ,,Realizacja udzielenie pomocy
lokalnych strategii Ocena koficowa wniosku —
rozwoju kierowanych Weryfikacja limitu pomocy K-1/475

przez spotecznos$é” w
ramach Priorytetu 4

Weryfikacja limitu pomocy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
»Zwickszenie zatrudnienia Sporzadzenie i podpisanie pisma -
1 Spojnoscl terytorialnej”, Odmowa przyznania Sporzadzenie i wystanie pisma
objetego Programem pomocy/pozostawienie
Operacyjnym ,,Rybactwo i | wniosku bez
Morze” z wylgczeniem rozpatrzenia/wycofanie Wypelnienie czgsei F K-1/475
projektow grantowych; wniosku w catoéci Wypehienie czesci F
Okreslenie zakresu brakow/ Okreslenie zakresu brakow/ KWO-1/475
wyjasnien wyjasnien
L . - L .. - D-1/475
Podpisanie deklaracji bezstronnosci Podpisanie deklaracji bezstronnosci
Ponowna weryfikacja Ponowna weryfikacja KWO-1/475
dostepnosci srodkow Czgs¢ A3 dostepnosci srodkow Czgs¢ A3
Przekazanie wniosku do dalszego Przekazanie wniosku do dalszego
Prviecic | el ) procedowania procedowania -
rzyjecie 1 rejestracja
whiosku Weryfikacja dostgpnosci srodkéw w | Weryfikacja dostgpnosci srodkow w ramach KWO-1/475
ramach naboru Czg¢s¢ A3 naboru Czgé¢ A3
Weryfikacja prawidlowosci Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzenia KWO-1/475
przeprowadzenia naboru, (...) naboru, (...)
Czgs¢ Al Czgs¢ Al
Wstepny wynik weryfikacji Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidlowosci przeprowadzenia prawidtowosci przeprowadzenia naboru (...)
naboru (...) Czgs¢ A2 Czgsc¢ A2
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji K-1/475
Weryfikacja kompletnosci | Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawi_enig rzeczowo- )
i poprawnosci, zgodno$ci z | aes0wo-fin ansowego, finansowego, aktualizacja prefinansowania K-1/475

zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

aktualizacja prefinansowania
operacji czgs¢ B7

operacji czes¢ B7
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie zakresu brakow/zlozenia Okreslenie zakresu brakow K-1/475
wyjasnien
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma _
Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnosci K-1/475
(...) w czesci B1, B2, B3,B4
Weryfikacja w czesci B6 Weryfikacja K-1/475
— . .. | Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi -
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi y ] Y ) 0Cp K-1/475
Wskazanie wyniku w czgsci B5 Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usuni¢ciu Wskazanie wyniku po usuni¢ciu K-1/475
brakow/ztozeniu wyjasnien brakow/ztozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w cze$ci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
K . i Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu
Ws azanle wyni u. P‘? ponownym do usunigcia brakow/ztoZenia wyjasnien K-1/475
wezwaniu do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku weryfikacji po K-1/475

wyjasnieniach czg$¢ B6

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia K-1/475
rzeczowo-finansowego w czesci Cl1 rzeczowo-finansowego
Informacja
Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej
kontroli
Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/475
Weryfikacja kontroli na Irllfortmalcja
mieiscu . " . pokontrolna z
] Przyjecie Informacji pokontrolne;j przeprowadzonej
kontroli
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie, czy kontrola na Sprawdzenie, czy kontrola na miejscu jest K-1/475
miejscu jest wymagana wymagana
. . K-1/475
Weryfikacja otrzymanych wyjasnien | Weryfikacja otrzymanych wyjas$nien
Wskazanie wyniku wizyty Wskazanie wyniku wizyty K-1/475
po weryfikacji wyjasnien po weryfikacji wyjasnien
Zlecenie przeprowadzenia kontroli Zlecenie przeprowadzenia kontroli PK-01/475
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej K-1/475
wstepnej czes¢ A Czgs¢ A
Weryfikacja wstgpna Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie | Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
podlega wykluczeniu z otrzymania wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej K-1/475

pomocy finansowej
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku weryfikacji Wskazanie wyniku K-1/475
wstepnej
Przygotowanie projektu umowy o . . . .
dofinansowanie 1 zalacznikéw Przygotowanie projektu umowy i zatgcznikow i
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie terminowoéci stawienia | Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na -
sie na podpisanie umowy o podpisanie umowy
Zawarcie umowy dofinansowanie
. . .| Ustalenie nowego terminu podpisania umo
Ustalenie nowego terminu podpisania g podp Wy i
umowy
Whpisanie umowy do Tabeli Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania
monitorowania sktadania wnioskéw | skladania wnioskow o platnos¢ )
o platnosé
, . Wskazanie wyniku weryfikacji K-1/475
Ocena koncowa wniosku . . . L

wniosku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku

Obstuga wniosku o .| Odmowa przyznania

dofinansowanie w zakresie pomocy/pozostawienie

dziatania ,,Realizacja wniosku bez Wypetnienie czesci F L . K-1/475

lokalnych strategii rozpatrzenia/wycofanie Wypetnienie czgsci F

) ) ) rozwoju kierowanych wniosku w catosci
Pracownik zatwierdzajacy | przez spoteczno$é” w

ramach Priorytetu 4 o . K-1/475

»~Zwigkszenie zatrudnienia Podjecie decyzji Wypelnienie w odpowiedniej czegsci karty

i spojnosci terytorialne;j”, przez zatwierdzajacego weryfikacji

objetego Programem Przyjecie i rejestracja

: : rzyj¢cie 1
Operacyjnym ,.Rybactwoi | o *5% Ztozenie podpisu D-1/475

Morze” z wytaczeniem
projektéw grantowych;

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wyznaczenie 0s6b ktore beda
dokonywaty oceny wniosku

Dekretacja na wniosku o dofinansowanie
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia
si¢ na podpisanie umowy 0
dofinansowanie

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy
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3. Zataczniki
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