IKWO-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WYBORU OPERACIJI

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos$¢ z wylaczeniem projektow grantowych.

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed przystagpieniem do weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji, nalezy zapoznaé si¢
z przedmiotowg instrukcja, zwana dalej ,,instrukcja”.

2. Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji dla dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy
weryfikacji.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujgcej zakres podjetych
czynnoséci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotagczone do teczki wniosku.

3. Kazda osoba biorgca udzial w procesie weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji zobowigzania do
zapoznania si¢ z deklaracja bezstronnosci D - 1/475 a nastgpnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

4. Przekazany przez LGD wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie opatrzec:
o datg wplywu wniosku (postawi¢ piecze€) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy
o dofinasowanie, w ramach Priorytetu 4 ,Zwiekszanie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej” zawartego
W Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

Zarzad Wojewodztwa przed wydaniem potwierdzenia przyjecie wnioskoOw powinien zweryfikowac rowniez liczbe
zalaczonych dokumentéw, ktore zostaly wymienione w Wykazie dokumentow przekazywanych do Zarzqdu
Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD/wtasnych LGD.

Zarzad Wojewodztwa potwierdza ztozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej —
przekazujgc osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia
Zarzadu Wojewodztwa, datg oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek oraz kopie ,, Wykazu dokumentow (...)” —
w przypadku gdy dokumenty zostaty ztozone bezposrednio w Zarzadzie Wojewodztwa, albo informuje LGD
o terminie wptywu wniosku do Zarzadu Wojewddztwa w pierwszym kierowanym do niej pi$mie.

Natomiast potwierdzenie przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa wnioskow przekazanych przez LGD w ramach
operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD, nastepuj¢ poprzez przekazanie osobie
upowaznionej (pracownikowi LGD) kopii ,, Wykazu dokumentow (...)” oraz informujac wnioskodawce o terminie
wptywu wniosku do Zarzadu Wojewodztwa w pierwszym kierowanym do wnioskodawcy pismie.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w ilo$ci lub rodzaju dokumentéw wymienionych w Wykazie dokumentéw
przekazywanych do Zarzqdu Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawce innego niz
LGD/wiasnych LGD ze stanem faktycznym, nalezy je odnotowaé na ww. ,,Wykazie dokumentow (...)” wykonaé
kopie i przekazaé jg wnioskodawcy.

5. Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji O:

e rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia
6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, w tym koszty biezqce i aktywizacja, objetych Priorytetem
4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo

i Morze” (Dz. U. poz. 1435 oraz z 2018 r. poz. 1503).

e ustawie RLKS — oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 140 i 1625).
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o rozporzqdzeniu nr 1303/2013 — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.),

e umowie ramowej — oznacza umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1
lit. d ustawy RLKS,

6. Kart¢ wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez: zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola:
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

DO WEZW. — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupelnienia brakow/ztozenia
wyjasnien,

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zlozenia wyjasnien.

ND — weryfikowany punkt/czes¢ karty nie dotyczy

oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Kart¢ wypelnia si¢ manualnie (z wylaczeniem zatacznika do karty nr 1, Wykazow nr 1-3 oraz tabel A02.1, ktore
zostaty udostgpnione do edycji, z mozliwos$cia wpisania poczatkowych danych przed ich wydrukowaniem
i dalszym stosowaniem). Pracownicy Zarzadu Wojewodztwa powinni podpisywaé sie w Kkarcie czytelnie,
natomiast gdy opatrzag imienng pieczatka mogg sie parafowa¢ obok niej. Zasada ta nie dotyczy parafowania
w przypadku skreslen. Ewentualne skreslenia/poprawki musza zosta¢ parafowane przez osobg wypehniajaca karte.
W karcie nie mozna uzywac¢ korektora.

W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczyé dodatkowa strone do
karty, nanie$¢ date¢ i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czg¢Sci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

7. Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow
Zarzadu Wojewodztwa jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu
oceny danej czeSci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, sprawdza poprawnos$¢ weryfikacji wszystkich punktéw kontrolnych Karty, a
nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu. Zatwierdzajacy - zatwierdza
proces rozpatrzenia dotyczacy wyboru operacji obligatoryjnie w czesci A02.1 (T1) oraz A02.1 (T2), A03.l. IV, V
karty i Wykazow nr 1 - 3 oraz podejmuje ostateczna decyzje w przypadku braku zgodno$ci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajgc uzasadnienie w tym zakresie).

8. Karta dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD jest wypelniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do
wszystkich wnioskow o dofinansowanie (zwanych dalej wnioskami), przekazanych przez LGD w ramach danego
naboru.

STRONA TYTULOWA

Na stronie tytutowej nalezy wybra¢ odpowiedni typ operacji poprzez zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola, ktorego
dotyczy dokumentacja z wyboru operacji przekazana przez LGD do Zarzagdu Wojewodztwa:

e  Operacje realizowane przez wnioskodawcow innych niz LGD;
e operacje wlasne LGD

Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia dotyczacego naboru, w ramach ktorego przekazano
dokumentacj¢ z wyboru albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej LGD.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe LGD, ktora dokonata wyboru

Data zlozenia/wplywu dokumentacji do Zarzadu Wojewodztwa: nalezy wpisa¢ dat¢ przekazania dokumentacji
przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa, w formacie dzien/miesigc/rok.
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OSOBY DOKONUJACE OCENY WYBORU OPERACIJI

Zaleca si¢ przed rozpoczeciem weryfikacji karty wyboru operacji, aby pracownik zatwierdzajacy wyznaczyt i wpisal w
odpowiednie pola pracownika Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ktory bedzie weryfikowaty wybor operacji.

ZASADY HORYZONTALNE DLA WYBORU OPERACII

Przed rozpoczgciem, weryfikacji w czesci AO nalezy obowiazkowo odpowiedzie¢ na pytania 1 - 3 w ,,Zasadach
horyzontalnych (...), ktore dotycza catego wyboru operacji, majac na wzgledzie informacje zawarte dla poszczegélnych
punktow.

Punkt 1. Zasada partnerstwa i wielopoziomowego zarzadzania zostala naruszona - w wyborze operacji.

Zasada partnerstwa okre$lona jest w art. 5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 i odnosi si¢
wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej polegajacych na zapewnieniu przez panstwo cztonkowskie
(instytucje zarzadzajacg) wlasciwego partnerstwa pomi¢dzy wiasciwymi wiladzami miejskimi i innymi instytucjami
publicznymi oraz partnerami gospodarczymi i spotecznymi oraz wlasciwymi podmiotami realizujacymi spoteczenstwo
obywatelskie, w tym partnerami dzialajacymi na rzecz ochrony $rodowiska, organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami odpowiedzialnymi za promowanie wiacznie spotecznego, rownouprawnienia pici i niedyskryminacji.
Partnerstwo to realizowane jest w ramach forum jakie stanowi Komitet Monitorujacy PO RYBY 2014-2020, w ramach
ktérego podmioty te wlaczone sg w proces wdrazania programu m.in. poprzez zatwierdzenie kryteridw wyboru
operacji, zatwierdzenie sprawozdan z wdrazania programu oraz opiniowanie zmian programu. Majac na uwadze samag
plaszczyzng i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzi¢, ze na etapach aplikowania o $rodki badz ich
rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji operacji — ktore sg wynikiem uprzednich prac ww. podmiotow, nie
zachodzi mozliwo$¢ weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizacja — jak wspomniano na wstgpie, dotyczy
wylacznie bezposrednich dziatan instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.

Punkt 2. Zasada promowania rownos$ci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami zostala naruszona - w wyborze operacji.

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie réwnosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji i dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami, w
trakcie przygotowania i wdrazania programu, w tym odniesieniu do monitorowania, sprawozdawczosci i ewaluacji
uwzglednia problematyki rownouprawnienia kobiet i mezczyzn. Nalezy zauwazy¢, ze PO RYBY 2014-2020 jest
programem specyficznym, ukierunkowanym na wsparcie okre$lonego sektora gospodarki, jakim jest rybactwo oraz
aspekty zintegrowanej polityki morskiej. Z tego tez powodu pomoc finansowa bedzie dotyczy¢ skonkretyzowanego
typu beneficjentow, tj. rybakow i hodowcow oraz ich rodzin, wiasdcicieli statkow, czy tez organizacji rybackich. Dlatego
zagadnienie rownosci kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji i dostepnosci dla 0oséb z niepelnosprawnosciami, nie
bedzie miato wptywu na dostep do pomocy finansowej. Reasumujac, program ten w pelni realizuje zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji i jednoczes$nie jest wobec tej polityki neutralny. Takie podej$cie w ramach funduszy unijnych
2014-2020 umozliwiajg zapisy Agendy dziatan na rzecz réwnosci szans i niedyskryminacji zatwierdzonej przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w dniu 22 kwietnia 2015 r. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie
operacji.

Punkt 2. Zasada zr6wnowazZonego rozwoju zostala naruszona - w wyborze operacji.

Przedmiotowa zasada odnosi si¢ wylacznie do bezposrednich dziatan Instytucji Zarzadzajacej, odpowiedzialnej za
promowanie wymogow ochrony srodowiska, efektywnego gospodarowania zasobami, dostosowywania do zmian
klimatu i tagodzenia ich skutkéw, réznorodnosci biologicznej, odpornosci na klgski zywiotowe oraz zapobiegania
ryzyku i zarzadzania ryzykiem w trakcie przygotowania i wdrazania programu i umowy partnerstwa. Realizacja tej
zasady polega na dostarczaniu KE odpowiednich informacji finansowych na temat wsparcia celow klimatycznych
zgodnie z przyjeta metodologia przypisujaca odpowiednie wagi dziataniom wdrazanym w ramach konkretnego
programu operacyjnego. Informacje te pozyskiwane sg przez podmiot petnigcy obowigzki instytucji ptatniczej. Majac
na uwadze powyzsze spelienie powyzszej zasady odnosi si¢ do dziatan podejmowanych przez instytucje zarzadzajgcy
na podstawie finansowych informacji pozyskanych od instytucji posredniczacej. Tym samym majgc na uwadze sama
ptaszczyzng i poziom realizacji przedmiotowej zasady, nalezy stwierdzié¢, Zze na etapach aplikowania o srodki badz ich
rozliczania, czy kontroli na miejscu realizacji operacji — ktore sa wynikiem uprzednich prac ww. podmiotow, nie
zachodzi mozliwo$¢ weryfikacji przedmiotowej zasady, ktorej realizacja — jak wspomniano na wstegpie — dotyczy
wylacznie bezposrednich dziatan instytucji zarzadzajacej. Zasada ta funkcjonuje na poziomie programu, nie operacji.
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A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01l: WERYFIKACJA WYBORU OPERACII

|. Weryfikacja oceny zgodnosci z LSR
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewddztwa informacji (np. prowadzonych rejestrow LGD, dokumentacji
z wyboru LSR i dalszej obstugi uméw ramowych), nalezy sprawdzi¢, czy z LGD, ktora przekazata dokumentacje
dotyczaca wyboru operacji, zostata zawarta umowa ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwiazana.

Punkt 2.
W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD nalezy sprawdzi¢, czy:

e data na potwierdzeniach przyj¢cia przez LGD wszystkich wybranych wnioskow (cze$¢ A. wniosku — potwierdzenie
zlozenia w LGD), zawiera si¢ w terminie naboru wnioskéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw,

e wszystkie wybrane przez LGD operacje z listy operacji wybranych znajduja si¢ na liscie operacji zgodnych z LSR
oraz czy dotyczace tych operacji uchwaty Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostaty one
uznane za zgodne z LSR.

W przypadku operacji wlasnej LGD, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci B.IV. Opis planowanej
operacji w pkt 1 i pkt 6 zapisy LSR oraz wyniki weryfikacji zawarte w kartach oceny operacji wiasnej w ramach oceny
zgodnos$ci z LSR i uchwale Rady LGD w sprawie wyboru operacji, nalezy sprawdzi¢, czy:

e operacja wlasna zaktada realizacj¢ celow glownych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow. (Weryfikacji w tym zakresie nalezy dokona¢ w oparciu o zapisy LSR oraz informacje zawarte we
wniosku. Oceny nie nalezy ogranicza¢ jedynie do sprawdzenia, czy w planie dzialania zostala przewidziana do
realizacji operacja wlasna. Samo nieuwzglednienie w LSR danej operacji whasnej nie stanowi przestanki do
zaznaczenia odpowiedzi NIE w tym punkcie kontrolnym.),

e dotyczaca wybranej operacji wlasnej uchwata Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostata ona
uznana za zgodng z LSR.

11. Weryfikacja dokumentow dotyczacych wyboru operacji

Czeg$¢ AOLILA Kkarty jest wypelniania w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz
w przypadku operacji wilasnej. Czgsci AO1.IL.B oraz AO01.II.C wypelniana jest dodatkowo, w zaleznosci od rodzaju
ocenianych operacji (inne/wtasne).

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD przekazata do Zarzadu Wojewodztwa dokumenty dotyczace wyboru operacji do
finansowania (w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD, lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktéry wydat
dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego
w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem ) - zgodnie z zakresem w karcie.

Dokumenty, ktore LGD zobowigzana jest zamieszczaé na swojej stronie internetowej nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do
teczki sprawy i zweryfikowac¢ (dokumenty te — wskazane w karcie jako wydruki - zostaty wymienione w cze$ci AOL.IL.
w pkt A.5.1. B i C karty, mozliwo$¢ wpisania innych niz wymienione zostala przewidziana w czg¢sci A01.11. pkt A.5.2.
—5.5. karty). W odniesieniu do dokumentow wskazanych w karcie jako wydruki, zaznaczenie odpowiedzi DO WEZW.
bedzie mozliwe w przypadku, gdy LGD nie zamiescita ich na swojej stronie internetowej, badZ zawierajg one istotne
braki, ktore na tym etapie sg jeszcze mozliwe do Usunigcia.

W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD w szczegdlno$ci nalezy sprawdzié, czy
zostata przekazana kompletna dokumentacja poprzez weryfikacje, czy dla wszystkich operacji wskazanych na liscie
operacji wybranych przez LGD zostaly przekazane wnioski oraz dotyczace ich uchwaty w sprawie wyboru operacji
i karty oceny w ramach oceny kryteriow wyboru oraz dotyczace wszystkich operacji pozostate dokumenty wymienione
w Karcie.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na uchwaty w sprawie wyboru operacji oraz listy i sprawdzi¢, czy zawieraja
wszystkie niezbedne informacje m.in.:

e indywidualne oznaczenie sprawy dla kazdego wniosku nadane przez LGD, takie samo jak wpisane na wniosku
(czg$é A. wniosku — znak sprawy nadany w LGD),

e nazwe/imi¢ i nazwisko wnioskodawcy,

e tytul operacji okre§lony we wniosku,
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e wynik w ramach oceny zgodno$ci z LSR oraz liczb¢ otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania
przez operacje kryteridw wyboru,

e  kwote pomocy wnioskowang przez wnioskodawce,

e ustalong przez LGD kwote wsparcia,

W odniesieniu do listy operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢ rowniez, czy zawiera ona wskazanie, ktore
operacje wybrane przez LGD do finansowania na dzien przekazania dokumentacji z wyboru do Zarzadu Wojewddztwa,
mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

W odniesieniu do kart oceny operacji/zestawienia informacji pochodzacych z tych kart nalezy sprawdzi¢, czy:

o liczba kart/liczba ocen odpowiada liczbie oceniajacych, z uwzglednieniem specyfiki procedur LGD,

e wypelnione zostaly wszystkie wymagane pozycje (pola) w kartach oceny/zestawieniu informacji pochodzacych z
tych kart, w tym czy we wszystkich kryteriach zostaty przyznane punkty i odpowiadajg one wartosciom mozliwym
do uzyskania w ramach oceny danego kryterium,

e poprawnie dokonano podsumowania punktéw oraz czy jest zachowana spdjnos¢ oceny punktowej w kartach oceny
i w uchwatach oraz innych dokumentach konkursowych, w ktoérych podawana jest ocena punktowa.

Punkt kontrolny AO1.II.A.4, nalezy odznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy karty oceny / zestawienie informacji
pochodzacych z tych kart sg zatacznikami do pisemnych informacji do wnioskodawcéw, tj. zatgcznika wymienionego
w czgsci AOL.ILB.1 karty.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy przekazana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie oceny i wyboru operacji jest
podpisana przez czitonka(-0w) Rady LGD, zgodnie z przyjetymi w LGD zasadami oraz speinia inne wymagania
formalne, tj. zawiera date sporzadzenia, jest opatrzona pieczecig imienng w przypadku nieczytelnego podpisu.

W punktach kontrolnych A01.11.C karty, nalezy zweryfikowa¢ ponizsze:
Punkt 1.

Jezeli z informacji zamieszczonych na stronie internetowej LGD (wydruk wskazany w karcie w zalaczniku
A01.11.C.4.2) wynika, ze wnioskodawca inny niz LGD zgtosit zamiar realizacji operacji (planowanej do realizacji jako
wiasna), ale w ocenie LGD nie jest on uprawniony do wsparcia, nalezy sprawdzi¢, czy LGD przedstawita
W szczegolnoscei:

karte oceny (wynik weryfikacji) przeprowadzonej w zakresie warunkow w zaleznos$ci od rodzaju wnioskodawcy.

dokumenty ztozone przez wnioskodawce zglaszajacego zamiar realizacji operacji, ktore zostaly wskazane przez
LGD w informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej.

ND nalezy zaznaczy¢, jezeli zaden wnioskodawca nie zglosit zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako
wlasna) i LGD zamiesécita na stronie internetowe] informacjg, o ktérej mowa w zatgczniku AO01.II.C.4.1, a takze
w sytuacji, gdy w zwigzku ze zgloszeniem zamiaru realizacji takiej operacji przez uprawnionego wnioskodawce, LGD
oglosita nabor, w ramach ktdérego nie zostata wybrana do finansowania zadna operacja (zgodnie z informacjg, o ktore;j
mowa w zataczniku A01.11.C.4.3).

Punkt 2.

W sytuacji, gdy w zwiazku ze zgloszeniem zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wlasna) przez
uprawnionego wnioskodawce, LGD ogtosita nabor, w ramach ktorego nie zostata wybrana do finansowania Zzadna
operacja, nalezy sprawdzi¢, czy LGD przedstawita w szczegolnosci:

e zlozone w ramach naboru wnioski o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

e karty oceny (wynik weryfikacji) przeprowadzonej w ramach oceny zgodnosci z LSR (uwzgledniajace oceng
warunkow w zaleznosci od rodzaju wnioskodawcy) — jezeli operacja zostata uznana za niezgodng z LSR,

e Kkarty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart wraz
z uzasadnieniem oceny, przekazanym do wnioskodawcy w pisemnej informacji, o ktorej mowa w art. 21 ust. 5 pkt
1 ustawy RLKS — jezeli operacja nie uzyskata minimalnej liczby punktow ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru
operacji,

e uchwatle(-y) podjeta(-e) przez Rad¢ LGD w sprawie niewybrania operacji,
e wniesione w zwiazku z ocena LGD protesty, o ile nie zostaly wczes$niej przekazane do UM.

ND nalezy zaznaczy¢, jezeli zaden wnioskodawca nie zglosit zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako
wlasna) 1 LGD zamie$cila na stronie internetowej informacje, o ktorej mowa w zalaczniku A01.11.C.4.1, a takze w
sytuacji, gdy zamiar realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wiasna) zglosit wnioskodawca, ktory nie jest
uprawniony do wsparcia i LGD zamieécila na stronie internetowej informacje, o ktérej mowa w zalgczniku
A01.11.C.4.2.
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Punkty 3 oraz 4.1.- 4.3.
Zgodnie z zakresem w karcie.

W punkcie 3, wymagany bedzie jeden zatgcznik (wydruk) sposrod wskazanych w punktach 4.1 — 4.3, adekwatny do
sytuacji danej operacji wiasne;.

111. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza(-y) wniosku(-ow) w zakresie wyboru operacji
Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wszystkich wybranych wnioskow zostaty wypetnione zgodnie z instrukcja wymagane
pola w czesci A oraz czy jest zachowana spOjnos$¢ informacji z przekazanymi przez LGD dokumentami dotyczacymi
wyboru operacji.

Punkt 2.

Zgodnie z zakresem w Kkarcie.

IV. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji
Punkt 1.1

Na podstawie informacji:

e zawartych w rejestrze interesoOw lub innym dokumencie pozwalajacym na identyfikacje charakteru powigzan
cztonkéw Rady LGD z podmiotami ubiegajacymi si¢ o przyznanie pomocy / poszczeg6lnymi operacjami,

e dotyczacych sktadu czlonkéw Rady LGD dokonujacych wyboru operacji (lista obecnos$ci, protokoét z posiedzenia,
dokumentacja z wyboru LSR i dalszej obstugi uméw ramowych potwierdzajacych przedstawicielstwo danego
sektora),

e objetych wnioskami na operacje wybrane przez LGD, w szczegdlnosci: danych wnioskodawcy, informacji
0 powigzaniach wnioskodawcy wykazanych w o$wiadczeniu o wielko$ci przedsiebiorstwa lub formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy de minimis, informacji z dokumentéw konstytuujacych
dziatalno$¢ podmiotu np. umowa spotki,

Nalezy sprawdzié, czy zachodzi konflikt interesow, ktéry wymaga wylaczenia cztonka(-6w) Rady LGD z wyboru
operacji.

W przypadku watpliwosci w zakresie wystgpowania konfliktu interesow (np. do Zarzadu Wojewodztwa wptynely
informacje o nieprawidtowos$ciach w tym zakresie podczas wyboru operacji) nalezy np. na podstawie danych zawartych
w ogodlnodostepnych bazach np. KRS, BIP sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, ktoéry wymaga wylaczenia
cztonka(-6w) Rady LGD z wyboru operacji.

Wiylaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkow, w ktorych istnieje bezposrednie powigzanie cztonka Rady
LGD z wnioskodawca, np. czy cztonek Rady LGD jest wnioskodawcg, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomiedzy
nim a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podleglosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osobg fizyczna
reprezentujgca przedsigbiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w protokole z posiedzenia Rady LGD dotyczacego oceny i wyboru
operacji, nalezy sprawdzi¢, czy zastosowano procedur¢ wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajaca
bezstronnos¢ cztonkow Rady LGD, a w szczegolnosci, czy w sytuacji zaistnienia konfliktu intereséw cztonkowie Rady
LGD wylaczyli si¢ z oceny i wyboru operacji (lub zostali wytaczeni), zgodnie z zasadami przyjetymi w procedurach
wyboru i oceny operacji danej LGD.

W przypadku operacji wlasnej mozliwos¢ przyznania pomocy LGD uwarunkowana jest koniecznoscia przeprowadzenia
postepowania, ktorego wynik potwierdzi, ze zaden inny podmiot uprawniony do wsparcia nie zglosit zamiaru realizacji
takiej operacji. Oznacza to, ze w przypadku operacji wlasnej, warunek dotyczacy zastosowania procedury wyboru
i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgcej bezstronno$¢ cztonkow Rady LGD, bedzie spelniony w sytuacji, gdy
LGD prawidlowo przeprowadzita ww. postgpowanie, tj. pozytywnie zweryfikowane zostaty warunki z czesci A01.IV.I
karty.

Punkt 1.2
Nalezy sprawdzi¢, czy prawidlowo zastosowano ustalone w LSR kryteria wyboru, poprzez sprawdzenie, czy:

e Kkarty oceny operacji w ramach kryteriow wyboru / zestawienie informacji pochodzacych z tych kart zostaty
sporzadzone zgodnie z zasadami opisanymi w czesci A01.11. niniejszej instrukcji,

e zastosowane kryteria wyboru operacji zostaly zatwierdzone przez stosowny organ LGD i1 Zarzad Wojewodztwa,
oraz czy sa obowiazujace dla danego naboru / operacji wlasnej,

KP-611-475-ARiMR/5/z
Strona 6z 13



e W kryteriach ewidentnie mierzalnych, sformutowanych w sposéb ostry, mozliwych do oceny w systemie zero -
jedynkowym, Rada LGD witasciwie przyznata punkty; sprawdzenia prawidtowos$ci przyznania punktéw dokonuje
si¢ wylacznie w odniesieniu do kryteriow mierzalnych, a przekazana przez LGD dokumentacja jest wystarczajgca
do oceny tego kryterium.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzadu Wojewoddztwa operacja powinna byla otrzymaé inng liczbe punktdéw
w ramach oceny kryteriow wyboru operacji, nalezy odnotowa¢ w karcie, natomiast o stwierdzonych w wyniku
weryfikacji uchybieniach nalezy poinformowaé¢ LGD, zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli, liczba punktow jaka
operacja powinna otrzymac¢, w ocenie Zarzadu Wojewddztwa jest co najmniej rowna liczbie punktow przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskow,
zgodnie z lista przekazang przez LGD.

W przypadku operacji wlasnej LGD, nalezy sprawdzi¢, czy w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru, otrzymata
ona co najmniej minimalng liczbe punktdéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Punkt 1.3

Nalezy sprawdzi¢, czy wybor kazdej z operacji zostat dokonany przy zachowaniu parytetu w sktadzie Rady LGD, tj. na
poziomie podejmowania decyzji przez Rade LGD, ani wladze publiczne, ani Zadna z grup interesu, nic miata wigcej niz
49% praw glosu.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, ze obejmuje oceng
zgodnos$ci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktow przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe czlonkéw Rady LGD, ktérzy nie zostali wytaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajacej
bezstronnos¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktéorym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

Punkt 1.4

Nalezy sprawdzi¢, czy wybor kazdej z operacji zostat dokonany przy zachowaniu parytetu, tj. co najmniej 50% glosow
w decyzjach dotyczacych wyboru operacji pochodzi od partneréow niebgdacych instytucjami publicznymi.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, ze obejmuje ocen¢
zgodnos$ci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktow przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe cztonkow Rady LGD, ktorzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajacej
bezstronnos¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktéorym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

IV.1. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)
Cze$¢ karty nie jest wypelniana w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.
Punkt 1.

W oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD zamie$cita na swojej stronie
internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji operacji wlasnej wraz z data publikacji, oraz czy informacja ta
zawierata wymagane elementy m. in..

e  zakres tematyczny operacji,

o wysoko$¢ srodkoéw na realizacj¢ operacji,

e kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji,

e informacj¢ o terminie i sposobie zgltaszania zamiaru realizacji operacji,

e informacje o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajgcy zamiar realizacji operacji jest
uprawniony do wsparcia.

Punkt 2.

W oparciu o informacje ze strony LGD wymienione w karcie w czg$ci AO1.II. w pkt C.4.1 - 4.3. oraz zatacznik AO1.11.
w pkt C.1i 2, nalezy sprawdzi¢, czy:

1) w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji
operacji wlasnej, nie zgltoszono zamiaru realizacji takiej operacji - oceny w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu
o0 informacjg, o ktorej mowa w zataczniku A01.11.C.4.1.), albo

2) w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej
do realizacji operacji wlasnej, zgloszono zamiar realizacji takiej operacji, LGD prawidlowo ocenita, ze dany
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3)

wnioskodawca nie jest uprawniony do wsparcia, (oceny w tym zakresie dokonuje sie w oparciu o informacje, o
ktorej mowa w zataczniku A01.I1.C.4.2 oraz zalgczniki z A0L.11.C.1., albo

W sytuacji, gdy w zwiazku ze zgloszeniem zamiaru realizacji operacji (planowanej do realizacji jako wtasna) przez
uprawnionego wnioskodawce, LGD oglosila nabor, w ramach ktérego ze zlozonych wnioskéw nie zostala wybrana
do finansowania zadna operacja, nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do kazdej z nich Rada LGD poprawnie
dokonata oceny.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacj¢, o ktérej mowa w zataczniku A01.11.C.4.3 oraz zalaczniki
z A0L.11.C.2.

W przypadku operacji, ktore zostaly uznane za niezgodne z LSR, nalezy sprawdzi¢, jaka byla podstawa do wydania
negatywnej oceny.

W przypadku, gdy byto to niespetnienie warunku, o ktorym mowa w art. 21 ust. 2 pkt 4 ustawy RLKS dotyczacego
terminu, nalezy sprawdzi¢, czy data na potwierdzeniu przyjecia przez LGD wniosku (czg$¢ A. wniosku —
potwierdzenie ztozenia w LGD), zawiera si¢ w terminie naboru wnioskéw wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskéw, natomiast w odniesieniu do miejsca ztozenia wniosku, nalezy bazowa¢ na ocenie LGD.

Jezeli byla to przestanka, o ktorej mowa w art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy RLKS, nalezy sprawdzi¢, ktorych warunkow
dostepu do pomocy nie spetnial w ocenie Rady LGD wnioskodawca i w oparciu o informacje zawarte we wniosku
oraz zalacznikach dokona¢ oceny tych kryteriow, zgodnie z zasadami przyjetymi w tym zakresie przy weryfikacji
zgodnosci z programem dla operacji wybranych przez Rade LGD.

W odniesieniu do warunkéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 2 pkt 1 i 3 ustawy RLKS, nalezy bazowa¢ na ocenie
Rady LGD wyrazonej w kartach oceny zgodnos$ci z LSR, uchwale potwierdzajacej niewybranie operacji oraz
przekazanym podmiotowi uzasadnieniu.

W sytuacji, gdy w wynik oceny UM potwierdzi spelnianie przez operacj¢ lub wnioskodawce warunkow
zakwestionowanych przez LGD, w punkcie kontrolnym karty nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku operacji, ktore zostaly uznane za zgodne z LSR, jednak z uwagi na wynik oceny kryteriéw wyboru
nie zostaly wybrane przez Rad¢ LGD, nalezy sprawdzi¢, czy prawidlowo zastosowano ustalone w LSR kryteria
wyboru (zakres weryfikacji zostat wskazany w ramach instrukcji do czgsci karty A01.1V.1.2).

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie UM operacja powinna byla otrzymac¢ inng liczb¢ punktéw w ramach oceny
kryteriow wyboru operacji, nalezy odnotowac, a nastepnie obliczy¢ liczbe punktow jaka operacja powinna
otrzymac, w ocenie UM. Jesli, liczba ta jest co najmniej rowna minimalnej liczbie punktéw, ktorej uzyskanie byto
warunkiem wyboru operacji, w punkcie kontrolnym karty nalezy zaznaczy¢ NIE.

Wazne:

Jezeli w ramach ogloszonego naboru nie zostat ztozony zaden wniosek o przyznanie pomocy, nie jest mozliwe
pozytywne zweryfikowanie tego punktu. LGD moze powrdci¢ do zrealizowania projektu w ramach operacji
wlasnej, jednak ponownie musi zamie$ci¢ informacje o planowanej do realizacji operacji wlasne;j.

A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

|. Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

Cze$¢ karty nie jest wypelniana w przypadku operacji wlasne;j.

Punkt 1.

Nalezy wpisa¢ w karcie kwote dostgpnych $rodkéw w ramach naboru (limit z ogloszenia o naborze wnioskow
o dofinansowanie).

Punkt 2.

W oparciu o liste operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzié¢, czy kwoty pomocy ustalone przez LGD dla
operacji wskazanych na ww. liscie do finansowania mieszczg si¢ w kwocie srodkéw dostgpnych dla naboru wpisanej
W pkt. 1 tej czesci karty.

1. Weryfikacja dostepnosci Srodkow na realizacje operacji wlasnej

Cze$¢ karty nie jest wypetiana w przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD.

Punkt 1.
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Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewodztwa informacji (np. prowadzonych rejestréw dotyczacych
przeprowadzonych naboréw, zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych srodkéw w ramach strategii danej LGD,
ztozonych protestow), nalezy sprawdzi¢, czy w ramach przedsigwzigcia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja
operacji wlasnej sa dostepne $rodki na jej sfinansowanie.

A02.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA | NIE
MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE

Karta w tej czg¢$ci wypetniana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania ponad
limit $rodkéw wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie. Ta czg¢$¢ karty nie jest wypelniana
w przypadku operacji wlasnej.

Cze$¢ karty wypetnia si¢ zbiorczo dla wszystkich, prawidlowo wybranych operacji, zgodnie z kolejnoscig okre$lona na
liscie operacji wybranych przez LGD.

W Tabeli 1 nalezy uja¢ operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewddztwa mieszcza si¢
w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow, wpisujac:

znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewodztwa dla operacji,
kwotg pomocy okres$long przez LGD dla operacji,

sume kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w Tabeli 1,
podpis weryfikujacego i sprawdzajacego

W Tabeli 2 nalezy ujac¢ operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa nie mieszczg si¢
w limicie $rodkdéw z ogloszenia o naborze wnioskdw, wpisujac analogiczny do powyzszego zakres danych (z
wylaczeniem sumy — tiret trzeci).

W oparciu o ww. tabele bedzie odbywac¢ si¢ cykliczne monitorowanie wykorzystania srodkéw w ramach naboru
i sprawdzanie mozliwos$ci sfinansowania operacji wybranych, ktore na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie miescity si¢ w limicie srodkow z ogloszenia o naborze wnioskoéw. Zaleca si¢ sprawdzanie dostepno$ci srodkow raz
na dwa tygodnie, poczawszy od miesigca, w ktorym wystgpily pierwsze oszczedno$ci np. zawarcie umowy na kwote
pomocy nizszg niz ustalona przez LGD.

W tym celu konieczne jest uzupetianie Tabeli 1 biezacymi danymi w miare postepu w procesie oceny wnioskow
przewidzianych do finansowania w limicie.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie i zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy wypetni¢
kolumne Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD, wpisujac kwote wynikajaca z zawartej] umowy. Jezeli
w zwigzku z zawarciem umowy wystapily oszczgdnosci i zachodzi konieczno$é sprawdzenia, czy $rodki uwolnione
w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak, to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2,
w kolumnie Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD dla spraw, w ktorych nie zostaty jeszcze zawarte umowy,
nalezy wpisa¢ kwoty pomocy okreslone przez LGD.

Wpiséw w nastepnych kolumnach Tabeli 1 oznaczonych nazwa Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD
nalezy dokonywac zgodnie z powyzszym sposobem postepowania, wykazujac aktualng kwote z umowy o
dofinansowanie (z uwzglednieniem zmian umowy powodujgcych obnizenie kwoty pomocy oraz przypadkow
rozwigzania umowy) oraz przypadkdw odmowy przyznania pomocy i rezygnacji/wycofania wniosku przez
wnioskodawce. Po uzupelnieniu kwot dla wszystkich operacji nalezy wpisa¢ sum¢ kwot pomocy dla wszystkich
operacji ujetych w Tabeli 1, a nastepnie wypehi¢ wiersz Srodki zwolnione z ogloszenia o naborze wnioskéw (Limit z
ogloszenia — Kwota pomocy Razem 1).

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot przyznanych / rozliczonych w ramach danej operacji, Zarzad Wojewodztwa
stwierdzi uwolnienie §rodkoéw w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskow, wowczas nalezy przejs¢ do Tabeli 2 i
dokona¢ sprawdzenia, czy $rodki uwolnione w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak,
to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2. Wynik sprawdzenia nalezy wypehi¢ dla danej operacji w kolumnie Mozliwe jest
sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez zaznaczenie TAK albo NIE.

Operacje, ktore w wyniku zwolnienia $rodkow bedg mogly zosta¢ sfinansowane w limicie $rodkow podanych
W ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie, nalezy dopisa¢ w kolejnych wierszach Tabeli 1, podajac:

e znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewoddztwa dla operacji,
e kwote pomocy okreslong przez LGD dla operacji, z tym, ze kwota ta winna by¢ wpisana w kolejnej kolumnie po
dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy dopisa¢ operacje do Wykazu nr 1 i rozpoczgé kontrole administracyjng wniosku o dofinansowanie
w oparciu 0 K-1/475.
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Sprawdzenia dostgpnosci $rodkéw na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych si¢ w limicie
dostepnych $rodkow okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywa¢ do uplywu 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow do Zarzadu Wojewddztwa. Ostatniego sprawdzenia nalezy dokona¢ w pierwszym dniu
roboczym po upltywie terminu 6 miesiecy od dnia przekazania przez LGD wnioskéw do Zarzadu Wojewddztwa.

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastapi uwolnienie wystarczajacych srodkéw na sfinansowanie (w kolejnosci)
operacji z Tabeli 2, nalezy przej$¢ do czesci A03. do pkt V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania
(...) karty, w ktorej nalezy zaznaczy¢ punkt 1 0 ile ww. ostatnie sprawdzenie potwierdzito, ze nie ulegly zwolnieniu
srodki finansowe pozwalajace na sfinansowanie operacji z Tabeli 2.

A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

. Wynik weryfikacji
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.
Punkt 1.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest kompletna i nie jest konieczne uzyskanie wyjasnien od LGD
(tj. w karcie nie udzielono odpowiedzi DO WEZW.), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i sporzadzi¢ wykazy spraw
z indywidualnymi rozstrzygnigciami. Nalezy zaznaczy¢é w karcie (TAK albo ND), ktore wykazy spraw beda
sporzadzane po ocenie wyboru operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest wskazanie wylacznie jednego
wykazu z oznaczonychnr 1 - 3.

Wykaz nr 1 obejmuje operacje, ktore zostaty wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami oraz mieszcza
si¢ w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskdéw, a w przypadku operacji wiasnej w ramach $rodkow
dostgpnych na przedsigwzigcie (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie
powodowatla zaznaczenia odpowiedzi NIE). Dla spraw obje¢tych wykazem 1 jest zakladana karta weryfikacji wniosku
o dofinansowanie K-1/475.

Wykaz nr 2 obejmuje operacje, ktore zostaly wybrane przez LGD, jednak w wyniku oceny Zarzadu Wojewodztwa
stwierdzono, ze nie sg zgodne z LSR lub zostaly wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami,
a w przypadku operacji wlasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsigwzigcia LSR, ktoéra miata realizowac taka
operacja, brak jest srodkéw na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych
w karcie weryfikacji powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Warunki, ktére nie zostaly spetnione
w przypadku danej operacji nalezy wpisa¢ w wykazie nr 2 w polu Notatki. W przypadku spraw objetych wykazem 2
nastepuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowa¢ wnioskodawce pismem.

Operacje nalezy uzna¢ za wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami, jezeli:

e LGD nie jest strong umowy ramowej, lub

e nie zastosowano procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$¢ cztonkow Rady
LGD, lub

e nie zastosowano okreslonych w LSR kryteridow wyboru operacji, lub

e nie zachowano sktadu Rady LGD zgodnego z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013, lub

e nie zachowano parytetu okre§lonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Zgodnie z rozporzadzeniem nr 1303/2013, wyboru operacji dokonuje LGD. Tym samym Zarzad Wojewodztwa nie
moze samodzielnie dokona¢ wyboru operacji, tj. uzna¢, ze operacja niewybrana przez LGD jest operacja wybrana.
Natomiast Zarzad Wojewodztwa moze stwierdzié, ze wybor dokonany przez LGD jest wadliwy, tj. stwierdzi¢, ze mimo
ze LGD wybrata operacje¢, to operacja ta nie jest wybrana prawidlowo, a wigc nie spelnia przestanki do ,bycia

wybrang” i w konsekwencji odmoéwié przyznania pomocy, za podstawe podajac art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy
RLKS.

Z tego samego powodu Zarzad Wojewodztwa nie dokonuje zmiany kolejnos$ci na liScie operacji wybranych, nawet jesli
w ocenie Zarzadu Wojewddztwa poszczegdlne operacje powinny otrzymac inng liczbe punktéw niz ta, ktdrg przyznata
LGD. Tym samym Zarzad Wojewodztwa udziela wsparcia na kolejne operacje umieszczone przez LGD na liscie, przy
czym w przypadku, gdy uzna Ze operacja nie jest wybrana (tj. nie jest wybrana prawidlowo) - odmawia udzielenia
wsparcia. Odmowa udzielenia wsparcia z uwagi na art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy RLKS, ale takze z uwagi na
inne warunki, o ktorych mowa we wprowadzeniu do wyliczenia w art. 17 ust. 1 - czyli warunki okre$lone w ustawie
RLKS oraz rozporzadzeniu, pozwala na rozpoczecie weryfikacji kolejnych operacji, ktére poczatkowo nie miescity si¢
w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu. Nalezy bowiem pamigtaé, ze w sytuacji gdy operacja nie miesci si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw, wniosek o dofinansowanie dotyczacy tej operacji
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podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas, gdy okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na te
operacje, o czym Zarzad Wojewddztwa informuje podmiot w formie pisemne;j.

Zaklada sig¢, ze operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli,
liczba punktow, jaka operacja powinna otrzymaé, w ocenie Zarzadu Wojewddztwa jest co najmniej rdwna liczbie
punktow przyznanej przez LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie srodkow z ogloszenia
o naborze wnioskéw, zgodnie z listg przekazang przez LGD.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzadu Wojewodztwa operacja powinna byla otrzymac inng liczbe punktow, nalezy
odnotowa¢ w karcie weryfikacji. Jednoczesnie wynik weryfikacji Zarzadu Wojewodztwa nalezy przekaza¢ LGD
zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Oznacza to, ze kazdy przypadek uchybien w ocenie nalezy wzia¢ pod uwage przy ocenie realizacji zobowiazania § 5
ust. 1 pkt 10 umowy ramowej, co moze mie¢ przelozenie na wysoko$é pomocy wyptacanej LGD w ramach dziatania
»Koszty biezace i1 aktywizacja”. Z kolei nie zawsze jest to jednoznaczne z odmowa przyznania pomocy danemu
wnioskodawcy. Na tym etapie weryfikacji wniosku, odmowa przyznania pomocy nastepuje, jesli liczba punktow jaka
operacja powinna byta otrzymaé (w ocenie Zarzadu Wojewodztwa) jest mniejsza od liczby punktéw przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD i mieszczacej si¢ w limicie $rodkéw z ogloszenia, zgodnie z lista
przekazang przez LGD.

Ponadto, w przypadku operacji wlasnej odmowa przyznania pomocy ma miejsce w przypadku, gdy nie jest spetniony
warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 6 ustawy RLKS (zaznaczono NIE w pkt. 1 lub 2 w czesci A01.IV.I karty).

Wykaz nr 3 obejmuje operacje wybrane przez LGD, dla ktorych nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku.

Wykaz z A02.1 - Tabela 2 obejmuje operacje realizowane przez wnioskodawcow innych niz LGD, ktore zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami, jednak na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie mieszczg si¢ w limicie Srodkow z ogloszenia o naborze wnioskoéw. Nie dotyczy operacji whasne;j.

Punkt 2.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna lub konieczne jest uzyskanie wyjasnien od LGD (tj.
w karcie udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktow karty nie zaznaczono
NIE), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do cze$ci A03.11. karty.

I1. Wezwanie do uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien
Nalezy wypetni¢ zatacznik nr 1 do karty oraz wezwac pisemnie LGD do uzupetnienia brakoéw/ztozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/oczywistych omylek lub wyjasnien w tresci pisma bez
koniecznosci zalaczania wypelnionego zalacznika nr 1 albo zalaczenie wypetionego zatacznika nr 1 po uprzednim
usunigciu  z treSci pisma zakresu brakoéw/zlozenia wyjasnien oraz dotgczeniu do pisma kopii stron
whniosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ réwniez oczywiste
omy#ki.

Wezwanie LGD do uzupetienia brakdéw/ztozenia wyjasnien, nie moze prowadzi¢ do zmian w dokumentach
dotyczacych wyboru innych niz uzupetnienia braku. Wyjasnienia z kolei nie moga prowadzi¢ do zmian merytorycznych
w przekazanych dokumentach, w szczeg6lnos$ci nie moga zosta¢ przedstawione nowe uchwaty w sprawie wyboru
operacji.

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie uzupeinienia brakow/ztozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie uzupelnienia brakow/zlozenia wyjasnien.

Zaleca sig, aby termin wyznaczony LGD na uzupelnienia brakow/ztozenie wyjasnien wynosit 7 dni kalendarzowych od
dnia nastgpujacego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupetlien. W sytuacji, gdy zakres wezwania
dotyczy dokumentow, ktorych przygotowanie wymaga dtuzszego okresu czasu, lub np. wystepuje okres $wigteczny,
Zarzad Wojewddztwa moze wskaza¢ termin dluzszy niz 7 dni, tj. niezbedny na przygotowanie i dostarczenie tych
dokumentow.

Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy usungé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehié¢, odliczajac ustalong
zgodnie z ww. zasadami liczbe dni kalendarzowych, od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego. W przypadku, gdy do Zarzadu
Wojewodztwa Wptynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma w sprawie uzupelnienia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas termin na uzupelnienia brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym LGD mogta odebra¢ przesytke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzupetnienia brakéw/ztozenia wyjasnien nalezy wpisaé datg
nadania/ztozenia w Zarzadzie Wojewoddztwa odpowiedzi na pismo w sprawie uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien.
W przypadku uzupelnienia brakéw/ztozenia wyjasnien przestanego pocztg o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.
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Jezeli data nadania/zlozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie uzupeilienia brakow/ztozenia wyjasnien nie jest
pozniejsza niz data, w ktorej nalezy uzupetnié¢ braki - nalezy zweryfikowa¢ braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi
TAK albo NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunigciu brakéw/zlozeniu wyjasnien pojawity si¢ nowe watpliwosci
wymagajace ustalenia z LGD.

W przypadku, gdy po ocenie ztozonych brakéw i wyjasnien w odniesieniu do tego samego kryterium (ocenianego
wspolnie dla operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD), stwierdzono, ze dla czgéci operacji
zostato ono spetnione, a dla czg¢éci nie zostato spetnione, w zataczniku 1 nalezy zaznaczy¢ NIE. Wyniki i indywidualne
rozstrzygnigcia dla operacji nalezy odzwierciedli¢ w czgéci A03. w pkt IV Karty.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednoczesnie do uzupelnienia brakéw i poprawy oczywistych omylek,
aw wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omytek, dalsza ocena jest mozliwa pod
warunkiem, ze Zarzad Wojewddztwa potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawita oczywistej
omyltki - dziatata w dobrej wierze. W takim przypadku, Zarzad Wojewddztwa moze samodzielnie skorygowaé
oczywista omyltke a nastepnie powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

I11.Wezwanie do zloZenia wyjasnien
Nalezy wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty oraz wezwa¢ pisemnie LGD do ztozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu wyjasnien w treSci pisma bez konieczno$ci zalaczania
wypelnionego zatacznika nr 1 albo zalaczenie wypetnionego zatacznika nr 1 po uprzednim usunigciu z tresci pisma
zakresu ztozenia wyjasnien.

Wyjasnienia LGD nie mogg prowadzi¢ do zmian merytorycznych w przekazanych dokumentach, w szczegdlnosci nie
moga zosta¢ przedstawione nowe uchwaly w sprawie wyboru operacji. Nalezy pamigta¢ o sformutowaniu zakresu
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci.

Terminy w czgsci A03. w pkt II1. karty nalezy wypetnié, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czgsci AO3.
pkt 11. karty.

Jezeli data nadania/ztozenia odpowiedzi przez LGD:

e nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia;
e jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢é wyjasnienia — nie nalezy ich uwzglednia¢ w ocenie
i przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje¢ na podstawie posiadanych dotychczas dokumentow i informacji.

Wynik weryfikacji dodatkowych wyjasnien nalezy odnotowac ,zaznaczajac TAK albo NIE a nastepnie przejsé
do czesci A03. pkt V. karty.

1V.Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostepnosci Srodkéw (po uzupelnieniu brakéw/zltozeniu wyjasnien)

Nalezy zaznaczy¢ TAK pozycjach 1 - 4, w zaleznos$ci od tego, jakie przypadki rozstrzygnie¢ beda miaty miejsce
w odniesieniu do indywidualnych operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest zaznaczenie wylgcznie jednego
wyniku z pkt. 1 - 3.

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami oraz mieszczg si¢ w limicie Srodkéw z ogloszenia o naborze
wnioskéw, a w przypadku operacji wlasnej w ramach $rodkéw dostepnych na przedsiewziecie (ich ocena
przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi
NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu nr 1. Dla w operacji objetych wykazem 1 jest zakladana karta
weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢é TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami (wyjasnienie w czeSci A03.1. w pkt 1) a w przypadku
operacji wlasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsiewzigcia LSR, ktore miata realizowaé taka operacja, brak jest
srodkdéw na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji
powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu nr 2, wskazujgc w
polu uzasadnienie warunki, ktore nie zostaty spetnione w przypadku danej operacji. W przypadku spraw objetych
wykazem nastgpuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowa¢ pisemnie wnioskodawce.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli nastgpita rezygnacja lub wycofanie wniosku. Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu
nr3.
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Punkt 4.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupetien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujgcymi zasadami jednak na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie mieszcza si¢ w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskéw (ich ocena przeprowadzona na podstawie
punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy
wpisa¢ do Wykazu z A02.1 - Tabela 2. Dla w operacji objetych wykazem nalezy prowadzi¢ cykliczne sprawdzenie
dostgpnosci srodkow, zgodnie z zasadami opisanymi w instrukcji w czesci A02.1.

V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktére nie mieszcza si¢ w limicie $rodkéw
podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie - weryfikacja po upltywie 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow o dofinansowanie do Zarzadu Wojewodztwa

Operacje, ujete w Wykazie z A02.1 - Tabela 2, dla ktorych nie zwolnity si¢ $rodki finansowe w terminie 6 miesigcy od
dnia przekazania ich do Zarzadu Wojewodztwa, nalezy pozostawi¢ bez rozpatrzenia. Operacje takie nalezy wpisa¢ do
Wykazu nr 2, a do wnioskodawcéw nalezy wystosowaé pismo.

KP-611-475-ARiMR/5/z
Strona 13z 13



