UCHWALA NR 14/99/2019
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 21 stycznia 2019 1.

zmieniajaca uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewoOdztwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 913, z p6zn. zm.") Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego
uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Podlaskiego w Bialymstoku stanowiacym zalacznik do uchwaly Nr 9/81/2019 Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku,
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w8 26 wust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) ,Kancelaria Zarzadu”, ktdrej nadaje sie symbol ,,GM-V”;

2) w 8§27 w pkt 5 kropke na koncu zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
,,0) organizacji pracy Wicemarszatkéw oraz Czionkéw Zarzadu”.

3) w 8§28 pkt1ipkt?2 otrzymuja brzmienie:
,»,1) Referat Polityki Informacyjnej, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) w zakresie polityki informacyjnej organ6w Wojewddztwa:

- prezentowanie przedstawicielom mediéow stanowiska Marszatka, Zarzadu
i Sejmiku, przekazywanie opinii i komentarzy do podejmowanych rozstrzygniec,

- informowanie mieszkancéw o dziatalnosci organéw Wojewodztwa,

- zupowaznienia Marszatka i Zarzadu - autoryzowanie wywiadéw prasowych,

- przygotowywanie materiatdow prasowych Marszatkowi oraz cztonkom Zarzadu,

- organizowanie konferencji prasowych oraz przygotowywanie propozycji
tekstow oficjalnych wystapien Marszalka,

- analiza badan opinii publicznej i monitoring, w tym artykulow prasowych,
audycji radiowych i telewizyjnych,

- przygotowywanie i prowadzenie informacyjnego serwisu dotyczacego pracy
Marszatka i Zarzadu,

- prowadzenie kalendarza spotkan Marszalka,

- wspoOlpraca z departamentami odpowiedzialnymi za informowanie o dostepnosci

i wykorzystaniu funduszy strukturalnych oraz innych funduszy,
- prowadzenie dokumentacji fotograficznej prac Marszatka, Zarzadu i Urzedu,

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz.
1432,
poz. 2500



b)

d)

w zakresie wspolpracy z organami administracji rzadowej i samorzadowej,

parlamentarzystami i innymi podmiotami fizycznymi lub prawnymi:

- organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga kontaktéw Marszatka
z parlamentarzystami, przedstawicielami administracji rzadowej, organami
jednostek  samorzadu  terytorialnego,  przedstawicielami  organizacji
gospodarczych i zawodowych, klubami radnych, zwigzkami zawodowymi,
organizacjami politycznymi i spotecznymi oraz mieszkarnicami wojewddztwa,

- prowadzenie spraw zwigzanych z uczestnictwem Wojewodztwa w organizacjach
samorzadu terytorialnego, fundacjach, stowarzyszeniach i innych organizacjach,

- prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Marszatka funkcji
reprezentanta Wojewddztwa, w tym jego udzialu w Konwencie Marszatkéw
Wojewaddztw i Zwigzku Wojewodztw Rzeczypospolitej Polskiej,

- prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem przez Marszatka i pozostatych
cztonkéw Zarzadu innych funkcji lub czlonkostwem w organizacjach
i zwiazkach krajowych i miedzynarodowych,

- obsluga organizacyjna wizyt, spotkan i uroczystosci z udzialem Marszaika,

- organizowanie na terenie Wojewodztwa uroczystosci, w szczegblnosci z okazji
Swiat narodowych i rocznic,

- koordynacja uroczystosci i spotkan na terenie Wojewodztwa oraz decydowanie
o terminach i formach tych spotkan,

- koordynowanie wizyt zagranicznych Marszatka,

prowadzenie spraw z zakresu przyznawania Odznaki Honorowej Wojewodztwa

Podlaskiego, w tym organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga posiedzen

Komisji Odznaki oraz prowadzenie rejestru Odznaki,

obshuga administracyjno-techniczna i kancelaryjno-biurowa Rady

Przedsiebiorczosci, dziatajacej jako organ opiniodawczo-doradczy Zarzadu, w tym:

- powiadamianie cztonkéw Rady i innych zaproszonych oséb o terminie, miejscu
i porzadku posiedzen Rady,

- przygotowywanie materialdow niezbednych do wykonywania zadan Rady,
projektow opinii i stanowisk, materiatéw pomocniczych,

- przekazywanie ustalen Rady do realizacji wlasciwym jednostkom
organizacyjnym,

- sporzadzanie protokotow z posiedzen Rady,

zarzadzanie Portalem Internetowym Wojewddztwa Podlaskiego ,,Wrota Podlasia”,

serwisem turystycznym, ,,iTV Wrota Podlasia” oraz jego wortalami tematycznymi,

w tym informacji audiowizualnej,

wspotpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie publikacji

informacji na portalu Wrota Podlasia,
gromadzenie i opracowywanie informacji oraz koordynacja umieszczania

informacji na Portalu Internetowym Wojewoddztwa Podlaskiego ,,Wrota Podlasia”,
redagowanie Portalu Internetowego Wojewodztwa Podlaskiego ,,Wrota Podlasia”,
aktualizacja i administracja publicznymi zbiorami danych i udostepnianie ich
na uzytek Urzedu,

promocja Portalu Internetowego Wojewddztwa Podlaskiego ,,Wrota Podlasia”,

monitoring informacji w mediach elektronicznych,

monitorowanie obiegu informacji pomiedzy jednostkami organizacyjnymi

i osobami prawnymi oraz departamentami Urzedu,

m) przekazywanie, opracowywanie i edycja informacji za pomocg Wrét Podlasia,



n) udzielanie oraz prowadzenie rejestru patronatow medialnych portalu Wrota
Podlasia,

o) kontrola merytoryczna, modyfikowanie i zatwierdzanie do publikacji przestanych
materiatow autorskich na potrzeby portalu,

p) obshuga graficzna portalu i stron internetowych Urzedu, projektowanie szaty
graficznej i ukladu treSci oraz logotypéw — portalu ,,Wrota Podlasia”, serwisu
turystycznego ,, Turystyczne Wrota”, ,,iTV Wrota Podlasia”,

q) przygotowywanie informacji na temat dziatalnosci Zarzadu i Urzedu na potrzeby
portalu Wrota Podlasia, redagowanie informacji dotyczacych Sejmiku,

r) wspolpraca z Kancelaria Zarzadu w zakresie wykonywania zadan publicznych
przez cztonkéw Zarzadu,

s) obstuga promocyjna Gabinetu Marszatka,

t) wypehianie obowiazkéw kontroli i nadzoru praw autorskich w stosunku
do umieszczanych materiatow na portalu ,,Wrota Podlasia”;

2) Kancelaria Zarzadu, do zadan ktérej nalezy w szczegdlnosci:

a)

organizacyjno-techniczne przygotowanie i obsluga indywidualnych kontaktéw
Wicemarszatkéw i Czlonkéw Zarzadu z parlamentarzystami, przedstawicielami
administracji rzadowej, organami samorzadu terytorialnego, przedstawicielami
organizacji gospodarczych, zawodowych i spotecznych,

b)

nadawanie biegu inicjatywom i wnioskom skladanym do Zarzadu przez organy
samorzadu terytorialnego, radnych gmin i powiatéw,

c)

wspoOlpraca z  Departamentem  Wspolpracy z  Zagranica i  Promocji
w przygotowywaniu zagranicznych podrozy Wicemarszatkow i Cztonkow Zarzadu,

d)

zapewnienie, we wspoOlpracy z Departamentem WspoOlpracy 2z Zagranica
i Promocji, organizacyjnej, medialnej i protokolarnej obstugi oficjalnych wizyt
krajowych i zagranicznych Wicemarszatkow i Cztonkéw Zarzadu,

e)

wspoltdziatanie w organizowaniu konferencji i spotkan z udzialem Wicemarszatkow i
Czlonkow Zarzadu, kompletowanie niezbednych materiatow
i dokumentow oraz obstuga organizowanych narad,

f)

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem obywateli zglaszajacych sie
w indywidualnych sprawach do Wicemarszatkow i Czlonkow Zarzadu,

g)

koordynowanie obiegu korespondencji wplywajacej do Marszatka, Wicemarszatkow i
Cztonkow Zarzadu,

h)

prowadzenie kalendarza, w porozumieniu z Gabinetem Marszatka, spotkan
Wicemarszatkéw i Cztonkéw Zarzadu,

i)

zapewnienie obstugi sekretarsko-biurowej Marszatka, Wicemarszatkow i Czilonkow
Zarzadu, w tym obstuga poczty elektronicznej,

)

organizowanie, we wspotdziataniu z Zespotem Ochrony Informacji Niejawnych oraz
Spraw Obronnych, stalej obstugi kancelaryjnej po godzinach pracy Urzedu,



4)
5)
6)

7)

k)
zapewnienie organizacyjno-technicznej obstugi przyjmowania przez Marszalka,
Wicemarszatkow i Czlonkéw Zarzadu obywateli zglaszajacych sie w sprawach
skarg i wnioskow,
)
przygotowanie i obshuga posiedzen Zarzadu,
a prowadzenie rejestrow:
uchwat Zarzadu,
upowaznien i pelnomocnictw udzielonych przez Zarzad,

- porozumien Wojewddztwa zawartych z innymi wojewodztwami oraz
jednostkami samorzadu terytorialnego z obszaru Wojewodztwa w sprawie
powierzenia prowadzenia zadan publicznych,

b opracowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych spraw proceduralnych
pracy Zarzadu,

c opracowywanie informacji o biezacej pracy Zarzadu,

d koordynacja przekazywania do Biura Sejmiku materialow przeznaczonych
do rozpatrzenia przez Sejmik lub jego komisje,

e przekazywanie uchwal Zarzadu wilasciwym organom nadzoru, a takze
departamentom Urzedu,

f  wspodldzialanie z departamentami Urzedu i jednostkami organizacyjnymi

w zakresie przygotowania materiatdéw i informacji Zarzadowi oraz koordynacja

i nadzor nad terminowym przygotowaniem dokumentow”;

w 8§ 30 uchyla sie pkt 1;

w § 31 uchyla sie pkt 1;

w § 32 uchyla sie pkt 1;

w § 57 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) Samodzielne stanowisko pracy ds. jakosci zywnosci, ktéremu nadaje sie symbol
,ROR-VIII”.”;

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.



