IK-1/390

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA
PROJEKT GRANTOWY

w poddziataniu 19.2: ,,Wsparcie na realizacje¢ operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju kierowanego przez
spolecznos$¢” objetym Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla poddziatania ,,Wsparcie na realizacj¢ operacji w ramach strategii
lokalnego rozwoju kierowanego przez spoteczno$¢” (zwana dalej kartg) zostala przygotowana w oparciu o karte
weryfikacji wniosku, stanowigca uniwersalny pod wzgledem budowy blokoéw i czesSci dokument dla wszystkich dziatan
delegowanych w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy cz¢s¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata
oznaczona symbolem ND.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwana dalej instrukcjg) okresla minimalne
wymagania w zakresie postegpowania przy obstudze wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej wnioskiem). Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.
Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku oraz Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy na
projekt grantowy w ramach poddziatania 19.2 ,, Wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju
kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 (zwanej dalej
instrukcjq wypetniania wniosku).

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania si¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbe¢dne jest podjecie przez pracownika czynnos$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje
ze shuzbami prawnymi) pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi)
podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie
dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku
muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje
bezstronnosci (D-1/390).

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Kartg wypehia si¢ zgodnie z instrukcjg poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czesci;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, uzasadnien, uwag;

— wpisanie ND w przypadku cz¢sci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usuniecia
brakow/zlozenia wyjasnien, aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegdtowych opisow
zadan);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegolnych czesci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie cze¢$ci D, E — przez Zatwierdzajacego.

2. Kartg wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniata niezgodno$¢ stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypetnienie
bloku dla Zatwierdzajgcego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze zlozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
W wymaganych czesciach karty.

3. Kart¢ nalezy wydrukowaé w catosci, w jednym egzemplarzu bez wcze$niejszego jej edytowania i wypetnié
manualnie (z wylaczeniem zatacznika nr 1 do Karty) - przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytutlowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (Zwanego
dalej LGD) oraz datg ztozenia wniosku.

5. W przypadku konieczno$ci wpisania wigkszego zakresu informacji niz przewiduje karta, nalezy w tym celu dotaczy¢
do karty dodatkows strong, nanies¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty, ktorej dotyczy.
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Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogoélnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi - zachodza niebudzace
watpliwosci przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do usunigcia brakow/zlozenia
wyjasnien;

DO - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do zlozenia wyjasnien;

WYJASNIEN

ND - wprzypadku, kiedy dany punkt/cz¢s$¢ nie dotyczy.

Ilekro¢ w instrukcji mowa jest o rozporzadzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 772, z p6zn. zm.).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji, zgodnie z czescia karty Osoby dokonujgce oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego Sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku,
nalezy zachowa¢ $lad rewizyjny.

Zaleca si¢, aby w ocenie pierwszego wniosku na projekt grantowy kazdej LGD brat udziat Sprawdzajacy.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestréw LGD, dokumentacji z wyboru LSR i dalszej
obstugi uméw ramowych), nalezy sprawdzi¢, czy z LGD wskazang we wniosku w czeSci II. zostala zawarta umowa
ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwigzana.

Punkt 2.

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dotyczacych przeprowadzonych naboréw,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkdw w ramach strategii danej LGD, zlozonych protestow), nalezy
sprawdzi¢, czy w ramach przedsigwzigcia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja projektu grantowego sa dostepne
$rodki na jego sfinansowanie.

Punkt 3.

Docelowo warunek bedzie sprawdzany w oparciu o dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione
przez ARIMR. Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie odbywato si¢ na podstawie oswiadczenia
LGD zawartego w cze$ci VIIL. wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bgdzie mozliwa po pozyskaniu przez
ARiIMR informacji z KRK, ktore zostang przekazane do UM.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu w cze$ci VIII. wniosku)
nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 3, nalezy kontynuowac weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po
usuni¢ciu brakow przez LGD. Brak formalny nalezy wpisa¢ w zalgczniku nr 1 do karty.

Punkt 4.

W celu weryfikacji, czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy LGD
figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez acze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach
takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢
wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie dat¢ sprawdzenia oraz podpis. Czynno$¢ ta wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostepniony przez
ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat — DEPIRZ) ze zbiorowym wnioskiem (obejmujgcym tez dane grantobiorcow — w zwigzku
z warunkiem okreslonym w B2.24 karty) o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.
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Al: Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny (czgséé
B Karty).

W przypadku, gdy chociazby w jednym z punktéw 1 - 4 zaznaczono NIE, nalezy przejs¢ do czesci E karty (wyjatek
— sytuacja opisana w punkcie 3).

B: WERYFIKACJA: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU | LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACII, ZASADNOSCI
| RACJONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos$¢ i poprawnos¢ wniosku oraz wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow,
zakreslajac tylko jedno whasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spelnia wymagania okre$lone w instrukcji wypetniania wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy nie zalagczono wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny lub kompletny i wymagane jest ztozenie wyjasnien lub usuniecie brakow lub zostat oznaczony jako
zalacznik do wniosku, ale nie zostat dotagczony.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zalacznika nr 1 do karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktérego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwagg, czy dane LGD w zalacznikach
sg zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwagg, czy liczba zalgcznikéw podana we whiosku
zgadza si¢ z liczba zatgcznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnos¢ podpisdéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.

Dokument, ktorego wzor stanowi zatacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinien zosta¢ ztozony
w oryginale. Pozostale dokumenty dotaczone do wniosku powinny zostaé ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub pracownika samorzadu wojewddztwa lub
podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
lub przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem.

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na
informatycznym no$niku danych. W przypadku, gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostat dotaczony nalezy
wezwac LGD do jego dostarczenia. Jednak z uwagi, na fakt, iz wymog nie wynika z przepisow, a jest wprowadzony
w celu ulatwienia weryfikacji wniosku, nieztozenie wniosku przez LGD nie stanowi podstawy do pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia / odmowy przyznania pomocy.

Korzystajac przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzi¢, czy nie wystepuja
rozbiezno$ci pomigdzy wydrukiem wniosku a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na
informatycznym no$niku danych.

B1.I: Weryfikacja zatacznikow

Punkty A.1 -2; B. 1 -5; C —zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

B1.1I: Weryfikacja poprawno$ci wypelnienia formularza wniosku

Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowe;j
podmiotu wdrazajacego.

Wazne:

Od 9 wrzesnia 2017 r. obowigzuja przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia
2017 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 1588).
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W przypadku projektow grantowych zmienione zasady przyznania pomocy majg zastosowanie rowniez do
niezakonczonych postepowan w sprawie przyznania pomocy, tj. sytuacji, w ktorych wniosek o przyznanie pomocy
zostal ztozony przed wej$ciem w zycie przepisdw zmienionego rozporzadzenia i przed zmiang stanu prawnego nie
zostala zawarta umowa o przyznaniu pomocy na ten projekt.

Formularz wniosku dostosowany do zmienionych regulacji obowigzuje od 16 pazdziernika 2017 r.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy LGD ztozyta wniosek przed tym terminem, na poprzedniej wersji formularza
wniosku (wersja 2/z), nie nalezy wzywac jej do ponownego wypelnienia wniosku i ztozenia go na aktualnym
wzorze. W takim przypadku konieczne bedzie pozyskanie przez UM w trybie przewidzianym na usunigcie brakow
/ ztozenie wyjasnien wypetnionej ponownie cze$ci wniosku, ktora uleglta zmianie lub nowych wymaganych
zatacznikow — w zakresie niezbednym do przeprowadzenia oceny wniosku w wersji 2/z, w oparciu o ksiazke
procedur w wersji 2z (w odniesieniu do zakresu zmienionego formularza wniosku (wersja 3/z)).

Punkt 2.

Nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ rachunkowa danych finansowych wykazanych we wniosku. W szczegolnosci
zgodnos$¢ kwot wykazanych w czesci V. wniosku z kwotami wykazanymi w zatgczniku VI1.B.3 do wniosku oraz
poprawnos¢ wyliczen w czesci IV. wniosku, dokonywanych w oparciu o warto$ci z czesci V. wniosku.

Punkt 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zalacznikdéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw faktycznie
zalaczonych.

Punkt 4.

Nalezy sprawdzié, czy dane identyfikacyjne LGD wpisane we wniosku oraz zatacznikach sg zgodne z informacjami
zawartymi w ogolnodostepnej bazie Krajowego Rejestru Sadowego (KRS).

Punkt 5.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat podpisany przez osoby reprezentujace LGD / pelnomocnika oraz czy osoby
te, zgodnie z informacjami zawartymi w ogodlnodostgpnej bazie KRS lub zalaczonymi dokumentami posiadaja
prawo do reprezentowania LGD.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetiania wniosku. Nalezy sprawdzi¢, czy numer
identyfikacyjny LGD (pole 1.2 wniosku) jest zgodny z numerem, ktérym postuguje si¢ LGD w ramach operacji
realizowanych w pozostatych poddziataniach dziatania 19.

Punkt 2.

W oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach zrealizowanych przez LGD w poddziataniu 19.2
(projekty grantowe i operacje wiasne) nalezy sprawdzi¢, czy LGD nie uzyskala wsparcia na te same koszty
kwalifikowalne. Wyniki przeprowadzonej w tym zakresie analizy beda wykorzystywane roéwniez w czesci B6.IV
karty, przy weryfikacji krzyzowe;j.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

Szczegdlng uwagge nalezy zwrdcic na informacje wpisane w czesci V. wniosku w kolumnie 6, gdzie przy rozliczeniu
danego zadania moze zostaé¢ wskazany wylacznie jeden etap. Operacja moze by¢ realizowana w dwoch etapach,
natomiast pojedyncze zadanie w ramach operacji musi zosta¢ przypisane w catosci do jednego z tych etapéw. Nie
moze by¢ podzielone na dwa etapy.

Punkt 4. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

W ramach weryfikacji nalezy rowniez sprawdzi¢, czy wpisane w czgsci 111.4 wniosku terminy realizacji zadan
zostaty okreslone w sposéb umozliwiajacy LGD, m.in. ocen¢ wnioskow grantobiorcéw o rozliczenie grantow
(zgodnie z procedurami LGD), zakonczenie realizacji operacji oraz ztozenie wniosku o platnos¢ koncowa dla
operacji w terminie dwoch lat od zawarcia umowy o przyznaniu pomocy.

Punkt 5.

W przypadku, gdy z informacji podanych we wniosku, w szczegdlnosci w czesciach 111.4 i II1.10 wynika, ze
operacja obejmuje zadania inwestycyjne, nalezy sprawdzi¢, czy realizacja tych zadan planowana jest na obszarze
wiejskim objetym LSR danej LGD. Informacje o lokalizacji inwestycji zawarte sa we wniosku w cze$ciach 111.4,
HL1L 0 1112,

TAK nalezy zaznaczy¢ rowniez w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie liniowych
obiektow budowlanych, ktorych czes¢ dotyczy realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim LSR.
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W takim przypadku koszty dotyczace czgsci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem wiejskim objetym LSR nie
sg kosztami kwalifikowalnymi.

Punkt 6.

Nalezy sprawdzi¢, czy suma warto$ci zadan wykazana w cze¢éci V. wniosku w kolumnie 3 (wiersz razem) wynosi
co najmniej 50 tys. z1.

Punkt 7.

Nalezy sprawdzié, czy kwota kazdego grantu wykazanego w czesci V. wniosku (kolumna 4) wynosi co najmniej
5 tys. zt oraz nie przekracza 50 tys. zi.

Punkt 8.

Nalezy sprawdzié, czy warto$¢ kazdego zadania wykazanego w czg¢sci V. wniosku (kolumna 3) wynosi co najmnie;j
5 tys. zt oraz nie przekracza 50 tys. zt.

Punkt 9.
Nalezy sprawdzi¢, czy w czesci V. wniosku zostaty okreslone co najmniej dwa zadania.
Punkt 10.

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $srodkow publicznych
W przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku, wypelniajac w karcie punkty od 10.1 do
10.5 — zgodnie z informacjami zawartymi w instrukcji wypetniania wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznac,
ze wystapil efekt deadweight. Wowczas nalezy odmoéwic przyznania pomocy, uznajac, ze LGD zrealizowataby
operacj¢ bez wsparcia $rodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast warto$ci nizszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez
wsparcia srodkow publicznych.

Punkt 11 - 14. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

W przypadku warunku z punktu 14 oceny nalezy dokona¢ w oparciu o informacje z wniosku dotyczace operacji
oraz wymienione przez LGD w czesci VII wniosku dokumenty pozyskane od grantobiorcoéw, na podstawie ktorych
LGD dokonata oceny spetniania przez grantobiorcoOw igranty warunkéw dostepu do pomocy i wyboru
grantobiorcow.

Punkt 15 - 20.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku w cze$ci I11.5 nalezy sprawdzi¢ w ramach jakiego zakresu wsparcia
planowana jest realizacja operacji. Nastepnie, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci 111.4 — 8 oraz
V, nalezy sprawdzié, czy LGD prawidtowo wskazata zakres operacji. W punkcie kontrolnym odnoszacym si¢ do
tego zakresu nalezy zaznaczyé TAK, natomiast w przy pozostatych zakresach ND. W przypadku, watpliwosci, co
do wilasciwego okreslenia zakresu operacji przez LGD, mozliwe jest zaznaczenie DO WEZW przy watpliwych
zakresach 1 wezwanie LGD do wyjasnien.

Punkt 21.

Po przeprowadzeniu weryfikacji w punktach 15 — 20 karty nalezy odnotowa¢ wynik sprawdzenia, czy operacja jest
zgodna z zakresem pomocy okreslonym w rozporzadzeniu. Nalezy pamietac, ze projekt grantowy nie moze by¢
realizowany w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lub w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia.

Punkt 22.

W przypadku LGD, ktore sg przedsigbiorcami (LGD wpisane w KRS do rejestru przedsigbiorcow), nalezy
sprawdzi¢ czy w odniesieniu do LGD nie ogloszono upadtosci.

Docelowo sprawdzenie bedzie odbywaé sie w oparciu o informacje zawarte w Centralnym Rejestrze
Restrukturyzacji i Upadfosci udostepnianym przez Ministra Sprawiedliwosci. Do czasu udostepnienia ww. rejestru
sprawdzenie, czy wobec LGD ogtoszono upadto$¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu 0 zestawienia udostepnione
poprzez repozytorium plikow w aplikacji OFSA — PROW — DD (katalog Wspolny folder Rejestr Upadto$é).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen sa dotaczone do teczki sprawy wydruki z wynikiem
sprawdzenia, opatrzone data i podpisem pracownika.

Jezeli LGD nie prowadzi dziatalno$ci gospodarczej nalezy zaznaczy¢ ND.
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Punkt 23.

W oparciu 0 wyniki oceny LGD odzwierciedlone w karcie oceny stanowigcej zatgcznik do formularza VI.B.1,
nalezy sprawdzié, czy kazdy z grantobiorcéw, ktorym LGD planuje powierzy¢ realizacje zadan w ramach operacji
spelnia warunki, o ktérych mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia. Na tym etapie nalezy réwniez zweryfikowaé
wyniki oceny LGD w zakresie, ktory jest mozliwy do sprawdzenia na tym etapie w oparciu o posiadane informacje
dotyczgce grantobiorcow zawarte w zatgczniku VI.B.1 (m.in. nr pesel, adres zamieszkania / siedziby) oraz we
wniosku np. lokalizacja inwestycji, opis operacji w zakresie potencjalnej dochodowosci, a takze dostepne bazy
przedsigbiorcow (CEiDG i KRS).

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy w cze$ci VII wniosku LGD wymienita, wskazane w instrukcji wypetniania
whniosku, dokumenty, w oparciu o ktore ocenita spetnienie przez kazdego z grantobiorcow warunkow, o ktorych
mowa w § 13 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Zaleca si¢ zachowanie §ladu rewizyjnego sprawdzenia poszczegoélnych warunkow dla kazdego z grantobiorcow
poprzez odznaczenie na kartach oceny LGD, ktore ich dotycza. W karcie nalezy odzwierciedli¢ zbiorczy wynik
z uwzglednieniem wyniku oceny spetniania warunkow przez kazdego z grantobiorcow.

Punkt 24,

Zgodnie ze sposobem weryfikacji opisanym w pkt. A.4 karty. Dane grantobiorcéw niezbedne do przeprowadzenia
weryfikacji w tym zakresie zawierajg zataczniki do wniosku VI.B.1.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku.

I1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1 — 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 3.

W oparciu o informacje z wniosku (zataczniki VI.B.1 dotyczace grantobiorcow w pkt. 11.3), wyniki oceny LGD
odzwierciedlone w karcie oceny stanowigcej zatgcznik do formularza VI.B.1 oraz na podstawie posiadanych przez
UM informacji (np. prowadzonych rejestrow operacji lub beneficjentow lub grantobiorcow), nalezy sprawdzié, czy
grantobiorcom (ich jednostkom organizacyjnym) wskazanym przez LGD w formularzach B.VI.1, dana LGD
powierzyla grant w projekcie grantowym. Jesli tak, to czy kwota grantow, ktéra LGD planuje udzieli¢
grantobiorcom w ocenianym projekcie nie spowoduje przekroczenia limitu 100 tys. zt na jednego grantobiorcg
w ramach projektow grantowych realizowanych przez dang LGD, z uwzglednieniem przypadku, o ktérym mowa
W §29 ust. 6 rozporzadzenia.

B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

I. LGD ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji

Punkty 1- 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

B5: WYNIK WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACIJI

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przejs¢ do czescei B6 karty.

Jezeli w cze$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktow
czesci B2 karty nie zaznaczono NIE, nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehi¢ zalacznik nr 1 do karty oraz
wezwac¢ LGD do usunigcia brakdéw/ztozenia wyjasnien. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ rowniez oczywiste
omytki.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania
pomocy, co oznacza, ze w ktorymkolwiek z punktow czgsci B2 karty zaznaczono NIE, w punkcie 3 nalezy
zaznaczy¢ TAK oraz przejs¢ do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B5.1I: Wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien

W punkcie Data doreczenia LGD pisma w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien: nalezy wstawic¢ date
widniejgcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.
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Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy usunqgé¢ braki/ziozyé wyjasnienia: nalezy wypemhié, liczagc 7 dni
kalendarzowych, od dnia nastepujacego po dniu doreczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego. W przypadku,
gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrala pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 7-dniowy termin na usunigcie brakdw/zlozenie wyjasnienia nalezy liczy¢ od
dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym LGD mogta odebraé przesyltke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ date
nadania/ztozenia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien. W przypadku
usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

W punkcie Data nadania/ztozenia przez LGD prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci nalezy wpisac
date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrocenie terminu
wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ztozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien nie jest
pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki — nalezy, w ramach zatacznika nr 1 do karty, zweryfikowac
usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WYJASNIEN — jezeli po usunigciu
brakéw/ztozeniu wyjasnien pojawity si¢ nowe watpliwos$ci wymagajace ustalenia z LGD. Jesli wyja$nienia nie sg
wymagane, nalezy wpisa¢ ND w czgsci B5.111 Kkarty i przej$¢ do czesci B5.IV karty.

B5.11I: WEZWANIE DO ZX.OZENIA WYJASNIEN

Jezeli po usunigciu brakdéw/ztozeniu wyjasnien pojawity si¢ nowe watpliwosci wymagajace ustalenia z LGD
(w ramach zalacznika nr 1 do karty zaznaczono DO WYJASNIEN), nalezy wstawi¢ X w czesci B5.III karty,
a nastepnie przejs¢ do czgsci BS.111a. 1 wpisac zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowac zakres
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci i wystosowac pismo do LGD (w oparciu
0 delegacje z art. 34 ust. 2 i art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, z pdzn. zm.) — dalej ustawa 0 WROW).

Terminy w czesci B5.111a. karty nalezy wypetnié¢, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesci B5.11
karty.

Jezeli data nadania/ztozenia odpowiedzi przez LGD:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone
wyjasnienia;

b) jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

Wynik sprawdzenia warunkéw z ktorymi zwigzane byty dodatkowe wyjasnienia nalezy odnotowaé W czeéci
B5.11lb (zaznaczajac TAK albo NIE), a nastepnie przej$¢ do czesci B5.1V. Kkarty.

B5.1V: Wynik weryfikacji - po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnien

Jezeli LGD w wyznaczonym terminie usungta braki, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow UM
potwierdza, ze usunigto braki lub poprawiono oczywiste omytki oraz wyeliminowano watpliwosci wskazane
w wezwaniu do wyjasnien i operacja jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy (w zataczniku nr 1 do karty
udzielono tylko odpowiedzi TAK) — z uwzglednieniem trybu postgpowania w tym zakresie, przedstawionego
ponizej, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do kolejnej czgséci Karty.

W przypadku gdy LGD:

a) nie usuncla w terminie zadnych brakow (tj. w wyznaczonym terminie nie wptynety zadne dokumenty
lub wszystkie dokumenty wptynety po terminie) albo

b) nie usuneta wszystkich brakow w wyznaczonym terminie (np. cze$¢ dokumentéw zostata zlozona
W wyznaczonym terminie, cze$¢ po jego uptywie),

nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2, a nastgpnie przej$¢ do czesci E karty (wniosek kwalifikuje sie
do pozostawienia bez rozpatrzenia).

Wyjatkiem jest sytuacja, kiedy wezwanie do usuniecia brakéw dotyczyto jedynie wyprzedzajacego finansowania
kosztow kwalifikowalnych operacji, a LGD nie dostarczyla w terminie Zzadnych dokumentéw lub wyjasnien.
W takim przypadku nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czgsci B6 karty, gdyz wniosek podlega dalszej
ocenie, natomiast LGD nie przystuguje wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.
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Nalezy pamigtaé, iz usuniecie przez LGD brakéw we wniosku lub poprawienie oczywistych omylek nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednocze$nie do usunig¢cia brakow i poprawy oczywistych omylek,
a w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omytek, dalsza ocena jest mozliwa pod
warunkiem, ze UM potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawila oczywistej omyiki -
dziatata w dobrej wierze. W takim przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzqdzenia wykonawczego Komisji (UE)
nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkow rozwoju
obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pozn. zm.) moze
samodzielnie skorygowacé oczywistg omyltke a nastgpnie powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji (z uwzglgdnieniem ztozonych w terminie brakoéw i wyjasnien)
stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy, W punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ TAK
oraz przej$¢ do czgsci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJONALNQSCI KOSZTOW, WERYFIKACJA ZALOZEN
BIZNESPLANU (ND), WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND), WERYFIKACJA
KRZYZOWA

B6.1: Weryfikacja zasadnosci i racjonalno$ci kosztow

A. Zadania w zakresie innym nizZ roboty budowlane planowane do realizacji na podstawie kosztorysu
Punkt 1.
Nalezy zweryfikowa¢, na podstawie informacji przedstawionych w:

—  Opisie operacji (pole I11.4 wniosku) lub

—  Szczegdtowych opisach poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji wraz z wykazem planowanych
do poniesienia kosztow uzasadniajacych przyjety poziom kosztow (zatgcznik nr V1.B.3 do wniosku), lub

—  Dokumentach uzasadniajacych przyjety poziom planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kosztow —
w przypadku dostaw, ustug, prostych robot budowlanych, ktore nie sa powszechnie dostepne (zatacznik nr
VI1.B.4 do wniosku),

czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow (wchodzace w sktad kazdego zadania przedstawionego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji) sa uzasadnione zakresem operacji, niezbgdne do osiagniecia jej celu
oraz racjonalne.

W tym zakresie UM zbada:

— zasadnoS$¢ zakresem operacji przedstawionych kosztow, tj. czy przedstawione poszczegdlne pozycje kosztow
(oraz liczba (ilo$¢) tych pozycji) — z jednej strony pozwolg na osiagniecie zalozonego celu operacji, z drugiej
strony wynikaja z rzeczywistych planowanych potrzeb operacji;

Nalezy sprawdzié, czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcOw sa uzasadnione planowanym
do osiagniecia celem operacji oraz czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do jego osiagniecia.

— racjonalnos¢, tj. czy koszty planowane do poniesienia przez grantobiorcow odpowiadaja cenom rynkowym
i sa wlasciwie uzasadnione (oraz udokumentowane, tam gdzie jest to wymagane), tj. odzwierciedlaja
rzeczywiste, aktualne ceny dostaw lub ustug.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen,

zawartych we wniosku, z cenami okre$lonymi (m.in.) w:

— stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie,

— aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych,

— cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

— drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentdéw urzadzen /wykonawcow danego typu
zadan.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmniej dwa

zrédia, a w przypadku braku takiej mozliwosci, np. ze wzgledu na specyficzna / specjalistyczna usluge,

dostawe - wowczas mozna pozostaé przy jednym zrédle.

Oceny porownawczej planowanych do poniesienia kosztow z cenami rynkowymi, nalezy dokona¢ w odniesieniu
do cen z dnia weryfikacji a nie z dnia ztozenia wniosku. Dotyczy to roéwniez cen podawanych w walutach obcych.
W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy
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NBP nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie
NBP z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznos$ci
cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze
uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

W przypadku, kosztow ustug, dostaw, prostych robét budowlanych, ktére nie sg powszechnie dostgpne na rynku,
wymagane jest sprawdzenie uzasadnienia oraz dokumentéw potwierdzajacych przyjety poziom cen (dolaczone
oferty, wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, pisemne informacje od dealerow, itp.). Nie mozna wzywac do
zlozenia wyltacznie np. 3 ofert, poniewaz to grantobiorca sam decyduje jakimi dokumentami udowodni poziom
przyjetego kosztu. W przypadku, kiedy koszt ustugi, dostawy, prostych robot budowlanych jest powszechnie znany
i z oceny pracownikow UM wynika, ze koszt jest wyzszy niz $rednia jego warto$¢ rynkowa, przy ustaleniu
wysokos$ci pomocy uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tego kosztu (ustalong przez pracownikow weryfikujacych),
chyba ze LGD uzasadnita przyjecie wyzszej ceny rynkowej i w ocenie pracownikow UM uzasadnienie zastuguje
na uwzglednienie.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy
zwroci¢ szczeg6lng uwage na parametry danego sprzgtu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowaé
zasadno$¢ i wysoko$¢ danego kosztu.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli
sg one uzasadnione.

W przypadku podjecia decyzji o korekcie kosztow ze wzgledu na stwierdzona ich nieracjonalno$é, czy tez
niezasadno$¢ kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ i dotaczyé do dokumentacji notatke stuzbowa zawierajaca
uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami zrodtowymi stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow.
Nalezy rowniez podawaé zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych w stosunku do odpowiednich pozycji
kosztow w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Wyzej wymienione dokumenty nalezy podpisac, opatrzy¢
datg oraz nanie$¢ znak sprawy, ktorej weryfikacja dotyczy.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto§¢ planowanych do poniesienia przez grantobiorcow
kosztow jest racjonalna i zasadna.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez LGD nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba wyjasnienia, np. wskazanie uzasadnienia podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, itd. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN,
nalezy poinformowa¢ LGD o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem zrodet ich wyceny.

W przypadku braku przekazania przez LGD wyja$nien na wezwanie albo w przypadku, kiedy ztozone wyjasnienia
okazg si¢ niezasadne/nieuzasadniajace przyjetego we wniosku poziomu cen konieczne bedzie wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegotowych opisow poszczegdlnych zadan.

Po zakonczeniu weryfikacji konieczne jest, aby W teczce aktowej sprawy nalezy zapewnic rzetelny i wyczerpujacy
slad rewizyjny z przeprowadzonego sprawdzenia. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢
potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zataczone do karty weryfikacji. Nalezy podawaé
zrddta pozyskania danych o cenach rynkowych dla wszystkich pozycji kosztow.

B. Zadania obejmujace roboty budowlane — weryfikacja kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty robot budowlanych i nie sa to proste prace, dla ktorych
ocena zasadno$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dostepnych informacji, wymagane jest ztozenie kosztoryséw inwestorskich. W takim
przypadku nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastepnie dokonaé weryfikacji kosztow w oparciu o pkt 1 - 3.

ND nalezy zaznaczy¢, jezeli operacja nie obejmuje kosztow robdt budowlanych, badz sg to proste prace, ktore nie
wymagaja sporzadzenia kosztorysu (wtedy podlegaja ocenie w czgéci B6.IA.1 karty).

Punkt 1.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich.
Zatem, sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru)
0 $rednim stopniu scalania, jakimi s3 jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub
w biuletynach cen asortymentéw robot. Przyktadem sredniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca
np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot maja byé ustalone na podstawie badan oraz
analiz rynkowych lub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwo$¢ wystgpienia odchylen od ww. standardéw, tj. ceny jednostkowe podane
W kosztorysie moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim
przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.
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Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycj¢ przedmiarowa ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”,
mozna zakwestionowaé racjonalno$¢ takich naktadéow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od
miejsca realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli grantobiorca nie jest w stanie okre$li¢ doktadnego miejsca
sktadowania gruzu, koszty podane w pozycji ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego’ nie moga
by¢ kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uzna¢ za nieracjonalny naktad rzeczowy ,praca koparki
0 szerokosci roboczej 6 metrow”, jezeli wymiary wykopu majg wynosic¢ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2.

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwos$ci ustalenia
wskaznika cenowego (np. nie ma wilasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich
doktadnym okresleniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy
przystapi¢ do bardziej szczegdlowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie
wyliczenia robdt budowlanych oraz sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen naktadéw rzeczowych nalezy
zweryfikowa¢ planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub
rob6t w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
ogblnym wskaznikiem kosztéw np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowaé dane z innych zrodet (inne katalogi,
prospekty, wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwos$ci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regionow
kraju, stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest
podstawa do skierowania kosztorysu do uzupetnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji
kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie 1 gdy zawyzenie to nie
jest wystarczajgco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbioréw
cen lub innych materiatéw stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne
ceny jednostkowe robot budowlanych wchodzacych w sktad elementdw okreslajacych warto$¢é wskaznika. Nalezy
w tym celu wykona¢ szczegotowa analizg¢ cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych
sktadajacych si¢ na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika
cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btgdéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie
ceny jednostkowej roboty budowlanej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest ceng jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy
wykorzystaniu formuly pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzaé, czy ceny
jednostkowe oraz naktady rzeczowe w kosztorysach szczegdtowych nie sg wyzsze od cen i naktadéw rzeczowych
okres$lonych w powszechnie dostepnych zbiorach cen i naktadéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto§ciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpng w Samorzadzie Wojewddztwa bazg cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ LGD 0 przedstawienie poprawnego kosztorysu
z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastgpnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartosé
kosztorysowa (czy nie ma bledow rachunkowych w sumowaniu warto$ci wykonania robot budowlanych
z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i szczegotowych opisach zadan wynikaja z przedmiarow naktadéw rzeczowych opisanych w kosztorysie
inwestorskim.
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Nalezy sprawdzi¢, czy informacje znajdujace sie w kosztorysie oraz w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
i szczegdtowym opisie zadania w zakresie kosztow robot budowlanych sg zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja
W szczegblowym opisie zadania oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadajg pozycjom
W szczegblowym opisie zadania, a kwotowo zostaty rowniez uwzglednione w tej samej wysokosci W zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodno$¢ mozna osiagnac (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

B6.1l: Weryfikacja zatozen biznesplanu

B6.111: Weryfikacja zasadno$ci ekonomicznej

ND

B6.1V: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku ma na celu zapobiezenie przypadkom podwoéjnego finansowania
operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrolg krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach
poddziatania 19.2 PROW na lata 2014-2020, w odniesieniu do realizowanych / zrealizowanych przez LGD
projektow grantowych i operacji wlasnych.

Kontrole krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadane przez UM informacje o operacjach
zrealizowanych przez LGD (w celu wyszukania operacji zrealizowanych przez LGD mozna positkowaé si¢ bazami
danych udostepnianymi przez ARiMR na repozytorium plikow OFSA-PROW-DD).

W przypadku, jesli LGD wystgpuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy przeprowadzié
analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz zidentyfikowanej operacji zrealizowanej lub planowane;j
do realizacji przez LGD w poddziataniu 19.2.

Nalezy takze pamigtaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowane;j
operacji z operacja zrealizowana lub planowana do realizacji przez LGD w poddziataniu 19.2 — nie nalezy z
zatozenia (zero-jedynkowo) zaktada¢ wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach obydwu
operacji bedzie konieczna realizacja dwoch jednakowych zadan — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy
wezwaé LGD do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do ztozenia wyjasnien - DO WYJASNIEN). Natomiast w
przypadku, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie ptatno$ci nastgpi weryfikacja, czy
faktycznie zostaty zrealizowane obydwa zadania.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze LGD:

— nie wystepuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddziatania 19.2 lub wyst¢puje, ale nie stwierdzono
wspolnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

— wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspdlny zakres rzeczowy operacji, W pkt. 1 nalezy
zaznaczy¢ DO WYJASNIEN.

B6.V: Wynik

Jezeli w czgéci B6 1.A i B oraz B6. IV. karty udzielono tylko odpowiedzi TAK nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK
i przejs¢ do dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czeéci B6 LA i B oraz B6. IV. karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy w punkcie 2
zaznaczy¢ TAK i wypeni¢ cz¢§¢ B6.Va. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowac zakres
wyjasnieh w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci. Na tym etapie konieczne jest
poinformowanie LGD o0 planowanych korektach kosztow i umozliwienie jej przedstawienia wyjasnien w tym
zakresie.

B6.VI: WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

Terminy w cz¢$ci B6.VI. karty nalezy wypetni¢, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czgéci B5.11 karty.
Jezeli data nadania/ztozenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest pOzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone
wyjasnienia;
b) jest pézniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

Wynik sprawdzenia warunkéw z ktorymi zwigzane byty dodatkowe wyjasnienia nalezy odnotowaé W czeéci
B6.Vla (zaznaczajac TAK albo NIE), a nastgpnie przejs¢ do czgsci B6.VII. karty.
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B6.VII: Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Jezeli LGD ztozyta wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie i nie jest konieczna aktualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
i szczegdtowych opisow zadan - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czgsci rozpatrywania
wniosku.

W przypadkach, w ktérych w wyniku oceny zasadnosci i racjonalnosci kosztow nastapita konieczno$é¢ aktualizacji
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opiséw zadan, jednocze$nie operacja po dokonaniu
korekty kosztow nadal kwalifikuje si¢ do wsparcia, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetnié
czes¢ B7 karty.

Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji (po analizie ztozonych w terminie wyjasnien w zakresie kontroli
krzyzowej) stwierdzono, ze operacja nie jest zgodna z zasadami przyznawania pomocy, W punkcie 3 nalezy
zaznaczy¢ TAK oraz przejs¢ do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

B7.1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACIJI 1 SZCZEGOLOWYCH
OPISOW ZADAN

B7.11: AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

Nalezy wypehi¢ w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 cze$ci B6.VIL.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opisow zadan wchodzacych w sktad
operacji, a w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow kwalifikowalnych oraz wnioskowane;j
kwoty pomocy dokonuje si¢ m.in. w przypadku, gdy do kosztow kwalifikowalnych zaliczone zostaly elementy,
ktdre nie sg uzasadnione lub przekraczaja warto$ci rynkowe ustalone przez UM.

Analiza w pierwszej kolejnosci dotyczy kosztow czastkowych poszczegdlnych zadan zaplanowanych przez
grantobiorcow w szczegdétowych opisach zadan. Nastgpnie wymagane jest sprawdzenie, czy korekta kosztow
czastkowych wplywa na okreslone przepisami rozporzadzenia warunki dotyczace m.in. wartosci zadania
i wysoko$ci grantu oraz catkowitej wartosci operacji. Sprawdzenie w tym zakresie moze powodowa¢ konieczno$é
dalszych korekt, tym razem na poziomie zadan w ramach operacji. Nalezy jednak pamigtac, ze korekta zadan
wramach operacji na wezwanie UM nie jest mozliwa, jesli powoduje istotng modyfikacje wniosku,
W szczegblnosci wplywa na warunki zwigzane z minimalng liczbg zadan w ramach operacji, czy mozliwosé¢
osiggniecia celu 1 wskaznikow.

Jezeli po dokonaniu korekty kosztow / zadan operacja nadal kwalifikowataby si¢ do wsparcia, konieczne jest
wezwanie LGD (w oparciu o delegacje z art. 34 ust. 2 i art. 27 ust. 2 ustawy o WROW) do aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji i szczegdtowych opisow zadan wchodzacych w sklad operacji, zgodnie ze
wskazaniami UM (do wezwania nalezy dotaczy¢ kopi¢ zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i
szczegblowych opisow zadan ze wskazaniem elementdéw wymagajacych aktualizacji). W tresci pisma nalezy
uwzgledni¢ rowniez informacj¢ dotyczaca przyczyn nie uznania wyjasnien w danym zakresie przestanych przez
LGD w odpowiedzi ha wezwanie do ztozenia wyjasnien (cze$¢ B6.VI karty).

Terminy w czes$ci B7 karty nalezy wypetni¢, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do cze$ci B5.11 karty.

W przypadku gdy LGD dokona w terminie wymaganych zmian, nalezy przej$¢ do dalszej czgsci rozpatrywania
wniosku.

Jesli LGD nie odpowie na wezwanie w terminie lub nie dokona aktualizacji zgodnie ze wskazaniami UM, nalezy
odmoéwi¢ przyznania pomocy (na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym
z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378, z pdzn. zm.)), gdyz nie sa spetnione warunki udzielenia
wsparcia. W tym wypadku koszty przedstawione przez LGD w oparciu o czastkowe koszty grantobiorcéw nie
zostaty w ocenie UM uznane za zasadne, celowe, racjonalne (§13 ust.1 pkt 3 oraz 17 ust. 1 i 5 rozporzadzenia),
LGD nie dokonata ich aktualizacji (nie zgodzita si¢ z decyzja SW), wigc pomoc na operacj¢ w niezmienionym
ksztalcie nie moze zosta¢ przyznana.

Wynik weryfikacji dla etapu aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opisow
zadan nalezy odzwierciedli¢ w czes$ci B8 karty.

Wazne:

Jezeli z dotychczasowej oceny wniosku wynika konieczno$¢ przeprowadzenia w ramach operacji wizyty / kontroli
na zlecenie, ktorej zakres moze wptywac na konieczno$¢ dodatkowej korekty kosztow / zadan, wezwanie LGD do
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opisoéw zadan nalezy wystosowaé w
czesci C1 karty uwzgledniajac w tym zakresie zbiorczo wyniki kontroli administracyjnej i czynno$ci kontrolnych
na miejscu. W takim przypadku nalezy w czesci B7 karty uzupelié kwoty oraz odznaczyé¢ opcje LGD zostanie
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wezwana do aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opiséw zadar po wizycie /
kontroli na miejscu, w czesci B8 karty zaznaczy¢ pkt.1.

B8: WYNIK

WERYFIKACJI: KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU | LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNOSCI
| RACJONALOSCI KOSZTOW, KRZYZOWEJ

Odpowiadajac na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentéw jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$¢ poziomu i limitu
pomocy oraz prefinansowania, zasadno$¢ i racjonalno$¢ kosztow (w tym zaktualizowanie przez LGD zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opisdéw zadan — 0 ile dotyczy) oraz brak konfliktu krzyzowego.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w:

— pkt. 1, nalezy przejs¢ do dalszej weryfikacji wniosku,
— pkt. 2, nalezy przejs¢ do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

C: WIZYTA / KONTROLA NA ZLECENIE

Wizyta dotyczy operacji, ktore obejmuja zadania inwestycyjne.
Kontrola na zlecenie dotyczy operacji, ktore obejmujg zadania nieinwestycyjne.

W przypadku, gdy w ramach operacji wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, w karcie nalezy
zaznaczy¢ TAK (wiersz Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest
przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie) oraz wpisa¢ uzasadnienie przeprowadzania czynnosci kontrolnych.
Nastepnie nalezy wpisa¢ w karcie oraz zalaczniku L-1/390 elementy do sprawdzenia w ramach czynnosci
kontrolnych na miejscu. Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna,
jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Nast¢pnie nalezy wysta¢ do komorki
kontrolnej pismo zlecajace przeprowadzenie kontroli (wraz z zatacznikiem L-1/390 oraz kopiami zatacznikoéw do
wniosku, ktore zostaly zlozone jako kopie i wymagaja sprawdzenia). Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona
W raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty/kontroli.

Pracownikowi komorki kontrolnej nalezy udostgpni¢ dokumentacje zrédtowa do zapoznania si¢ z nig.

W przypadku, gdy nie jest wymagane przeprowadzenie wizyty/kontroli na zlecenie, nalezy wpisa¢ uzasadnienie
odstapienia od ich przeprowadzania.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy zapozna¢ si¢ z nim i wypehnic czesé
C.I karty.

C.1: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie

Nalezy wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia wizyty/kontroli na zlecenie oraz dat¢ wpltywu do komorki oceniajacej
whniosek raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych. Nastepnie nalezy:

— zaznaczy¢ TAK w pkt. 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli na
zlecenie nie wynika konieczno$¢ ztozenia dodatkowych wyjaénien, nie jest wymagana aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opiséw zadan (z uwzglgdnieniem aktualizacji z
czgséci B7 karty) i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs$¢ do dalszej oceny
wniosku (czg$¢ D karty), oznaczajac ND w cze$ciach karty C.I11 C1.

— zaznaczy¢ TAK w pkt. 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty/kontroli wynika,

wypehi¢ czes¢ C.11 karty.
— zaznaczy¢ TAK w pkt. 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia

rzeczowo-finansowego operacji i szczegétowych opisow zadan (z uwzglednieniem aktualizacji z czgéci B7
karty) oraz wypehi¢ czes¢ C1 karty.

— zaznaczy¢ TAK w pkt. 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i przej$¢ do czgsci
E karty.
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C.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien (zaznaczono TAK w pkt 2, czgéci C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢
pismo do LGD wzywajace do zlozenia wyjasnief (W oparciu o0 delegacje z art. 34 ust. 2 i art. 27 ust. 2 ustawy
0 WROW). Jezeli w oparciu o ustalenia z czynnosci kontrolnych na miejscu planowane sg korekty kosztow,
konieczne jest poinformowanie o tym LGD i umozliwienie jej przedstawienia wyjasnien w tym zakresie.

Na tym etapie nie mozna dokonywa¢ usunigcia brakéw we wniosku.
Nalezy wypehic¢ pola czgséci C.II zgodnie z zasadami opisanymi w cze$ci B6.VI karty.
Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez LGD:
a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezalo zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone
wyjasnienia w czesci C.III (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz termin, w ktérym nalezato ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowac¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C.IV: Wynik wizyty/kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Jezeli LGD zlozyta wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

— potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do LGD i nie jest wymagana aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegotowych opiséw zadan (z uwzglednieniem aktualizacji
z czeSci B7 karty), nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej oceny wniosku (czgs¢ D karty)
oznaczajac ND w czesciach C1. karty,

— potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w piSmie do LGD, ale niezbedna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegdtowych opiséw zadan (z uwzglednieniem aktualizacji
z czeSci B7 karty), nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci karty C1 karty.

TAK w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizyty / kontroli na zlecenie:
— stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sg wystarczajace, lub
—  stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien, lub

— wyjasnienia wptynety po terminie, a na podstawie posiadanych dokumentéw nie mozna pozytywnie oceni¢
wniosku.

W takim przypadku nalezy przejs¢ do czesci E karty.

Cl: AKTUALIZACIA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACII I SZCZEGOLOWYCH
OPISOW ZADAN

AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII

- PO WIZYCIE / KONTROLI NA ZLECENIE, Z UWZGEDNIENIEM AKTUALIZACJI PO KONTROLI
ADMINISTRACYJNEJ]

Jezeli w karcie zaznaczono pkt. C.1.3 albo C.1V.2, nalezy wypehi¢ czeéci C1 karty —w zgodnie z zakresem w karcie
oraz informacjami zawartymi w instrukcji do czgéci B7 karty.

Wazne:

W ramach aktualizacji w czeSci Cl1 uwzglgdnia si¢ réwniez wyniki korekty kosztéw / zadan po kontroli
administracyjnej (cze$¢ B7 karty).

Nalezy pamigtaé, ze dodatkowa (w stosunku do wykazanej w czgéci B7 karty) korekta kosztow w oparciu
0 ustalenia z czynnosci kontrolnych na miejscu wymaga ponownego sprawdzenia cz¢sci warunkow przyznania
pomocy — zgodnie z opisem do cz¢sci B7 karty.

Wynik weryfikacji dla etapu aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i szczegélowych opisow
zadan nalezy odzwierciedli¢ w czgsci D karty.
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D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.I: Ocena punktowa operacji

D.Il: Wynik oceny punktowej

D.I1I: Weryfikacja limitu pomocy operacji

D.IV: Sprawdzenie dostepnosci §rodkdw na udzielenie pomocy

ND

D.V: WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU

Je$li LGD nie odpowie w terminie na wezwanie do aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
i szczegdtowych opiséw zadan wchodzacych w sktad operacji lub nie dokona aktualizacji zgodnie ze wskazaniami
UM, nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czesci E karty (odmowa przyznania pomocy).

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastgpnie, nalezy wysta¢ do
LGD pismo zapraszajgce na podpisanic umowy o przyznaniu pomocy, zgodnie z § 23 rozporzadzenia.

W pozycji A. PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisa¢ ostateczng kwote pomocy przyznang LGD na
operacje.

W pozycji B. PRZYZNANA KWOTA PREFINANSOWANIA nalezy wpisal ostatecznie przyznang kwote
prefinansowania.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zalaczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy
oraz weksel niezupetny in blanco i formularz deklaracji do weksla.

Wazne:

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwroci¢ szczegolna uwage na:
aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatgcznikéw do umowy,

— staranne uzupehienie wszystkich wskazanych p6l w umowie pod wzgledem zgodno$ci z posiadanymi
dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
W umowie reprezentantOw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,

— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowej,

— prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego UM),

— poprawno$¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczna data
podpisania,

— konieczno§¢  zamieszczenia na  odwrocie  podpisanego przez LGD  weksla  niezupelnego
(in blanco) informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

— sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach i podpisanie zaréwno przez
LGD, jak i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ LGD).

E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /
WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI

Cze$¢ wypelniania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania
pomocy albo pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé o§wiadczenie woli
LGD o wycofaniu wniosku w cato$ci.

W kazdym przypadku, do LGD nalezy wysta¢ pismo informujgce w sprawie.

Sporzadzajac pismo, nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy
/ pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Uzasadnienie to musi opisywaé szczegétowo powody odmowy (w
przypadku kilku powodoéw-poda¢ wszystkie) / pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia oraz wskaza¢ wiasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy np. pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia nastapi z powodu
nie usunigcia brakow — wowcezas w pismie informujacym o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia nalezy rowniez
wskaza¢ braki, o ktorych usunigcie wzywat — podmiot wdrazajacy.
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