Zatgcznik Nr 13

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego
Z dnia 16 grudnia 2016 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Podlaskie Biuro Planowania Przestrzennego w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt Organow Samorzadu
Wojewodztwa i Urzedow
Marszalkowskich:

DRR-VIII.1711.1.2017

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkow UE lub
budzetowych:

(jesli dotyczy)

Tytul projektu/nazwa zadania
podlegajacego kontroli:

Nie dotyczy

Miejsce i termin przeprowadzenia
kontroli:

(od ..... do....)

Podlaskie Biuro Planowania Przestrzennego w Bialymstoku,
ul. Sienkiewicza 82, 15-005 Biatystok

0d 09.12.2016 r. do 28.02.2017 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krétki opis)

Wybrane zagadnienia zwiagzane z dziatalnos$cia jednostki, tj.

1.Wykonanie zadan przewidzianych w Ramowym Programie Zadan PBPP w
Biatymstoku na 2016 r.

2. Plan urlopéw wypoczynkowych na 2016 .

3. Wykorzystanie urlopow wypoczynkowych za 2016 r. wg. stanu na dzien
31.12.2016 r.

4. Ewidencja czasu pracy pracownikow za 2016 r.

5. Ewidencja delegacji stuzbowych.

6. Ewidencja wyj$¢ pracownikow w godzinach stuzbowych.

7. Skargi i wnioski.

8. Dziennik korespondencyjny.

9. Wprowadzenie danych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

Ustalenia kontroli:

(krotkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i

nieprawidtowosci)

1. Informacja o sposobie realizacji zadan przewidzianych w Ramowym
Programie Zadan PBPP w Biatymstoku na 2016 r. przedtozona zostata
Zarzadowi Wojewodztwa Podlaskiego w dniu 31.01.2017 r.

2. Plan urlopow zostat sporzadzony.

3. Jeden pracownik nie wykorzystat urlopu za 2015 r. w ustawowo wymaganym
terminie, urlop zostanie wykorzystany w terminie uzgodnionym z dyrekcja.
W 2016 r. wszyscy uprawnieni do 14-dniowego urlopu wykorzystali urlop,
oprocz jednego pracownika, ktory z powodu terminu zatrudnienia w roku
2016 wykorzysta urlop w roku 2017, w terminie przewidzianym ustawowo.

4. Ewidencja comiesieczna czasu pracy pracownikow za 2016 r. jest

prowadzona.
. Ewidencja delegacji stuzbowych jest prowadzona.
6. Ewidencja wyj$¢ pracownikow (stuzbowych oraz prywatnych) w godzinach
stuzbowych jest prowadzona.
7. Nie jest prowadzona ksigzka skarg i wnioskow, poniewaz do dnia 31.12.2016
r. nie byto takich zgloszen.

. Dziennik korespondencyjny prowadzony jest chronologicznie i rzetelnie.

. Stwierdzono braki dot. publikacji wymaganych dokumentéw w Biuletynie
Informacji Publicznej Wojewodztwa Podlaskiego.
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Zalecenia pokontrolne:

(esli byly - krétki opis zawierajgcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne
zostaly wydane dnia ...., dotyczq:......, Beneficjent zobowiqgzat sie / wdrozyt /
ustosunkowat si¢ do otrzymanych zalecen.

W Protokole z kontroli przeprowadzonej w PBPP w Biatymstoku zalecono
sprawdzenie wykazu dokumentow, ktore powinny by¢
wprowadzone/umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej i uzupetnienie
brakujacych dokumentow, a takze o ich systematyczne umieszczanie w BIP.
PBPP ustosunkowato si¢ do otrzymanych zalecen i wdrozyto zalecenia,
informujac o tym Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego, pismem z
dnia 1 marca 2017 r. o sygn. PBPP.AG.0132.29.2017, ktére wptyneto do
UMWP w dniu 2 marca 2017 r.

Akta sprawy:

— upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

— pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnosci kontrolnych,

— korespondencja z jednostkg kontrolowana,

— protokot z kontroli,

— inne — Informacja PBPP z dnia 1 marca 2017 r. o wdrozeniu zalecen
pokontrolnych

Osoby przeprowadzajace
kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Jolanta Mosdorf- Kierownik Referatu Administracyjnego Departament Rozwoju
Regionalnego

Anna Wiszowata- Gtowny Specjalista, Referat Administracyjny, Departament
Rozwoju Regionalnego

Opracowal informacje:

(Imig i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Anna Wiszowata — Gléwny Specjalista, Referat Administracyjny, Departament
Rozwoju Regionalnego;

Jolanta Mosdorf — Kierownik Referatu Administracyjnego Departament
Rozwoju Regionalhego

Data opracowania:

12 maja 2017 .

Dokumenty zwigzane z kontrola
dostepne sa W godzinach pracy
Urzedu w :

(nazwa Departamentu, adres)

Departament Rozwoju Regionalhego
ul. Poleska 89

15-874 Bialystok

Poniedziatek: 8:00-16:00
Wtorek-Pigtek: 7:30-15:30




