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Protokoét
z kontroli przeprowadzonej w

Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Bialymstoku
ul. Sienkiewicza 82
15-005 Biatystok

Kierownictwo jednostki kontrolowanej:
mgr inz. arch. Joanna Jasiewicz — Dyrektor Podlaskie

w Biatymstoku
mgr inz. arch. Alicja Maria Mieszkowska — Zastepca Dyrektora Podlaskiego Biura Planowania

Przestrzennego w Biatymstoku, Oddziat w tomziy
— Gtéwny Ksiegowy Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

go Biura Planowania Przestrzennego

mgr
w Biatymstoku

Biafystok, styczen 2016



Na podstawie § 14 ust. 1 Uchwaty nr 197/3033/09 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 1 grudnia 2009 r. w sprawie wykonywania kontroli dziatalnosci wojewédzkich jednostek
organizacyjnych, Departament Rozwoju  Regionalnego  Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego przeprowadzit kontrole w Podlaskim Biurze Planowania

Przestrzennego w Biatymstoku.
Kontrole przeprowadzono w terminie od 15.12.2015r. do 12.01.2016 r., przez:

1. S - <icrownika Referatu Administracyjnego w Departamencie Rozwoju

Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku na
podstawie upowaznienia do kontroli Nr 4/2015 z dnia 15 grudnia 2015 roku wydanego z
upowaznienia Marszatka Wojewddztwa przez Panig Joanne Beate Skorulsky - Zastepce

Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego,

2.—- Pomoc Administracyjng w Departamencie Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku na podstawie upowaznienia
do kontroli Nr 1/2015 z dnia 15 grudnia 2015 roku wydanego z upowaznienia Marszatka
Wojewddztwa przez Pania Joanng Beate Skorulskg - Zastepce Dyrektora Departamentu

Rozwoju Regionalnego.

Dokonano wpisu w Ksigizce kontroli Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstoku pod pozycja nr 35.
Kontrola dotyczyta dziatalnogci jednostki w 2015 r.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali:
1. Pani Joanna Jasiewicz — Dyrektor Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstoku
2. Pani SR - Giswny Specjalista ds. Osobowych Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Biatymstoku

Zakres kontroli obejmowat nizej wybrane zagadnienia zwigzane z dziatalnoscia jednostki:

1. Wykonanie planu zadar przewidzianych ramowym programem zadari Podlaskiego
Biura Planowania Przestrzennego w Biatymstoku na rok 2015 przyjetego 20 stycznia
2015 r. Uchwatg Nr 11/91/2015 Zarzqdu Wojewddztwa Podlaskiego
Plan urlopéw wypoczynkowych na 2015 r.

Wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych za 2015 r. wg stanu na dzien
31 grudnia 2015 r.

Ewidencja czasu pracy pracownikéw za 2015 r.

Ewidencja delegacji stuzbowych

Ewidencja wyjs¢ pracownikéw w godzinach sfuzbowych

woN

Skargi i wnioski
Dziennik korespondencyjny
Wprowadzanie danych na strony Biuletynu informacji Publicznej
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1. Wykonanie planu zadar przewidzianych ramowym programem zadar Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Biatymstoku na rok 201 5 przyjetego 20 stycznia 2015 r. Uch wafg

Nr 11/91/2015 Zarzqdu Wojewddztwa Podlaskiego

Zarzagd Wojewddztwa Podlaskiego przyjat Uchwate Nr 11/91/2015 z dnia 20 stycznia 2015 roku
W sprawie ramowego programu zadan Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego
w Biatymstoku na rok 2015. Wykonanie ramowego programu zadan PBPP powierzono
ninﬁejsza Uchwaty [ﬂrektorowi Podiaskiego Biura Planowania Przestrzennego w Biatymstoku.
Informacje o sposobie realizacji zadan przewidzianych w programie zadari PBPP na 2015 .
przedktadano Zarzadowi Wojewddztwa regularnie, co kwartat. Podstawa do sktadania

informacji o realizacji programu zadan Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstoku jest § 12 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Biura z dnia 3 grudnia 2013 r.
# w R

2. Plan urlopéw wypoczynkowych na 2015 r.
Podlaskie Biuro Planowania Przestrzennego w Biatymstoku posiada plan urlopéw
wypoczynkowych na 2015 rok. Zgodnie z art.162 Kodeksu Pracy jedna cze$¢ urlopu
wypoczynkowego jest nie krétsza niz 14 dni kalendarzowych.

3. Wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych za 2015 r. wg stanu na dzieri 31 grudnia 2015 r.

Na podstawie przedtozonej kontrolerom zbiorczej informaciji urlopowej stwierdza sie,
Ze jeden pracownik PBPP nie wykorzystat zalegtego urlopu wypoczynkowego za 2014 rok.
Przyczyna niewykorzgstinia zalegtego urlopu byto przebywanie pracownika na urlopie
macierzy’iskfm, a obecni® pracownik przebywa na urlopie rodzicielskim do 9 czerwca 2016 r.
Na 20 pracownikéw, ktorzy zostali ujeci w zestawieniu, 5 pracownikéw w petni wykorzystato
urlop z 2015 r. Pozostali pracownicy, ktérzy nie wykorzystali urlopu w 2015 r. powinni

wykorzystac zalegty urlop do 30 wrzesnia 2016 r.

4. Ewidencja czasu pracy pracownikéw za 2015 r.

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego prowadzona jest comiesieczna ewidencja
Czasu pracy poszczegdlnych pracownikéw jak réwniez zestawienie wszystkich pracownikow

PBPP.

3. Ewidencja delegacji stuzbowych

Prowadzona jest ewidencja polecer wyjazdéw stuzbowych. W 2015 roku zaewidencjonowano
41 krajowych delegacji stuzbowych. Polecer) wyjazdu stuzbowego za granice nie zlecono

zadnemu pracownikowi jednostki.



6. Ewidencja wyjs¢ pracownikéw w godzinach stuzbowych

Prowadzona jest ewidencja wyjs¢ stuzbowych oraz wyjsc prywatnych pracownikow
w godzinach stuzbowych. Stwierdza sig, ze wpisy dokonywane s3 prawidtowo.

Nie stwierdzono uchybien.

7. Skargi i wnioski ’
W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Biatymstoku nie jest prowadzona ksigzka
skarg i wnioskéw. Wyjasniono, ze do dnia 31.12.2015 r. nie zewidencjonowano zadnych skarg

i wnioskéw, poniewaz skargi jak tez wnioski nie byty wnoszone.

8. Dziennik korespondencyjny

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego prowadzony jest dziennik korespondenciji.
Wopisy korespondencji wplywajacej do Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstoku prowadzone sa chronologicznie i rzetelnie.

9. Wprowadzanie danych na strony Biuletynu Informacji Publicznej

Funkcje recenzenta Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddztwa Podlaskiego petni

Pan — - pracownik Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego w Biatymstoku.
Wymagane informacje do umieszczenia na stronach Biuletynu Informacji Publicznej

wprowadzane s3 systematycznie i bez zbednej zwloki.

Podczas kontroli uzyskano informacje, iz w Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego
w Biatymstoku Oddziat w tomzy oraz w Zespole Zadaniowym w Suwatkach przeprowadzone
zostaty kontrole wewngtrzne.

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Biatymstoku Oddziat w tomzy kontrole

przeprowadzono w dniu 30 listopada 2015 r. Zakres kontroli obejmowat: 1) kadry, 2) bhp,

archiwum, 3) realizacja zadan Biura. Podczas kontroli nie stwierdzono razacych

nieprawidtowosci w funkcjonowaniu Oddziatu. Ustalono, ze nalezy z wiekszg starannoscia
wypetniaé rubryki w zeszycie delegaciji.
Podczas kontroli wewnetrznej
w Biatymstoku Zespole Zadaniowym w Suwatkach, ktdra odbyta sie 18 wrzesnia 2015 r.
nie stwierdzono nieprawidtowoséci. Zakres kontroli obejmowat: 1) zadania merytoryczne,

w Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego

2) sprawy administracyjne, 3) archiwum.
Kontrole wewnetrzne przeprowadzili:
1. Pani Joanna Jasiewicz — Dyrektor PBPP,
2. Pani — Gtéwny Specjalista ds. Osobowych PBPP
3.Pa — Starszy Inspektor ds. BHP p.o. archiwisty.




W przedtozonych kontroli dokumentach z wyzej wymienionych kontroli wewnetrznych

nie stwierdza sie nieprawidtowosci.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie przedmiotu przeprowadzonej kontroli

statutowej. Brak uwag i wnioskéw.

Wystapienie pokontrolne

sporzagdzono w dwdch

jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu wreczono Dyrektorowi kontrolowanej jednostki.
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